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Programa Anual de Evaluacién de las Poliicas y de los

y Hnevcp Programas Publicos del Estado de Durango 2018

INSTITUTO {1 EVALUACION DE POLITICAS
PUBLHCAS DEL ESTADD DE OURANGD

Et Consejo General del . Instltuto de Evaluacion de Politicas F’ubln:as del Estado de
Durango, con fundamento en el articulo 134 de los parsrafos primero, segundo ¥y Quinto
de la Constitucion . Politica de los Estados Unidos Mexicanos; en el articuio 79 del
parrafo primeto de la Ley General de Contabilidad Gubernamental;” en los articutos 47
‘del parrafo tercero, 130, 142 y 180 del parrafo primero de la Constitucion Politica
del Estado Libre y Soberano de Durango; en los articulos 1, 3 de las fracciones |, |l
y lil, 4 de las fracciones Il y I, 5 de la fraccién Vil, “$1 del numeral 1 fracciones |
yVy numeral 2 de la fraccién IV, y 25 del numeral 4 de la Ley que Crez el Instituto
de Evaluacion de Politicas Publicas del Estado de Durango; en los articulos 11 de ia
fraccion V1 del Reglamento Interior del Instituto de Evaluacion de Politicas Publicas del
Estado de Durango; en los numerales décimo, décimo primero y decimo segundo de
jos Lineamientos Generales para la Evaluacion de Poiiliqas Publicas y de los Programas
Presupuestarios para el Estado de Durango; y con base en las siguienies:

CONSIDERACIONES

Que Iz Zonstitucion Palitica de lo- E'étados Unidos Mexicanos, en su articulo 134,
parrafo primero,” establece que los recursos. economicos de gue dispongan ta Federacion,
1as entidades .federativas vy los munlmpnos se administrardn <on eficiencia eficacia,
economia, iransparencia y: honradez y el pélrrafo segundo determina que los recursos
serén evaluados por las mstanmas técmcas que determinen, . respectivamente la
Federambn y las entidades federatwas ' '

Que la Ley General de Contabilidad. .Gubernamental, en su articulo 79, parrafo’ pnmero
establece que los entes plblicos de_ben publicar 2 mas lardar el Ultimo dip habil, de
albirl en sus paginas de Internet sy Programa Anual de Evaluaciones.

Clué la Constitucion Politica del E31ad0 Libre y' Soperanc de Durango. en su articulo
160 establece que en el manegjo de ios recursos publicos, los poderes del Estado,

los’ Olganos constitucionales autonomos, y ios municipios se a;uslaran a los pringipios

- de ehmenma, eficacia, econamia, lransparenCIa honradez y responsabilidad aoaal para
satisfacer los objetivos a los que estén desnnados

Que la Ley que Crea el Instiuto de E;vahJacnon de Politicas Publicas, en_'su articulo

25, numeral 4, establece que se elaborara .anualmente un Programa de Evaluaciones

Externas y este sera publ:cado en la pagma electronica del propio Instituto. Todas las
evaluaciones que coordina ¥’ reatiza el Instituto se consnderan como externas para fos
enies poblicos. o .

Que los Lineamientos Generales para la Evaluacion. de iz’ollttcas Pubucas y de los
_Programas Presupuestarios “para el- Estado de Durango establecen que corresponde al
Instituto de’ Evaluacion de Politicas Publicas del Estado de Durango emitir el Programa

&
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Anual de Evaluacién, .el cual contendra el listado de las politicas y programas publ:ces

Programa-Afual de Evsluacién de Ias Pollticas y de- los

INSTITUTG CE EVALMATION DE POLITICAS.
PURLICAS DEL ESTADO OE DURANGH

R : .
Enevap Programas Pablicos del Estado de Durango 2018

que serdn objeto de evaluacubn durante el ejercicio fiscal correspondiente.

Que eI Institulo de Evaluacion de Politicas Pi.’:b'licas' del Estado de Durango, en el uso
de sus atribuciones y con el objetivo de avanzer en ‘una cultura de evaluacién, ha
coordinade un ejercicio "de identificacién de. prioridades de evaluacién a partir de las

obligaciones en materia de evaluacion  del gaéto federalizado, |a consulla de prioridades
y necesidades de evaluacion de los diferentes entes publicos ebligados, y la identificacion

de programas prioritarios y de relevancia estratégica para la administracidn de los entes

publicos obligados.

En mérito de las consideraciones y de los razonamien'tos? expuestos, se expide el:

1.

PROGRAMA ANUAL DE EVALUACION DE LAS POLITICAS Y DE LOS
PROGRAMAS PUBLICOS DEL ESTADO DE DURANGO 2018

: . DISpOSIClones Generales
El Programa Anual de Evaluacion de las Politicas y de los Programas PuGblicos
del Estado de Durango 2018 (PAE 2018) s€ encuenira dlspomble en la

pagina de internet del Instituto de Evafuacubn ‘de Politicas Publicas del Estado

de Durango (bhitp://www. :nevap org. mx/es/pae) para su conocimiento vy
observancia, de conformidad con las disposiciones aplrcables _
El Programa Anual de Evaluacion 2018 tiene los siguientes ob;e!wos generales:

a. Determinar las evaluaciones que se aplicardn a las politicas y a los

* programas publicos durante 8l ejercicio fiscal 2018;

b. Definir el cronograma de’ ejecucion de las evaluaciones para el ejercicio
fiscal 2018;

C. Vmcular el cronograma de e;ecucmn de las evaiuaciones con el calendano
de actividades de la programacion y presupuestacubn de conformidad con
el articulo 142 del parrafo . tercero de la Constitucion Politica del Estado
Libre y Soberano de Durango; ¥ _ ’ :

d. Aricular los resultados de las evaluaciones comio insumo reievante de
informacion para el Presupuesto basado en Resultados y el Sestema de

Evaluacion del Desernpeﬂo

lLas . evaluacaones contenadas en ‘este PAE 2018 seran obligatorias @ém los
entes pubhcos y se realizaran en estricio apego 2 lo sefislado en los

Lmaamsentos. en cuanto ) los plazos ¥y aslcances técnicos establecndos en log

mismos.

4. Para efectos del- presente PAE 2018 se entenders por:

a. ASM: A los Aspectos. Susoept:b!gs de Mejom formalizades  en
COMDPromiscs que asumen ios entes piabiaces para glonder s
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Programa Anuval de Evaluacion de las Politicas y de los
Programas Piblicos del Estado de Durango 2018

nevap

INSFIUTS DE EVALUACION GE FOLUITICA: 8
PUALCAS DEL ESTADG DE GURANGO

recomendaciones y observaciones que se consideren factibles para su
implementacién, para la mejora de la politica o programa publico;

b. Consejo General: Al Consejp General del -Insfitute de Evaluacién de

- Politicas Publicas del Estado de Durango;

¢c. Constitucibn: A la Constitucion Politica del. Estado Libre y Soberano de
Durango;

d. Directorio: Al Directorio de Evaluadores Externos al que se refiere la Ley
que Crea el Instituto de Ewvaluacién de Politicas Puoblicas del Estado de
Durango;

e. Entes plblicos: A los poderes del Estado, los drganes constitucionales
autbnomes, los municipios, ias entidades paraeslatales y paramunicipales,
todos del estado de Durango;

f. Ewvaluacidn: Al anaiisis sistematico y objetivo de los programas y politicas
publicas gue tiene como finalidad determinar la pertinencia y el logro de
sSus objetivo's y metas, asi como su eficiencia, eficacia, cahdad, resultados,
impacto y sostenibilidad, que realiza e propio Instiluio o que que lleva a
cabo un evaluador independiente, sin per;u:ao del articulo 170 de Ia
Constitucion;

g. Evaluacién complementaria: La que no estd prevista en el Programa Anual
de Evaluacion vigente, y que pueden proponer los entes puoblicos
obligados;

h. Evatuador externo: Al aca_d_emico. profesionai o profesionista evaiuador
independiente especializado “en. la evaluacion de pofiticas publicas vy
programas  presupuestarios que cumplan con los - requisitos de
independencia, imparcialidad y transparencia, ademas de los que determine A
el Instituto; : \

i. Instituto: Al Insttuto de Evalu'acibn de Politicas Plblicas del Estado de

Ourango;
i Ley: A la Ley que Crea el Instituto de Evaluacion de Politcas Publicas

del Estado de Durango; .
k. Lineamientos: A los Lineamientos Generates para la Evaluacion de Pollticas
Pablicas y de los Programas Presupuestarios para el Estado de Durafgo;
[ Mecamsrno pare el seguimiento de los ASM: Al Mecanisma para el
sequirmiento de los Aspectos Susceptibles de Mejora derivado ge lnformes

o

y e\«diuamones.
m. PAE 2018 Al Programa Anual de Evaluamén de las Pollllcas y de los -
Programas Poblicos del Estado de Durango 2018; - ()
n. PAZ Federsl 2018: Al Programa Anusl de Evaluacién de ios Programas e
ww:a&ea ¥ c;@ fos Fondos de Apmacmms Federates parg & Ejercicie ; '

T i
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Programe Anual de Evaluacion de las Polticas y de los
Programas F‘ﬁbliﬁcas del Estade de Durango 2018

IMSTITUTD DE EVALUACIOM DE POLITICAS W
PUBL:CAS DEL ESTADD DE BURANGO

‘Politica Pablica: Al curso de acciones de gobierno que propone adesuar, '
continuar o generar nuevas realidades, con. objetivos de interés publico,
deseadas en el nivel teritorial e institucional contrastando intereses
scmales pofiticos y ecandmicos, -para la ateﬂcmn efectlva de problemas
publicos espemflcos _

p. Programa Presupuestario: A 1a categoria programética que permite
organizar, en forma® 'representa'tiva y homogénea las asignaciones de
tecursos con’ e fin de que se! produzcan bienes © servicios pGblicos

" destinados al Jogro de | resultados socialmente relevante? al tiempoc que
identifica “su almeacmn con ObjetIVOS estratégmos las actividades
especiflcas realizadas por-10s entes publicos obhgados para ta produccitn
de b;enes 0 servicios publicos, y. las unidades responsables que participan
en su ejecucion; A .

gq. Reéglamento: Al Regfamento wlntenor de! Instltulo de Evaluacion de Politicas
Plblicas del Estado de . Durango .

. Seguurmento a. las c.c.,lones conse-\cuadas entre cada ente obllgado y el
_ Instituto, tanto en el proceso de evaluacion, como en la atencibn de -
. recd.m'endaciones 'y hellazgos que deriven de ella, con el fin de contribuir
a mejorar el desempeno de las politrcas y programas publlcos. -

5. Términos., de Heferencaa A ros instrumentos homogeneos que contlenen

las espemflcat:lones técnlcas objetivos, estructura . preguntas  de

_ _ investigacion, alcanceﬁ y metodologias para Ilevar a cabo una evaluacion;
- 5. Las evdluaciones se reallzaran por el Instltuto o.por evaluadores exlerngs mscntos
" en el Directorio de Insmuio« | : : g '
;6. El Instituto decidirs qué evaiuacmnes de esle PAE 2018 se reahzaran por el -
" propic Instituto 0 a través de evaluadores extemos bajo ei crlterlo de ractonahdad
~ presupuestaria. o :
7. E tnsmulo emmré las convocatonas para-la asagnamon de Fa evaluambn externa" .
: dmgtdas a Ios evaluadores exiernos mscrnos en el Directorio. n i ::,
8 ‘Las evaluac:ones que. requleran la contratacion de evaluadores externos se
reatizaran conforme ala norrnatwldad aplicable. 5_ o
9. Las Umdades internas de Evaluacubn seran las . areas admmnslratwas de cada' _
ente publaco que tenga las funaones de planeac:¢n y/0 evaluacion,’ segun se @(
‘estab!ece en el numerai décimo noveno de Ios Lmeamnen!os .

o

.

deberan ser envlados &l Institulo de conformldad cor;_ el numeral mgés:mo quinto

de los Lineamientos. .
11. La necesidad de Tealizar ajustes sobre los t|pos de evaiuacubn serd aoordada

entre &l Instituto. v el enﬁe pﬁblu:o obligade, para lo cual se emitird- e! acuerdo '_ o
que corresponia. ' : -
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INSTAILTO DE EvALUAGION DE POLITICAS
PIIBLICAS DEL ESTADD DE CURRNGO

12. Ei Instiiuio fung'ifa como - instancia de coordinacion de las evaluaciones externas
previstas en este PAE 2018, en oi-ambito de su competencia.

. . Evaluaciones al Poder Ejecutivo coordinadas por el Instituto
13, Durante el ejen_:_':cio.' fiscal 2018, el Instituto coordinara siguientes
conclusion al 31 de

gvaluaciongs en el Poder Ejecutivo, con un plazc para

fas

octubre de 2018:

Sacretaria de Educacion

Fondo de ‘Aporiaciones para la Nomina
Educativa y Gasto Operalivo

Estrategica -
Desempefio

Sacretaria de Agricultura,
Ganaderfa_y Desarrolie Rural

Programa de Concufrencia €on
Entidades Federativas

Desempefic - Calidad
dge la Gestibn

Secretariz de Recursos

Programa de Prevencion y Combate a

Socal

Boletos para el Transporte

) ) , , isen
sNaturales y Medig_Ambiente Incendios Forgsiales Diseno
Tacretaria gel Tratajo v .

o . Programa de Appyo al Empleo Desempefia
Prevision_Social . 9 BoY P P
Secrotaria de Turismo Desarroilo Regional Sustentable vy Desempeno

aris ; _
- ' Puebios Magicos _ _ pe
Fondo de Aportaciones para g . _
P . P Estratégica —
! infraestructura Social — Componente .
t - Desempefio
Estatal - _ W
Programa_de Construccion de Banos
Programa gde Organizacion ociales y | <.
ograms de Organizacionss Soes ¥ | pisens
Civiles -
Programa de Huernos Familiares _
‘Secretaria de Desarrolio Fonda de Apoyo al Migrante Desempelio

Desempeho = Calidad -
de-Jg"'Politica

Programa_ de Bicicletas.

Filtra_de_Agua

Rehabilitacion . de Bafos
Tinacos §

Estufas Ecoldgicas

Diagnoéstico de
Programas Nuevos -

Secretaria de
Cornumicaciones y Obras
Fubiicas

Techo de Lamina .

Programa ‘de Construccion y Ampliacion
de Viglidades Urpanas'.

Desempefio — Calidaa
de ja Geslion

Secretaria e Seguridad
BObiCE

Programa de Reinsercidn Social

Desempena '

Comigitn as Agua det
Estatio de Durango

EF’rc:gram_a de Apartado Urbano

Desampefio

Programa de Autoproduccidn de
Vwvienda o e

pingrams g Meloramienie de Vivienda

Desempafo ~ Catidad
ds ja Geston

R+ S i e A




PAG. 8 PERIODICO OFICIAL
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INETITLITC DE EvALUACION DE POLITICAL
FUBLIZAS OF. ESTADD DE DURANRGD

Educailva dei Estado de
Durango

Reégimen Estatal de Seguro Popular Universa! : Desempeio
Proteccion Social en Salud ' P

Secretariade Ejecuivo del

Sisterna Estalal de ;ondo de ?porlamones para ’? Eslraiegica
Seguridad Publica eguridad Publica :
Sistema Estatal Oesarrollo Programa de Asistancia Social Disefio
integral de la Famiha Alimentaria_a Sujetos Vulnerables 1

1. Evaluaciones al éambito municipal coordinadas por el Instituto
14. Durante el ejercicio fiscal 2018, el Instituto coordinara las siguientes
evaluaciones en el ambito municipal, con un plazo para conclusién ai 31 de

octubre de 2018

Fondo de Aportaciones para la
Canattan Infraestruclura Social — Componente Estratégica - Desampeno
Municipal ' ) '
Fondo de Aportaciones para la -/
Coneto de Comonfort | Infraestructura Social — Componerte Estratégica - Desempefo
Municipal L
Fondo de Aportaciones para la ) : _
Cuencameé "infraeslructura Social - Componente Estratégica - Dasempefio
: Municipal - , )
| Fondo de Apornaciones para la .
Infraestructura Social - Componente Estrategica - Desempafio
. Municipal :
Durange [ selto- de_Castidad . Disefio
Programea Mumcnpal de Estimulos a la . .
Educacion_Basice . . .. .. { Diseno
. ' Fondo de Aporaciones para la .
[/Gomez Palacio infraestructura ‘Social - Componente . Estratégica -~ Desempefio
' Municipal : -
: : Fondo de Aportacnones para Is
Guanacevl - Infraestructura Social - Componente
. " Munici _—ﬁ - :

Fondo gde’ Aponagones para _!a _
: Infragstructura Socisl ~ Componente

-|+Santiego Papasquiero | Municipsi . -

| Fondo Minem T .

ZRareDNEOCS

18 municipios | indicedores pare o Cesarrols Municns!
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MSTITLTD D€ EVALUSCION 06 POLITICAS
PURLICAS DEL ESTADG DE DURANGG

V. Evaiuamones a Organos Consutucnonales Autonomos coordinadas por el
Instituto
15. Durante "o ejercicio fiscal 2018, e! Instituto coordinara las siguientes
evaluaciones en los Organos Constitucicnales Auténomos seleccionados, con un
plazo para conclusibn al 30 de noviembre de 2018:

instituto Duranguense de Acceso a la
Informacion Publica y de Proteccion de Procesos

Gestion operativa de 1as

acciones 10Ces0s
Datos Personales : y e

Tribunal de Justicia Administrativa del Gestion operativa de las
Estado de Durango -} acciones y procesos

Procesos:

V. Conmderacnones Especlﬁcas para las Evaluacnones

16. Las evaluaciones a los Fondos de Aportaciones Federales se realizaran con
independencia de las que realucen las coordinadoras federales de los Fondos;
tal y como se establece en el parrafo tercero’ “del numeral 11, Y sin perjuicio
del numeral 33 def PAE Federal 2018. -

17. Para el caso de. la evaluacrbn al Programa de Concurrenaa con Entidades
Federativas, éf cual se opera 3 través' de la Secretaria de- Agricuitura, Ganaderia,
Desarrollo Rural, Pesca ¥y Ahrnentacs-bn del gobierno federal y la Secretaria -de
Agncultura Ganaderia y Desarrollo Rural del Estado de Durango, esta se, realizard
con independencia y sin detnmento de ia evaluacion establecida en el numeral
13 del PAE Federal 2018.. i :

18. Para los programas de gasto federalizado, las evaluacmnes se realizaran con

' un enfogque de politica pubﬂca y de contr:bucebn de la adm;gnstracibn local hacia
los objetivos del programa en panicular és decir, como opera en el estado. Se
lievaran a cabo sin perjuicio de Io estableudo en la normatmdad aplicabie a
cada programa en lo. mdwndual : -

19, Para el caso de la evaluacian del Fondo Minero en los municipios, |a evaiuacubn
contemplara 12 contribucion de la- gesttgg municipal en calidad de la selectibn
de los proyectos prioritarios. Se- hara Ton. mdependencua y Ssin pel'jI.HCIO de o
establecido en 1a normativided del” Fondo. * *

20. Las evaluaciones de procesos al " instituto Duranguense de Accesc a la
informacion Poblica vy de Proteccion de Datos Pgrsonales y al Tribunal de Justicia
Administrativa del Estado ‘de -Durango iniciaron - antes de la publicacion de este.
PAE 2018, por acuerdo del Consejo General en Ia*‘S‘éptlma Sesnén Extraosdmam
de! 15 de diciembre de 2017. : :
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Programa Anual de Evaluacion dé las Polltices y de los

- p Prograrnas Pubhcos del @ado da Duran'go 2018

Vi, Evaluaciones Complementanas ’

21‘.' lLos entes pubhcos obligados podran solicitar evaluaciones complementarias a
tas eslablecrdas en este PAE 2018, de acuerdo con sus necesidades e mtereses
" a mas tardar el 30 &é‘»abnl de 2018, bajo, el. siguiente mecanismo:

‘ a.
b.

Notificar la propu@sta ‘de evaluacion por escrito al Instituto.
El Instituto valoraré las propuestas de evaluacién, y en caso de aceptarse' '

‘se réalizara, una modificacion al presente PAE 2018..

El Instituto propondra el modelo de Terminos de Referencna mas adecuado
a las evaluaciones complementarias.

22. E! Instituto coordinara las | evaluacmnes Complementarlas en el dmbito de su
competencra y s€ realizaran va sea por sl mrsmo o a lravés de evaiuadores

externoes,

'
T

v, Seguamlento de Ia E;ecucsbn

23. EI Instituto dara; segwmlento a Ia ejBCUCIOﬂ de las evaluac:ones premstas en el

. presente’ PAE 2418. o :
24. El Instituto publicard en su paglna de lnlernei a snuaCIOn relatwa (estatus)
de la eva!uacrén Jfespecto del proceso de evaiuacabn y de oonformadad con los

mecamsmos de segunmlento a cada una de }as etapas

o

VL. Seguumlento de fos ASM Y

seguimienio de los ASM Este taene el propésno de establecer el procedlmlento_

~general para  atender las observaciones y recomendac:ones denvadas de los
resultados de Ias evaluacnones Los objetwos del. recanismo seran:
a. Establecer el proceso para el segu:mlento que daberéan observar los entes

‘de_evaluaciones, con el fin de contribuir’ 8 meyorar el desempefio de !as _

: ._'-;"po!mcas publicas y los programas presupusstarios. .
integrar los ASM derivados de evaluacrones an. el dnseﬂo a iry

pubhcos para validar la formulacwn y I atencitn de los ASM darivados

de las polltncas ¥ de los. programas pﬂbiucos
Articular los resulzados de las eveluaciones de les pomice& y dg m

prograrnas pablicos en el marco del Sistems de Evaluadm tel Dase
con sl fin de me;orar @i desempeﬁo de &@s pfogamaa

‘ Dafinir los r@spoﬁsame de esteblecer los instrume
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METTUTE DE EVALUASION: DE FOLITICAS
: PUBLICAS DEL ERTAKY O DU

1X. Disposiciones Finales
Z6. El insttto notificéré a los entes’ publicos '_incluidos en el PAE 2018, por
escfi‘lo_, las modificaciones. que s¢€ _realicén al mismo y las evaluaciones
adicionales que se programen. |
27 El Instituto atendera las consultas relacionadas con este PAE 20Q18.
z28. El InStituto podra, en cualquier momento, madificar los plazos de la entrega
‘para los €as0s que s€ consideren"-convenientes, y para aquellos factores que
" afecten el curso de la evaluacion, a través de la Direccion General.
29.  El Instituto resolvera 10s casos no previstos, en al ambito de su competencia.

MTRO. JUAN
' CONSEJERO PRES|

| C.P. DELYANA DE-JEGUS VARGAS 1OAIZA

CONSEJERA SEQRETARIA EJECUTIVA | CONSEJERA ADMINISTRADORA DEL
R PATRIMONIO

En !ia Ciudad de Durango, siendo las doce ctiarenta vy wes horas del dla 20 de marzo del afo dos
mil ,f-;iiecim:ho. el Consejo ngeral del lnstitutd’f de Evaluacidon de Pollticas. Publicas dei Estado de
Durango, HACE TONSTAR Y CERTIFICA qUe. sl documento consisiente en 9 fojas UOfiles, impresas
gor @l anverse, rubricadas y cotejadas, denominade ‘Programe Anuel ¢¢ Evahuacion de leg Politiess ¥
ds ioe Progremes Poblicos del Estads ‘de’ Durango 2018, coresponde con el texto aprobado por sl
Conséjc Geneiat gel Insliiuto de  Evaluacion 'Bg Politicas Publicas del Estadec de Durango por
RANRADAD de voips, mismo que eswvo & Is vista de los integrantes o dicho Consejo en su

Taopare Sasion Oufneris ceiehada, en primers  convocalona, @ 20 de merzc ¢l presenis 8R0,

cituneiin sus conifics pars 0% slecios lBgsies conghceniss.
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1y Go CONST!TUCHGN POLITICA
; ~ DR L0 ESTADOS UNIDOS MEXSCANOS

SECRETARIA GENERAL DE GOBIERNO
 SUBSECRETARIA DE MOVILIDAD Y TRANS_P@&_‘;ES

Ante el C. GOBERNADOR CONSTITUCIONAL DEL §5TADO DE | DURANGO, “‘é'!f“'ﬁ
TOMAS ZARATE MALDONADO, Secretario General dé fa caém eh ‘Géinez
Palacio Durango, Dgo., Federacién de Agrupacioneg on Generai del Estaﬁ-@ de
Durango., presento solicitud en los siguientes térmi

“Por medio de la presente en mi caracter de Secmrano General, de fa CRGM soim‘o
se nos apoye con la autorizacion de _treinta (30) quevas opnces:ones en su
modalidad de ecolaxis en esta Crudad y s! dar un paso muy Jmpoﬂanfe con el
compromiso de los compafieros de la orgaq:zacfon Ma. L—?s(har Padlilla de/la Cruz,
Jaime Garcla Salas, Juan Rodriguez Heménde; Msgue.‘ Angel Alemén Lozo_ya José
Vicente Galvén Cérdoba, Perfecto Lépez Rodngusz, Jesus Valente Orona Orozco, J.
Cruz Salas Macias, Mayra Mireya Ortiz Herrera, Rosa Marig Nevann y Claudia Idali
Vazquez Navamro y dandoles ef usc adscuado para, erbeneﬁc:o desus familias”

Lo que se pub'hca en éste penédnco de contonmdad con lo\disg o en el articulo 9?’

de la Ley de Transportes para el Estado_de Durali‘go con\e \pbﬂe@a de bermiti
terceros que consideren se lesionarian sus mtereses sntervengan &N defensé\de ‘363

mismos.

Victoria de Durango, Dﬁzurango. a 07 de febrero det 2045 .

{publicar 2 veces, una cada diez dias
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EXPEDIENTE : 043/2017

. ACTCR -~ : MA.DEL CARMEN ALVARADO
e TAREVALO o
« DEMANDADO : IGNACIO ALVARADO AREV@LO '
POBLADC : "FRANCISCO PRIMO DE VERDAD"
MUNICIPIO : SAN HIAN DE RiQ
- o ESTADO . : DURANGO
" TRIBUMAL UNITARIG ﬁGRAR_'O » ACC!ON . PRES;R'PC'ON

" {DISTRITO SIETE

Burongo, Dutango, a 06 de marzo de 2018

MA._DEL_ROSARIO TORRES ylo
MARIA DEL ROSARIO TORRES,

¢
: .

Me permilo informar o Usted, que dentro del juicio agrario indicado ol rubro, en
acuerdo dictado en audiencio de esta fecho, ol haberse acreditado plenamente

. que no se pudo.localizar a MA. DEL ROSARIO TORRES y/o MARIA DEL ROSARIO

TORRES, no obstante ia investigacion realizada por este Tfribunal: con la finalidad de
evitar rnayores difaciones en el presente juicio,_ha | g ordenar
emplozariento por medio de EDICTOS, que deberdn ser publicados por dos veces
denfro de un plozo de diez dias. en El PeriGdico "El Siglo de Durango”, y en el
Periddico Cficial de esta Enlidod federativa, asi como en la oficina dé ia
Presidencia Municipal de San Juan de Rio, Esiado de Durango, y en los esiradas de
este Tribunal, enterando a la emplazado por este medio, que se admilid J framite
fa: demando presenioda por MA. DEL CARMEN ALVARADO AREVALO, quien
recloma enire ofras, Id prescripcian posifiva de rcelgs 171, 17 75 ubic

en el-gjido "FRANCISCO PRIMO DE VERDAD", Municipio de San Juan del Rio, Estado
de Durongo, con los consecuencias inherentes a dicha_accion, para que' de
contestacion ala demanda en su calidad de colindante, o en sy defecto haga kas
manifestaciones que a su derecho e interés-convengo, a mds tardar en lo
audiencia de ley. que tendrg verficativo a LAS TRECE HORAS DEL VEINHCINCO DE
ABRIL DEL DOS MIL DIECIOCHO, en las oficinas que ocupa este Tribunal, ubicadas
en calle Los Sauces nimero 207, fraccionamiento Vila Blanca, en esta Ciudad de
Durango. difigencia o lo que deberdn comparecer puntualmente y debidamente
asesorados la totalidod de las partes, con el apercibimiento que de no asistir sin
justa causa, lareferida audiencio podrd continuar adn y sin su presencia, fol ¥ COMO
lo previene el arliculo 180 de I Ley Agraria, quedando en la Secretara de
Acuerdos a disposicién de la citada colindonte Ias copias del referido escrito y

- Qnexos, asi como Jos autos del présente juicio agrario, para que se impongan Jde

105 MISIMOS.- = ==+ v e e e e B e E
En la infefigencia de gue ig nofificacion procticada en la forma ontes descrifa,
surtird efectos una vez franscumidos quince dias a partir de fa fecha de ko Jiirng
publicacion, porlo que la parie actora deberd acreditar que la publicacion se hizo
fomanda en cuenia ese piazo 'y que lo audiencio de Ley se encuenira sefigiada
para LAS TRECE HORAS DEL VEINTICINCO DE ABRIL DEL DOS MiL DIFCIOCHT - - - - - -

- SECRITARO DE ACUERDOS
¢ .
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ACUERDO DEL CONSEJO GENERAL DEL INSTITUTO ELECTORAL Y DE PARTICIPACION
CIUDADANA DEL ESTADO DE DURANGO, MEDIANTE EL CUAL SE ESTABLECE LA
ESTRATEGIA DE DISTRIBUCION DE LA DOCUMENTACION Y MATERIALES ELECTORALES
PARA EL PROCESO ELECTORAL LOCAL 2017-2018 EN EL ESTADO DE DURANGO.

ANTECEDENTES

1. Eltreintay uno de enero de dos mil calorce, en uso de las facultades que le otorga la Constitucion
Politica de los Estados Unidos Mexicanos, el Presidente de la Republica promulgd la Reforma
Constitucional en materia politico-electoral. aprobada por &l Congreso de la Unidn y la mayoria
de las Legislaturas estatales.

2. El diez de febrero de dos mil catorce, s€ publicd en ef Diario Oficial de la Federacion el “Decreto
por el que se reforman, adicionan y derogan diversas disposiciones de la Constitucion Politica de
los Estados Unidos Mexicanos, en matefia oclitico-electoral”. En el inciso a) de la fraccion 1i, det
articulo transitorio segundo se establece que el primer domingo de julio es la fecha de celebracion
de las elecciones federales y locales que s€ levaran a cabo en et aio dos mil dieciocho.

3. Con fecha seis de marzo de dos mil calorce, € publico en el Periddico Cficial del Gobierno del
Estado, ef Decreto numero 128 de la LXV! Legislatura de! Congreso del Estado de Durango, por
et que se reforman, adicionan y derogan diversos articulos de la Constitucion Politica del Estado

Libre y Soberano de Durango.

4 Con fecna veintitrés de mayo de dos mil catorce, se puiblico en el Diario Oficial de la Federacion
" &l Decreto por el que se expide la Ley General de Instituciones y Procedimientos Flectorales.

5 Enfecha veinticualro de junic de dos mil catorce, se reformé mediante Decreto namero 171, ia
Constitucion Politica de! Estado Libre y Soberano de Durango, estableciendo en el articuio
Tercero Transiforio gue para efectos de cumplir en lo dispuesto por &l articulo 118, fraccion 1V,
inciso 1), de la Constiucion Politica de ics Estados Unidos Mexicanos, en el sentido de venficar,

&l menos una eleccién local en la misma fecha en que lenga iugar alguna de las elecciones

tagerates: los Dipulados elecios en el afo dos mill dieciséis, durasian ¢os ahos en el ejerc;.icio cje5
‘ i &

F"—'
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1,

El tres de julio de dos mil catorce, se publicé el Periddico Oficial del Gobiemo det Estado, el

-Decreto nimero 178 de la LXVI Legislatura del Congreso del Estado de Durango, por el que se

deroga la Ley Electoral para el Estado de Durango y se aprueba la Ley de Instituciones y
Procedimientos Electorales para el Estado de Durango.

El veinficuatro de junio de dos mil quince, mediante Acuerdo INE/CG401/2015, el Consejo

-General del Instituto Nacional Electoral, aprabd la demarcacion territorial de los Distritos

Electorales Uninominales locales, en que se divide el Estado de Durango, asi como sus
respectivas cabeceras Distritales.

Ei siete de septiembre de dos mil dieciséis, el Consejo General del Instituto Nacional Electorai,
aprobé mediante Acuerdo INE/CG661/2016, el Reglamento de Elecciones del Instituto Nacional
Electoral, mismo que se publicé en el Diario Oficial de la Federacion, el trece de septiembre de
dos mil dieciséis. ' '

El veintinueve de junio de dos mil diecisiete, se publicd en ef Periadico Oficial dei Gobiemno del
Estado, el Decreto Numero 186, de la LXVII Legislatura del Congréso del Estado de Durango,
por el cual se adiciona un numeral al articulo 10, y se reforman los articulos 87, 164 y 301 de la
Ley de Instituciones y Procedimientos Electorates para el Estado de 'Durango, en [a que reformo,

entre otros temas, que el Proceso Electoral Ordinario, daria inicio el primer dia del mes de
noviembre del afio anterior al de la eleccion, que en su caso corresponda.

El cinco de sepliembre de dos mil diecisiete, &l Consejo General del Institufo Nacional Electoral

. mediante Acuerdo INE/CG395/2017, aprobd la Estrategia de Capacitacion y Asistencia Electoral

para el Proceso Electoral 2017-2018 y SUS respectivos anexos.

Con fecha-ocho de septiembre de dos mil diecisiele, el Consejo General dei Instituto Nacionai
Electoral aprobé e Acuerdo INE/CGA430/2017, por el que se aprueba el Plan integral v
Calendarios de Coordinacion de los Procesos Electorales Locales Concurrentes con el Federal
2017-2018, en el que se esiablecen las fechas del procedimienic para fa validacion de iz

~ documentacion y material electoral

ho de sepliembre de dos mit discisiste, se firma of Convenio ‘zenera! de Courdinacidn «
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13.

14,

13.

18.

la realizacion det Proceso Electoral 2017-2018 en el Estado de Durango, para la renovacion.de
los cargos de Diputados Locales.

- Con fecha quince de se;itiernbre de dos mil diecisiete, se envid a la Junta Local Ejecutiva del

Instituto Nacional Electoral en ef Estado de Durango, el proyecto de! disefio y contenido de la
documentacion electoral y materiales electorales, el cual tenia como objetivo la revision por parte
de la Direccion Ejecutiva de Organizacion Electoral,

Mediante Acuerdo IEPC/CG25/2017, de fecha véiniinueve de septiembre del afio dos mil

diecisiete, en Sesion Extraordinaria nimero doce, el Consejo General del Instituto Electoral y de

Participacion Ciudadana del Estado de Durango, ralificod la rotacion de las Presidencias de las
Comisiones Permanentes de dicho Instituto, para el periodo 2017-2018, entre las que se
encuentran la Comisidn de Organizacion Electoral y Disefio y-Elaboracion de Documentos
Electorales y la Comision de Capacitacion, Educacion Civica y Participacion Ciudadana,

Con fecha cinco de ociubre de dos ml Jiecisiete, la Corision de Capacitacion y de Organizacion
Electoral de! instituto Nacional Elecloral, mediante Acuerdo INE/CCOEN01/2017, aprobo el
disefio de los formatos anicos de las boletas y demas documentacion, los modelos de maleriales
eieclorales y los colores a utilizar por los Organismos Pablicos Locales en el Proceso Electoral
2017-2018. :

Que en fecha veinticinco de octubre de dos mil diecisiete, se remitid a ia Junta Local Ejecutiva
del Instituto Nacional Electoral, el oficio identificado con el numeral IEPC/SE/1408/2017, mediante

B el cual se entregaron |as precisiones cohtenidas en el Acuerdo INE/CCOED01/2017.

i7.

(52

-EEE dia primero de noviembre de dos mil diecisiete, el Consejo Genefal det Instituto-Electoral y de
Participacion Ciudadana del Estado de Durango, celebro la Sesion Especiat de instalacion, en la

que declard el inicio formal del Proceso ElectoralLocal 2017-2018, en el cual se renovara el Poder
Legistativo del Estado. ' )

Con facha cinco de noviembre de dos mil Cigcisiete, por Acverdo IERPC/CG40/2017, el Consejo
General del instiulo Blectoral v de Participacién Ciudadana de! Estade de Durango, apimhd
fusidn de s Comisiones de Capacitacion Electoral, Educacidn Civica y Participacion Cuudagans,

i Comigién de Organizacidn Slectoral y Disefio y Elahoracion de Documentacion Blaciorsl,
; in Domisidn ge Capaciscion vy Owganizacion Electorg! parg ef Progeso &

st s R S S ey
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20.

21

22.
~ caracter urgente, la Comision de Seguimiento y Revision del Ejercicio Presupuestal del Instituto

23.
~ oficio INEFUTVOPL/T091/2017, signado por el Director de la Unidad Teécnica de Vinculacion con

ANSTITUTO ELECTOMAL ¥ DE FARTHIPALION CILDACDANA

Presidente Lic. Manuel Montoya del Campo

Dra. Esmeralda Valles Lopez

Lic. Fernando de Jes(s Roman

integrantes Quifiones

Representantes de Pastidos
Politicos

El seis de noviembre del dos mil diecisiete, en Sesién Especial, se instalaron los nueve Consejos
Municipales Electorales cabecera de Distrito Local Electoral, del Instituto Elecioral y de
Participacion Ciucdadana del Estado de Durango.

El veintidas de noviembre de dos mil diecisiete, mediante oficio IEPC/SE/1546/2017, se envio a
la Junta Local Ejecutiva del Instituto Nacional Electoral, los proyectes de documentacion y
material electoral para que se realizara la segunda revision de los formatos Unicos de laboleta y

demas documentacion electoral.

En fecha trece de diciembre de dos mil diecisiete, en Sesion Extraordinaria nimero nueve de la
Comision de Seguimiento y Revision del Ejercicio Presupuestal del Instituto Electoral y de
Participacion Ciudadana del Estado de Durango, se aprobaron las bases y 1 convocatoria de la
licitacion publica para a elaboracion de material electoral.

Con fecha trece de diciemnbre de dos mil diecisiete, en Sesion Exiraordinaria nimero nueve, con

Electoral y de Participacion Ciudadana det Estado de Durango, aprobo las bases y la convocatoria
de 1a licitacion plblica LPNAEPCDGO/2017, para la elaboracion de documentacion electoral.

En fecha quince de diciembre de dos mil diecisiete, se recibié en este Instituto Electoral Local, €l

los Organismos Publicos Locales, mediante el cual envia el oficio INE/DEQE/1410/2017, de fecha
trece de diciembre de dos mil diecisiete, signado por &l Tituier de fa Direccion Ejecutiva de
Organizacién Electoral del Instituto Nacional Electoral, mediante el cual se informa que fueron
validados los disefios y modelos de fos materiales electorales para el Procesc Electoral Locai
Ordinario 2017-2018 en el Estado de Durango.
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24.

25‘

26.

27

28.

e

Que mediante oficio INE/UTVOPL/7395/2017, de fecha veintidos de diciembre de dos mil

diecisiete, el Director de 1a Unidad Técnica de Vinculacion con los Organismos Publicos Locales,
remitiv a este Instituto, el oficio INE/DEQE/1484/2017, relativo a la validacion de las
especificaciones técnicas de ia documentacion electoral para el Proceso Electoral Local Ordinario
2017-2018 en el Estado de Durango. |

=0 fecha veintisiele de diciembre de dos mil diecisiete, la Comision de Capacitacion ¥
Organizacion Electorat del Instituto Electoral y de Participacion Ciudadana del Estado de
Durango, en Sesion Extraordinaria numero 3, presentd el Proyecto por el que se aprobaron 108
disefios y modelos de las boletas y ios formatos de la documentacion electoral, asi como fos
materiales eleclorales para el Proceso Electoral Local Ordinario 2017-2018 en el Estado de
Durango, a fin de que fuera remitido al Maximo Organo de Direccién de este Instituto para que

determinar lo conducente.

£} veintiocho de diciembre del afio dos mil diecisiete, se llevé a cabo 13 presentacion de
oropuestas técnicas ¥ economicas y apertura de propuestas tecnicas de la Licitacion Piblica
Nacional numero | PNOIEPCDGO/2017, 1a que se declard desierta por no haberse presentado
ninguna propuesta técnica ni econémica por parte de algin licitante.

El dia veintiocho de dictembre de dos mil diecisiete, sellevo a cabola preséntacién gde propuestas
técnicas y econamicas Y apertura de propuestas -tecnicas de la Licitacion Publica Nagcional
namero No. LPNOZ/ IEPCDGO/2017. emitiéndose el fallo de la Licitacion pyblica Nacional a favor
de ta empresa Formas Finas y Materiales S.A. de C.V., para realizar |a Prestacion de Servicios
para la Elaboracion ¥ Suministo de Materiales para el Proceso Electoral Ordinario 2017-2018.

£1 veintinueve de diciembre de dos mil diecisiete, en Sesion Extraordinaria nimere veintinueve.
el Consejo General del Instituto Electoral y de Pariicipacion Cludadana del Estado de Durango.
aprobd el Acuerdo nmero |EPCICGT412017, mediante ef cual se aprobaron los disenos y
modeios de las boletas y demas formatos de 1a Documentacion Electoral, asi como los Materiales
Clecltorales para of Procesd EEectoraE’_Local Cirdinanio 2017-2018 en el Cstado de Durango, que

oreviaments hablan sido yalidatos por &

nstiuto hacional Flecioral,
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2017-2018, entre Formas Finas y Materiales, SA.de C.V. y el Instituto Elecloral y de Participaci'én
Ciudadana del Estado de Durango.

Como consecuencia de lo vertido en el numeral 26 de los Antecedentes, y con fundamento en
los articulos 29 y 30, pamafo 1, fraccion V, del Reglamento en Materia de Adquisiciones,
Arrendamiento y Contratacion de Bienes y Servicios def Instituto Electoral y de Participacion
Ciudadana del Estado de Durango, el dia nueve de enero del afio dos mil dieciocho, el Comité

- de Adquisiciones, Arrendamientos, Contratacion de Bienes y Servicios del Instituto Electoral y de

3t

32.

33.

Participacion Ciudadana del Estado de Durango, emitié ef Dictamen, por el que se autoriza el
procedimiento de adjudicacién directa, para la contratacion def servicio de produccion y suministro
de la documentacion electoral y para simulacros para fa Jormada Electoral del dia primero de julio
de 2018, asi como la dictaminacion de la idoneidad de las propuestas recibidas por parte de los
proveedores, en tales circunstancias, la empresa Litho Formas S.A de C.V., cumplid en su
totalidad, las especificaciones técnicas requirentes para la “produccion e impresion  de
Documentacion Electoral y para simulacros para el Proceso Electoral Local Ordinario 2017-2018,
asi mismo, presentd el costo mas accesible, por lo que se considero fa empresa idénea para la
contratacion del servicio motivo del presente instrumento. '

Con fecha nueve de enero del afio dos mil dieciocho, el Comité de Adquisiciones,
Arrendamientos, Contratacion de Bienes y Servicios del Instituto Electoral y de Participacion
Ciudadana del Estado de Durango, aprobd ei acuerdo el por el cual se emitio el fallo de Ia
adjudicacion para la contratacion del servicio de produccion y suministro de la documentacion

- electoral y para simulacros correspondiente al Proceso Local Ordinario 2017-2018.

El doce de enero de dos mil dos mil dieciocho, fue celebrado el Contrato de Prestacion de
Servicios para la Elaboracion y Suministro de Documentacion Electoral para el Proceso Electoral
Ordinaric 2017-2018, entre Litho Formas, S.A. de C.V, y el instituto Electoral y de Participacion
Ciudadana de! Estado de Durango. -

En razén de lo anterior, la Comision de .Capacitacion y Organizacion Electoral, en Sesion
Extraordinaria nimero cuatro, de fecha veintiséis de febrero de dos mil dieciocho, aprobo el
Acuerdo del Consejo General def Instituto Electoral y de Participacion Ciudadana del Estado de
Durango, mediante ef cual se establece ia Estraiegia de Distribucion de a Documentacion y
Materiales Electorales para ef Proceso Electoral L.ocal 2017-2018 en el Estado de Durango.




PERIODICO OFICIAL PAG. 23

DOEANGD -

INETITLAG ELECTOARE ¥ OF PRATICRACKN CILDADAKA

34 Con fecha veintiséis de febrero de dos mil dieciocho, se remitio Oficio
IEPC/ICCYOEMMC/51/2018, al Conssjero Presidente del Insiituto Electoral y de. Participacion
Ciudadana del Estado de Durango, mediante el cual le fue entregado el Acuerdo de la Comision,
‘mediante el cual se establece la Estrategia de Distribucion de la Documentacion y Materiales
Electorales para el Proceso Electoral Local 2017-2018 en el Estado de Durange, aprobado en
Sesién Extraordinania nismero cuatro, de fa misma fecha. '

- En atencion a los referidos antecedentes, e Consejo General del Instituto Eiectoral y de Participacion
Ciudadana del Estado de Durango, estima conducente emitif el presente Acuerdo, a través del cual
se establece la estrategia de distribucion de la documentacion y materiales electorales para el Proceso
Electoral Local 2017-2048 en el Estado de Durango, con base en los siguientes:

CONSIDERANDOS

i, Que de conformidad con o dispuesto en el articulo 41, parafo segundo, Base V, Apartado A,
parrafos primero y segundo, de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos y
articulo 30, numeral 2, de la Ley General de Instituciones y Procedimientos Electorales, la
organizacion de las elecciones es una funcion estatal que se realiza a través del Instituto Nacional
Etectoral y de ios Organismos Publicos Locales, en los términcs que establece la propia

Constitucion.

. Que en thrminas del articulo 41, pamafo segundo, Base V, Apartado B, inciso a), numerales 1, 3,
4y 5, de t& Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos, asi como el articulo 32,
numeral 1, inciso a), fracciones 1 1|, IV y V de Ia Ley General de Instituciones y Procedimientos
Slaciorales, dispone que, para los Procesos Electorales Federales y Locales, & instituto Nacional
Ciacioral lendrd las atibuciones relativas a la capacitacion electora!; et padren y ia hisla de
slsctores s ubicacien de las casiflas v ia designacton de ios funcionarics de sus mesas direcivas,

cifierios y formatos en matena de resultades preliminales, BRCUBSIAE O

crah conens epitos) Impresitn Og dugurmenios ¢
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Publicos Locales en los términos de dicha Constitucion, los que ejerceran funciones en materia
de derechos y el acceso a las prerrogativas de los candidatos y Partidos Politicos; educacian
civica; preparacion de la Jornada Electoral; impresion de documentos y la produccidn de
materiales electorales; escrutinios y computos en los términos que sefiale la ley; declaracion de
validez y el otorgamiento de constancias en las elecciones locales: resultados preliminares;
encuestas o sondeos de opinion; observacion electoral, y conteos rapidos; organizacion,
desarrollo, computo y declaracion de resultados en los mecanismos de participacion ciudadana
que prevea ia legislacion local; asi como tedas las no reservadas al Instituio Nacional Electoral,

y aquellas que determine [a ley.

IV.  Que al tenor de lo establecido por el articulo 116, fraccidn IV, inciso ¢) de 1a Constitucion Pofitica
de los Estados Unidos Mexicanos, las autoridades que tengan a su cargo la organizacion de las
elecciones, y las jurisdiccionales que resuelvan fas controversias en fa materia, gozan de
autonomia en su funcionamiento y aquellas que determine la ley. .

V. Que sl articulo 82, numeral 2, de la Ley General de Instituciones y Procedimientos Electorales,
establece que cuanuo se dé el supussio de que se realicen elecciones concurrentes, el Consejo
General del Instituto Nacional Elecloral, debera instalar una mesa directiva de casilla Gnica para
ambos tipos de eleccion.

Vi.  Que de acuerdo con el articulo 98 de a citada Ley Generai del Instituto Electoral y de Participacion
Ciudadana del Estado de Durango}fos Organismos Publicos Locales":Elecioraies estan dotados
de personalidad juridica y patrimonio propios; aunado a que gozaran de autonomia en su
funcionamiento e independencia en sus decisiones, en los términos previstos en Ja Constitucion
de la Republica, la citada ley general, asi como de las Constituciones y feyes locales.

Vil.  Que el articulo 104 numeral 1, incisos a) y g) del ordenamiento legal general antes invocado,
-establece que corresponde a los Organismos Publicos Locales aplicar las disposiciones
generales, reglas, lineamientos, criterios y formatos que, en ejercicio de las facultades que le
confiere la Constitucion General de la Republica y fa Ley Ceneral de Instituciones vy
Procedimientos Electorales, establezca el Instituto Nacional Electoral, asi cemo imprimir y
producir ios materiales eleclorales acorde ctm lo establecido por la Autoridad Electoral Nacional.

vili.  Que de conformidad.con los incisos; a), I') h), i1, j) v i) del articulo 104, numeral 1, de 1a Ley
' General de Instituciones y Procedimientos Electorales, corresponde a los Organismos Publicos
Locaies, aplicar las disposiciones generales, réglas, lineamientos y critenos que establezca &l
Instituto Nacional Electoral, én ejercicio de ias faculiades que le confiere ia Constitucion v la Ley,
llevar a cabo las actividades necesarias para la preparacién de 12 Jomada Fiectoral Locat;
sfectuar af escrutinio y computo lefal de Ias electiones que & leven 2 ¢abo an ia enhidad |

i
i
i
|
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federativa que corresponda, con base en los resuitados consignados en las actas de computos
distritales y municipales; expedir las constancias de mayoria y declarar ta validez de la eleccion
de los nandidalos que hubiesen obtenido la mayoria de votos asi como la constancia de
asignacian a las formulas de representacion proporcional de ias legislaturas locales, conforme al
compuio v declaracion de validez que efectie el pfopio organismo; efectuar el computo de a
eleccitn del titular del Poder Ejecutivo en la entidad de que se trate; organizar, desarrollar y
realizar ol computo de volos y declarar los resultades de los mecanismos de participacién
ciudadanz que se prevean en la legislacion de fa entidad federativa respectiva.

De conformidad con lo que dicta el Reglamento de Elecciones en el Capitulo VIII, Seccion
Segunda, articulo 150, numeral 3, incisos a) y b); los documentos electorales se dividen e
docurmentos con emblemas de Partidos Politicos y Cendidaluras Independientes y documentes
sin emblemas de Partidos Politicos ni Candidaturas Independientes.

Ne acuerdo con lo establecido en el capitufo X, Seccion Segunda. articulo 170, numerates 1y 2
de! Regiamento de Ziecciones, para efecto de la distribucion de la documentacion y mateniates
slectorales a los Conselos Municipaies Electorales cabecera de Distrito, se debera disedar una
estraiecia, considerando factores de tiempo, distancia, recurscs humanos y recurses materiaies,
la dosumentacion electoral podra ser distribuida junto con los matenales electorales, directamente
sor os proveedores, o bien, por el instituto Electorat y de Participacion Ciudadana del Estadn de
Durango. a ravés de las areas facultadas para (& efecto.

Ne conformidad con lo establecido en el articule 171 det Reglamento de Elecciones y para efecic
de iz entrega-recepcion de ias boletas y demas ¢ocumentacion electoral gue liegara custodiaca,
Drasidente del Conseio Municipal cabecera dr Distrito def instituto Electoral y de Participacits:

al
cudadana del Estado de Durango, como respensables directos del acto, preveran o necesano

i ronvocar 3 los demas integrantes det Consejo para garantizar su presencia en dichs
avanic, Franto mvitacidn a los integrantes de! Conseio respectivo, 2 10s inlegranies det Orgaiv

Supetior de Direccidn de dicho Instiulo, gsi cimo a medios de comunicaciun

Jemo de Clecciones en su articu’s 172, establece que ie Presiiencia dal Cons.
viuriziosl Flectoral cabecera de Distrito de este Instituto, sera esponsable de CooRiing’
onerative para ©f almacenamiento, considerando que ai personal sulorizado para accesar .
by stosira recinirs de los sstibadore 0 personal adeainistraiing gel inatiio Blecios
do de D rango, 88 calas con la dooumentadion v
Do anlenos se o

R Va st
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Una vez concluidas las tareas de élmacen_amiento de las bolelas y demas doc.vonacié
‘electoral, y en su Caso, materiales eieclorales, quienes integren e Congen e
acompafiaran a su Presidente, quien bajo su responsabifidad, asegurara iz ints ,
bodegas, disponiendo que sean selladas las puertas de accesc a la misma znis I o el ¢
Consejeros Electorales, representantes ge los Partidos Politicos y, en su casc. ds f‘

Independientes.

X, Cabe mencionar que para ei sellado que se menciona en ef considerando inma
colocaran fajillas de papel a las que se les 28iampara e selo del Consejo Munic:
Distrito Local Electoral, las fimas del Consejero Presidente, Conse;er%

_fepresentantes de ios partidos politicos y, en su caso de candidatos independin:
hacerlo, quienes podrén observar en todos los casos que se abra o cierrs Iz hr-r% TG0
selos y posterior seilado de ias puertas de acceso, y estampar sus fimnas en fos ol
coloquen, pudiendose documentar dicho proceso por parte de los FEpIESENIANtns | o
politicos o candidaturas independientes & través de los medios i&onicos que estimas ner e as,

como fas condiciones en que se reciben, de la cual se pmporcionafé copls BTpi o e
representantes del Instituto Eleciorai y de Pamc:pambn Cisdadana del Estady s |
“hagan la entrega.

XV,  Elarticulo 173 dél Reglamento de Electiones, establece que ia Presidencia dal Do
Electoral cabecera de Distrito dei instiluto Eiecfbra! y de Participacién Ciudads:
Durango, Hevaran una biticora sobre la apertura de fas bodegas, en la ¢

.. informacién refativa a Ia fecha, hora, motivo.de Ia apertura, presencia de Con
y represenianiss de los Partidos Poiiticos y Candidaturas independianies en
fecha y hora dsl cierre de la misma. Diche control se llevara a partir o iz recs;
hasta I fecha que determine Iz destruccion ! Omgano Superior de este ins
El control y resguardo dg la bitdcora esiardn a carge de iz propis Pr&& AR
Municipe! Electoral cabecera de Distrito. - .

X¥l.  Que de acuerdo & lo que establece el ariicuio 176 del Reglamento de Elects
220, parafos 1y 2, fracciones 1y Il de 1a Ley de Insfifuciones y Procedimiant::
el Estado de Durango, las boletas slsclorales deberdn obrar en podsr ¢
‘Municipales Electorales, cabecéras de, Distrito, quince dias antes de ia eis:
ﬁﬁr@ﬁakwﬁnnzado del insiatum entregaré fas boletss en el gle, hoﬂ“a ¥ ey noa
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Presidente dei Consejo Municipal Electoral cabecera de Distrifo comrespondiente, quien estara
acompafiado de los demas integrantes de! propio Consejo. :

XVIi. - Que el articulo 63 de ia Constitucion Politica de! Estado Libre y Soberano de Durango, establece
en su parrafo sexto que la organizacion, prepéracién, ctgsarrbl%o y vigilancia de los procesos
electorales, es una funcitn del Estado que se ejercera a través def Instituto Nacional Electoral y

~ del Organo Pablico Local Etecloral regulado por dicha Constitucion, de conformidad con fas
d atribuciones conferidas en fa Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos, las leyes

generales respectivas,y la ley local.

XVil.  Que en terminos del articulo. 138 deta Constitucion Politica de esta entidad, el Instituto Electoral
y de Participacion Ciudadana, es la autoridad que tiene a su Cargo la organizaciénbde las
elecciones, de conformidad con las atribuciones conferidas en la propia Constitucion Federal y
las iéyes; asi como de i0s procedimientos de plebiscito, referéndum y, en su caso, de consulta
popular; goza de autonomia en su funcionamiento e independencia en sus decisiones, apegado

~ entodo momento a los principios de Certeza, Imparcialidad, independencia, Legalidad, Maxima
‘Publicidad, Equidad y Objetividad, que rigen la Funcién Elegtoral, :
XIX. Que de acuerdo a lo previsto por s articufos 139 de la Constitucion Local, 81y 82, numeral 1,
de Ley de !nstituciones y Procedimientos Electorales para el Estado de Durango, el Organo -
Superior de Direccidn de este (nstituto es Su Consejo General. :

Xt  Que acorde con o establecido en el articulo 73, parrafo 1, fraccion X de la Ley de Instifuciones y
Procedimientos Etectorales para el Estado de Durango, una de las funciones de Instituto Electoral ‘
y de Participacion Ciudadana.dei Estado de Durango, radica en garantizar 1a impresion de los
documentos y 1a produccion de 103 materiales electorales en terminos de los lineamienios que al

efecto emita el instituiovNacionai Electoral. .

X5, Que ¢ anticulo 78, panafo 1, de la Ley de Institucianes y Procedimienio$ Electorales para el
Estade de Durango, establece que asle Instituip es un Organismo Puilica. dotade de
‘personaicdad uridica ¥ Hatfimonic propios, con autonomia en sy funclonamientc e independencia -
en sus decisiohes, en los temmincs previsios enia Constitucion General, ia Constitucion Local v
1a Loy Genera! on la maleria,

gl Oue o erltuic B8 mumeral T ce L8
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Que conforme al contenido del articulo 6, parrafos 1 y 2 del Regiamento de Elecciones, la
Comisidn de Organizacion y Capacitacion Electoral, sera la responsable de dar cumplimiento de
las funciones que le correspondan al Instituto Electoral y de Participacitn Ciudadana del Estado
de Durango en cada tipo de eleccion, como en fa especie lo-es, la emision del Acuerdo mediante
el cual se establece |a estrategia de distribucion de la documentacion y materiales eleclorales
para el Proceso Electoral Local 2017-2018 en el Estado de Durango,

XXV, En cumplimiento de lo que establece ta fraceion XX(XIi del articulo 88 de la Ley de Instituciones y
Procedimientos Electorales para el Estado de Durange, el Consejo General def Instituto Electoral
y de Participacién Ciudadana del propio Estado, mediante acuerdo IEPC/CGT4/2017 de fecha
veintinueve de diciembre de dos mil diecisiete, autorizd la impresion de los documentos y Ia
produccion de los materiales electorales, en términos de 03 lineamientos que al efecto emitio el
Instituto Nacional Electoral.

XXV.  Que el articulo 163 de |a legistacion local en 1z materia, define que el Proceso Electoral es el
conjunto de actos orcenados por fa Constitucion y la Ley Electoral realizados por |as autoridades
electorales, los Partidos Politicos con registro o acreditacion y los ciudadanos, que tiene por
objeto la renovacion periddica de los integrantes de los Poderes Legislativo y Ejecutivo, asicomo
de los integrantes de los Ayuntamientos del Estado.

XXVI. Que el articulo 204 de la Ley comicial local, establece que en las elecciones locales que concurran
con la federal, la integracion, ubicacion y designacion de integrantes de las mesas directivas de
casillas a instalar para la recepcion de la votacion, se realizara con base a lo dispuesto por ¢l

- articulo 253 y demas relativos de la Ley General de Instituciones y Procedimientos Electorales.

XXV - Que el articulo 30, pérrafo 1, fraccion V,-del Reglamento de Arrendamientos y Contratacion de
Bienes y Servicios del Instituto Electoral y de Parlicipacion Ciudadana de! Estado de Burango,
sefiala que podra realizarse la contratacion de bienes o servicios, mediante adjudicacion directa
cuando, entre otras cosas, una adjudicacion por licitacién publica, se declare desierta.

XXVII. . Es importante mencionar que a efecto de dar cumplimiento a las obligaciones conferidas a este
instituto en materia de documentacion y material electoral, la Direccion de Organizacion Elecloral
del Instituto Electoral y de Participacion Ciudadana-del Estado de Durango, elabord los disefios
y modelos de documentacion y materiales electorales a emplearse en el Proceso Electoral Local
Ordinario 2017-2018, mismos que previa revisién, en fecha trece de diciembre de dos mil
diecisiete, el Instituto Nacional Eiectoral, por conducto de la Direccion Ejecutiva de Organizacion
Electoral, valido los disenos y modelos de los materiales electorales referidos y que seran
utilizados en el Proceso Electoral Lecal 2017-2018 en el Estado de Durango.
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X)X,  Deigual manera, el dia veintidos de diciembre de dos mil diecisiete, e} Instituto Nacion al Electoral,
por condticlo de ta Direccion Ejecutiva de Organizacion Electoral, valido los disefios y modelos
de la documentacion electoral refefida y que sera utilizada en el Proceso Electoral Local 2017-
2018 en &! Estado de Durango. o E

Asimismo, el veintinueve de diciembre de dos mil diecisiete, mediante Acuerdo NUmero
IEPCICGT4/2017 el Consejo General del Instituto Electoral y de Participacion Ciudadana del
Estado de Durango aprobd los mismos disenos y modelos de las boletas y demas formatos de la
documentacion electoral, asi como los materiales electorales para el Proceso Electoral Local
Ordinario 2017-2018 en el Estado de Durango que previamente habian sido validados por el
Instituto Nacionai Electoral. = o

XXX Conforme aj Capitulo Il del Reglamento en Materia de Adquisiciones, Arrendamiento
Contratacién de Bienes y Servicios del Instituto Eiectoral y de Parlicipacion Ciudadana del Estade
de Durango, especificamente en su articulo 29, numerat 1, este menciona gue los procedimientos
‘de adjudicaciones directas deberan ser tramitados por la Direccion de Administracién def citado

- tnstituto.

Por lo que en base al sypuesto contemplado en la fraccion V, numeral 1, articulo 30, def
mencionade Regiamento en comento, menciona que para que proceda la adjudicacion directa ia
misima debe llevarse a cabo por CONCUrso & iravés de una licitacion publica y que esta sea

declarada desieria.

Por consiguiente, y en virtud de que el dia veintiocho de diciembre del ano-dos mi diecisiele, se
Hevo a cabo ia presentacion de propuestas técnicas y economicas y apertura de propuestas
ibcnicas de la Lictacion Publica Nacional nimero LPNO1/IEPCDGO/2017, |a misma se declero
desierta por no haberse presentado ninguna propuesta técnica m econdmica por parte de aigun
licifanie.

o consecuencia de lo antedor, en fecha nueve de enero de 1 presente anualidad, &l Comité de
Adquigiciones, Arrendamienios, Contratacien de Bisnes y Servicios d&f mstitsio Electoral v de
Parhicipacion Ciudadana det Estado de Durango, emitio &l Tictamen por & que se auionza el
procedimients de adjudicacion direcia a favor de ia empresa Litho Eammas SAde CY, paaia
comyatacion del servicio e produccidn Y suminisro de’la documentacion giectoral v para
sinulzcras para fa Jomada Blecloral del iz primero de jutio de 2018, reiebréndose gl mismao et
dis gonn o enare de e presente anualdal.
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del Estado de Durango, la empresa encargada, se obliga a entregar la documentacion elecloral
sin embiema el dia quince de marzo de dos mil dieciocho, y la documentacion electoral con
emblema el dia trece de junio de dos mil dieciocho, en el lugar que determine el Instituto Electoral
y de Participacion Ciudadana def Estado de Durango, pudiendo ser Ja bodega electoral, con
direccidn en calle General Ledn # 309 en la colonia Juan de la Bamera, Victoria de Durango,
Durango, o en las instalaciones del Instituto Electoral y de Participacion Ciudadana del Estado de
Durango, sito en calle Litio s/n, colonia Ciudad industrial, Victoria de Durango, Durango, en el
horario comprendido de las 09:00 a las 14:00 horas, de lunes a viernes, previo aviso por parte del
tnstituto.

XXX Que de acuerdo a lo establecido en la clausula Segunda del Contrato de Prestacion de Servicios
para fa Elaboracion y Suminisiro del Material Electoral para el Proceso Electoral Ordinario 2017-
2018, entre Formas Finas, S.A. de C.V. y el Instituto Electoral y de Participacidn Ciudadana del
Estado de Durango, la empresa encargada, se obliga a eniregar el material electoral que se
utilizara para la Jomada Electoral, a mas fardar el dia quince de junio de dos mil dieciocho,
directemente, en las inctalaciones de rada uno de los Consejos Municipales Electorales cabecera
de Distrito, del Instituto Flectoral y de Participacion Ciudadana del Estado de Durango.. en un
horario de 09:00 horas a 14:00 horas, de lunes a viemnes, previo aviso por parte del Instituto.

XXX, Para los efectos de distribucion que se empleara para la entrega recepcion de la documentacion
y material electoral en los Consejos Municipales Electorales cabecera de Distrito Electoral Local,
de'acuerdo a lo estipulado en el articulo 170 del Regiamento de Elecciones, dicha distribucion se

. efectuara conforme a la estrategia de distribucion de la documentacion y materiales electorales
para el Proceso Electoral Local 2017-2018 en ef Estado de Durango., que se integra como anexo
‘@ este acuerdo y forma parte integral def mismo.

XXXIV. Como medida de sequridad y certeza para los Partidos Politicos, y los Candidatos Independientes
&n su caso, podran utilizar fajilas elaboradas por ellos, para sellar las puertas de los vehicuios
que fransportaran la documentacion electoral, asi come en las puertas de acceso de las bodegas
electorales de los Consejos Municipales Electorates cabecera de Distrito, las cuales resquardaran
la documentacion electoral.

Asimisme, los Partidos Politicos y los Candidatos independientes en su caso, podran acreditar a
maximo tres representantes por Partido Politico y por Candidato Independiente, para que estén
presentes en las insialaciones de la bodega electoral de! Instituto Electoral y de Participacion
Ciudadana del Estade de Durango. De (a misma manera, se permifira el acompanamiento de dos
representantes por Partido Palitico y por Candidato independiente en su caso, como maximo, en
fa ruia de traslado de la documentacion electoral a los nueve Consejos Municipales Eleciorales
cabecera de Distrito. Los vehiculos que en su caso utilicen los Partidos Politicos, o Candidatos
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Independientes deberan estar identificados con el emblema del partido correspondiente o del
Candidato independiente en su caso.

XXXV, Que una vez que la Comision de Capacitacion y Organizacion Electoral del Instituto Electoral y
de Participacion Ciudadana del Estado de Durango, etaboro y aprobé la Estrategia de Distribucién
de la Documentacion y Materiales Electorales para el Proceso Electoral Local 2017-2018 en el
Estado de Durango, se emite el presente Acuerdo aprobando |a citada Estrategia.

Con base en los antecedentes y considerandos precisados en ef cuerpo del presente instrumento, y
con fundamento en los articulos 41y 116 de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos;
articulos 30, 32, 82, 98, 104, 120 y 253 de la Ley General de instituciones y Procedimientos
Electorales; capitulo VIil, seccién segunda, articuio 150, incisos a) y b), Capitulo IX, seccion segunda,
articulos 170, 171, 172, 173 y 176 del Reglamento de Elecciones del instituto Nacional Electoral;
articulo 63, parrafo sexto, 138 y 139 de la Constitucion Politica del Estado Libre y. Soberano de
Durango; articulos 75 parrafo 1, fraccion X, 76, numeral 1, 86, numerales 1y 2, 88 fraccion XXXIt, 163
y 204 de la Ley de Instituciones y Procedimientos Electorales para e} Estado de Durango; articulos
29 y 30, parrafo 1, fraccion V del Reglamento en Materia de Adquisiciones, Arrendamientos y
Contratacion de Bienes y Servicios det Instituto Electoral y de Participacion Ciudadana del Estado de
Durango y demas disposiciones legales relativas y aplicables; este Consejo General emile el

stquiente:

ACUERDO

PRIMEROQ. Se aprueba la Estrategia de distribucion de la documentacion y materiales eiectorales para
el Broceso Electoral Local 2017-2018 en el Estado de Durango. que se empleard para la entrega-
recepcion de la documentacion y matenial elecioral en los Consejos Municipales Electoraies Cabecera
de Distrito, para el Proceso Electoral Local 2017-2018, y forma parte iniegral del presente Acuerdo.

SEGUNDO. £l material electoral sera distribuido directamente por ia empresa Formas Finas, S.A. de
'C.V., en las instalaciones de cada uno de los Consejos Municipaies Electorales cabecera da Uistnio,
del instituto Electoral y de Participacion Ciudadana det Fstado de Durango, & mas tardar el dia quince
da juio de dus mif dieciccho, de scuerdo 2 la estralegia de distribucion de ia documentacion y

maferizles slestorales parg e Proceso Electoral Local 2017-2018 en el Estado de Durango.
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TERCERO. La documentacion electoral sin emblema sera recibida a mas tardar el dia quince de marzo
de dos mif dieciocho, y la documentacion electoral con emblema sera recibida a mas tardar el dia trece
de junio de dos mil dieciocho, en la bodege electoral del Instituto Electoral y de Participacion
Ciudadana del Estado de Durango, ubicada en calle General Ledn niimero trescientos nugve, en la
colonia Juan de la Barrera, Victoria de Durango;, Durango, o en las instalaciones del instituto Electoral
'y de Participacion Ciudadana del Estado de Durango, ubicado en calle Litio sin nimero, colonia Ciudad
Industrial, Victoria de Durango, Durango, a criterio del Secretario Ejecutivo del instituto, en un horario
comprendido de las 09:00 a las 14:00 horas, de lunes a viemes, previo aviso por parte del Instituto

CUARTO: El presente Acuerdo entrara en vi'gor a partir de su aprobacién. -

QUINTO. Se mslruye -al Secretario Ejecutive del lnsiltulo Electoral y de Participacion Ciudadana del
Estado de Durango para que haga del conocimiento el presente Acuerdo al Instituto Nacional
Electorat, a través de la Unidad Técnica de Vincuiacion con el Instituto Nacional Electoral.

SEXTO. Publiquese el presente Acuerdo en el Periédico Oficial del Gobierno del Estado de Durango
- -on estrados, en redes sociales oficiales y en el portal de internet del Inst!tuio Electoral y de
Participacion C:udadana del Estado de Durango

. Ei preéente Acuerdo fue aprobado en sesién ordinaria niimero dos de fecha veintiocho de febrero de
dos mil dieciocho, del Consejo General del instituto Electoral y de Participacion Ciudadana del Estado
de Durango, por unanimidad de ios Consejeros Electorales Electorales Lic. Mirza Mayela Ramirez
Ramirez, Lic. Laura Fabiola Bringas Sanchez, Lic. Fernando de Jesis Roman Quifiones. Lic.
Francisco Javier Gonzalez Pérez, Dra. Esmeralda Valles Lopez; Lic. Manuel Montoya del Campo y el
Consejero Presidenie, Lic. Juan Enrigue Kato Rodriguez, ante el Secretario, Lic. David Alonso
Arambuia Quifiones, que da fe.—-
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ACUERDO DE LA COMISION DE ORGANIZACION Y CAPACITACION ELECTORAL, DEL
INSTITUTO ELECTORAL Y DE PARTICIPACION CIUDADANA DEL ESTADO DE DURANGO,
MEDIANTE EL CUAL SE ESTABLECE LA ESTRATEGIA DE DISTRIBUCION DE LA
DOCUMENTACION Y MATERIALES ELECTORALES PARA EL PROCESO ELECTORAL LOCAL.

2017-2018 EN EL ESTADO DE DURANGO. ©~

ANTECEDENTES

1. Eltreinta y uno de eﬁ’erp' de dos mil catorce, en uso -de las facultades que le" otorgd la
. Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos, el Presidente de Ja Republica promuigo

12 Reforma Constitucienal en materia politico-electoral, aprobada por el Congreso de-la Union y
jamayoria de las Legistaturas estatales.  ~ L :

.o

. 2. L Giez de febrerc ¢ dos mil cator s, se publico en el Diario Oficial de 13 Federacign &l “Decreto
por él'que‘ se reforman, adicionan y-derogan diversas disposiciones de la Constitucion Politica
de los Estados Unidos Mexicanoéf, ‘ehn'z materia politico-electoral”. E1i el inciso a) de la fraccion I,
del articulo transitorio segundo® se establece que el primer domingo de julio es la fecha de

;_.celeﬁ;sgcién de las elecciones federaies y‘iocaies que se Hevaran a cabo eri e afio dos mil

dieciocho. . . Ce o

3. Con fecha seis de marzo de dos mit catorce. se publica en el Periddico Oficial del Gobiemno del

Estacdo, et Decreto nimero 128 de la LXVI Legistatura del Congreso de! Estado de Durarge, por

- el que se reforman, adicionan v derogan diversos articulos de la Constitucion Politica del Estado
Libre y Soberano de Durango. ' ' o . '

4. Gon fecha veintirés de mayo de dos mit catoros, se publict an et Diario Oficial de 1a Federacion
el Decreio por el que se expide fa Ley General de instituciones y Procedimientas Electorales

5 n fecha veinticualro G iunio de dos mil'catorce, se reformo mediante Decrete nimerg 177 12
Constingcian Peltica del Eatade Libre' v Scberano de Durango, estableciendo &n £l 3rieulo

Tance

wicin Poiitics de los Usiados Unidos Mexicanos, an @l sentido de

el oen i i ot rary orem Ymevim femr adsung, de o aldodionos
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federales; los Drputados electos en el afio dos mil dieciséis, durarian dos afios en ef ejercicio de
Si3 encargo:

Bl tres de julio de dos mil catorce, se publico el Periodico Oficial del Gobierno del Estado, el

Decreto niimero 178 de |a LXVI Legistatura del Congreso del Estado de Durango, por el que se
deroga la Ley Electoral para el Estado de Durango y se aprueba la Ley de Insfituciones y
Procedimientos Electorales para el Estado de Durango.

El veinticuatro de junic de dos mit quince, mediante Acuerdo INEICG401/2015, ef Consejo
General del Instituto Nacional Electoral, aprobé la demarcacion territorial de los Distritos
Electorales Uninominales focales, en que se divide el estado de Durango, asi como sus
respectivas cabeceras Distritales.

El siete de septiembre de dos mil dieciséis, el Consejo General del Instituto Nacional Electoral,
aprobo mediante Acuerdo INE/CGB61/2016, el Reglamento de Elecciones del Instituto Nacional
Electoral, mismo que se publico en el Diario Oficial de la Federacion, el trece de septiembre de

. dos mil dieciséis.

£l veintinueve de junio de dos mil diecisiete, se pubiico en el Peribdico Oficial dei Gobierno del
Estado, e! Decreto Nimero 186, de la LXVII Legislatura del Congresc del Estado de Durango,
por el cual se adiciona un numeral al articulo 10, y se reforman los articulos 87, 164 y 301 de fa
Ley de Instituciones y Procedimientos Electorales para e Estado de Durango, en la que
reformd, entre otros temas, que el Proceso Electoral Ordinario, daria inicio &l primer dia del mes
de noviembre del afio anterior al de la eleccién,'que en su ¢caso corresponda.

El cinco de septiembre de dos mil discisiete, el Consejo General del Instituto Nacional Electoral
mediante Acuerdo INE/CG399/2017, aprobo la Estrategia de Capacitacion y Asistencia Electoral
para el Proceso Electoral 2017-2018 y sus respectivos anexos.

Con fecha ocho de septiembre de dos mil diecisiete, el Consejo General del Instituto Naciona!
Electoral aprobé el Acuerdo INE/CG430/2017, por el que se aprueba el Plan Integral vy
Calendanos de Coordinacion de los Procesos Electorales Locales Concurrentes con el Federal
2017-2018, en ef que se establecen las fechas del procedimiento para la validacion de ia
documentacion y matenial electoral. '
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42. 'El ocho dé septiembre de dos mil diecisiete, se fimmo el Convenio General de Coordinacion y \//
Cotaboracion entre el Instituto Nacional Electoral y el Instituto Electoral y de Participacion J
Ciudadana det Estado de Durango, para esteblecer las bases de coordinacion para hacer
efectiva la realizacidn del Proceso Elecioral 2017-2018 en el Estado dg Durango, para la #«
renovacion de los cargos de Diputados Locales. " '

43. Con fecha quince de septiembre de dos mil diecisiete, se envio 2 Ia Junta Local Ejecutiva del
instituto Nacional Electoral en ei Estado de Durango, el proyecto del disefio y contenido de la
documentacion electoral y materiales electorales, el cual tenia como objetivo la revision por
parte de fa Direccion Ejecutiva de Organizacion Electoral.

14, Mediante Acuerdo IEPC/CG25/2017, de fecha veintinueve de sepliembre de! afic dos mil
diecisiete, en Sesion Exiraordinaria nimero doce, € Consejo General del Insiituto Electoral y de
Participacion Ciuidadana del Estado de Durango, rafifico |a rotacion de las Presidencias de ias
Comisiones Permanentes de dicho Instituto, para ¢l periodo 2017-2018, entre las que se
. encuentran la Comision de Organizacion Electoral y Disefio y Elaboracion de Documentos :
Electorales y la Comision de Capacitacion, Educacion Civita y Participacion Ciudadana. Sl

45. Con fecha cinco de oclubre de dos mil diecisiete, la Comision de Capacitacién y de . >
Organizacion Electora! del lnsﬁtuto Naciona! Electorai, mediante Acuerdo INE/CCOEQD1/2017,
aprobd el disefio de los formatos inicos de las boletas y demés documentacion, los modelos de |
materiales electorales y los colores a utilizar por los Organismos Publicos Locales en el Proceso '
Electoral 2017-2018. | o L

6. Que en fecha veinticinco de octubre de dos mil diecisiete, se remitid 2 la Junta Local Ejecutiva Ny
doi Instiuto Nacional Electoral, el oficio identificado con el numeral IEPC/SE/1408/2017, T
mediante el cual se entregaron las precisiones contenidas en el Acuerdo INE/CCOEDQ1/2G17.

t7. El iz prmers de noviembre de dos mil diecisiete, el Consejo General del Instituio Elecioral y de
Pemicipacion Cludadana del Estado de Durango, celebrd la Sesion Especial de Instalacion, en
ia Gue deciard ¢l inicio fonnal del Proceso Elestorel Local 2017-2018, en ¢ cual se renovard el \_{

Bagder Lagizletive del Eslado.

nodembne O dos ad ocisiate, o Asuesta IEPLIU
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Ciudadana, y iz Comision de Organlzaclén Electoral y Disefio y Ejaboracmn de Documentacuon _
Electoral, a fin de integrar la Comisidn de Capacitacion y Organizacion Electoral para el Pmoeso
Eiectoral Local 2017 2018 quedando integrada de la sngmente manera;

P,residente: Lic. Manuel Montoya del_Campo 6 _ i

Dra. Esmeralda Valles Lopez

Lic, F.emando de Jesis Raman

Integz‘antes } Quifiones
| Representantes de Partidos
 Politicos -
19. Bl seis de noviembie det dos mil diecigiete en.-Sesion Especial, se instalaron fos nueve :

' COHS&]OS Municipales Eieotorales cabecera de Distrito Local Electoral, del instituto Electoral y
- de Partacupamon Cludadana del Estado de Durango :

. El veintidos de nowemba’e de dos m|l diecisiele, medlan!e oficio IEPC/SE/ 546!2017 se envid a - e
i2 Junia Local Ejecutiva del lnstrtutn Nacional Electoral, los proyectos-de documentacion y '
material electoral para que se realizara la sequnda revisién de los formatos Unicos de fa boleta ¥
demas docurmentacion eiectmal '

21. En fecha trece de diciembre de dos mil diecisiete, en Sesion Extraordinaria niimero nueve de fa i

- "Comision de Seguimiento y Revision del Ejercicio Presupuestal del Instituto Electoral y de =
: Participacion Ciudadana del Estado de Durango, se aprobaron las bases y la convocatoria de la
licitacion pablica para la élaboracion de material electoral. '

. 22. Con fecha trece de diciembre de dos riil diecisiete, en Sesion Extraordinaria nimero nueve, con
caracter urgente, la Comision de Seguimiiento y Revision del Ejercicic Presupuestal del instituto
Electoral y de Participacion Ciudadana del Estado de Durango, aprobd las bases y la
convocaforia de Ia licitacion plblica L,PN!}EPCDGOQM? para la elaboracion de
documentacitn electoral. |

25, En fecha quincs de diciembre de dos mil disiol, 0 reém’é en asts instuto Siectoral Loca)
oficio INEASTYOPLITOB112017, signado por s Dirsctor de 1 Unidad Técnica de Vinculacit
con los Organiemos PUblichs Lotalss, medente & cuaﬂ envis el oficio INEDEDES %‘%Q@@’W e %
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© fecha frece de diciembre de dos mil diecisiete, signado por el Titular de la Direccin Ejecubiva de
Organizacion Electoral del nstituto Nacionaf Electoral, mediante el cual se informa que fueron
validados los disefios y modelos de los materiales eleciorales para el Proceso Elecloral Local

Ordinario 2017-2018 en el Estado de Durange.

24,

25.

26.

27.

Que mediante oficio INEAJTVOPLI7395/2017, de fecha veintidds de diciembre de dos mil
diecisiete, ef Director de la Unidad Técnica de Vinculacién con los Organismos Publicos
Locales, remitié a este Instituta, ef oficio INE/DEOE/1484/2017, refativo a la validacion de las
especificaciones técnicas de la documentacion electoral para el Proceso Electoral Local
Ordinario 2017-2018 en el Estado de Durango.

En fecha veintisiete' de diciembre de dos mil diecisiete, la Comision de Capacitacion y
Organizacion Electoral del Instituto Electoral y de Participacion Ciudadana del Estado de
Durango, en Sesion Extraordinaria nimero 3, presento el Proyecto por el que se aprobaron los
disefios y modeios de las boletas y los formatos de la documentacion electoral, asi como los
materiales eleclorales para el Proceso Electoral Local Ordinario 2017-2018 en el Estado de
Durango, a fin de que fuera remitido al Maximo Organo -de Direccion de este Instituto para que

determinar lo conducente.

El veintiocho de diciembre del afto dos mil diecisiete, se Hevo a cabo la presentacion de
propuestas técnicas y economicas y apertura de propuestas técnicas de la Licitacién Publica
Nacional nimero LPNO1/IEPCDGO/2017, la que se declaro desierta por no haberse presentado
ninguna propuesia técnica ni economica por parte de algun licitante.

£} dia veintiocho de diciembre de dos mil diecisiete, se llevo a cabo fa presentacion de
propuestas técnicas y economicas y apertura de propuestas técnicas de la Licitacion Publica
Nacional nomero No. LPNOIEPCDGQ/2017, emitiéndose el fallo de la Licitacion Publica
Nacionai a favor de la empresa Formas Finas y Materiales S.A. de C.V., para realizar la
Prestacion de Servicios para la Elaboracion y Suministo de Materizles para el Proceso

Electorat Ordinarnio 2017- 2018

£1 veintinueve de diciembre de dos mil diecisiete, en Sesion Exiraordinaria nimero veintinueve,
el Consejo (General def Instituto Electoral y de Participacion Ciudadana del Estado de Durango,
apiobd el Acuerdo nimero JEPCICGT4/2017, mediante el cual se aprobaron los disefios vy
modelos de las boletas y demas formatos Ge la Documentacidn Electoral, esi como los

.J{'
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Materiales Electorsles para el Proceso Electoral Local Ordinario 2017-2018 en el Estado de
Durange, que previamente habian sido vafidados por el Instituto Nacional Eiectoral.

29, El veintinueve de diciembre de dos mil diecisiete, fue celebrado el Contrato de Prestacion de
Servicios para la Efaboracion y Suministro de Materiales para el Proceso Elecioral Ordinario
2017-2018, entre- Formas Finas y Materiales, SA. de C.V. y el Institluto Elecloral y de

- Pariicipacion Ciudadana del Estado de Durango.

3. Como consecuencia de lo vertido en el humeral 26 de los Antecedentes, y con fundamento en
-~ los articulos 28 y 30, pamafo 1, fraccién V, del Reglamento en Materia de Adquisiciones,
~Amendamiento y Contratacion de Bienes y Servicios de! Instituto Electoral y de Participacion
Ciudadana det Estado de Durango, el dia nueve de enero del afio dos mil dieciocho, el Comité
de Adquisiciones, Arrendamientos, Contratacion de Bienes y Servicios del instituto Electoral y _
de Parlicipacién Ciudadana del Estado de Durango, emitio el Bictamen, por el que se autoriza el
procedimiento de adjudicacion direcia, - para fa conratacion del servicio de produccion y
suministro de la documentacuon eléctoral y.para simulacros para la Jomada Elecioral del dia
primero de jufio de 2018, asi como 13 dictaminacion de la idoneidad de las propuestas recibidas
por parte de ios proveedores, en tales circunstancias, la empresa Litho Formas S.A de C.V,
cumplio en su totaiidad, fas. ewﬁcacaones técnicas reqmrenres para la produccién e
impresién de Documentacion Elet::torai y para simulacros para el Proceso Electoral Local
Ordinario 2017-2018, asi mismo, pmsento el costo mas accesible, por lo que se considerd ia
| empresa idonea parala oonﬂ‘atac:on dei Servicio mhvo del presente instrumento. .
. Con fecha nueve de enero del aﬁo dos rml dieciocho, el Comlte de Adquisiciones,
. Ammendamientos, Contratacion de Bienes y Servicios del Instituto Electoral y de Participacion
" Ciudadana del Estado de Durango, apmbe el acuerdo el por el cual se emitio el fallo de la
+ adjudicacion para la contratacion del servicio de produccion y suministro de fa documentacion
electoral y para simulacros correspondlente al Pmceso Local Ordinario 2017-2018.

32. El doce de enero de dos mil dos m:l dsecaocho iue celebrado et Contrato de Prestacaén de

- Servicios para la Elaboracion y Suminidtro de Documentacién Electoral para ef Proceso
‘Electoral Ordinario 2017-2018, entre Litho Fomas SA. de C. V. y et instituto Elecloral y de
Pamapamon Ciudadana del Estado de Durango.

En atencién a los referidos antecedentes, y con-fundamento en el ariicylo 170 dal Reglamento de
Elscciones dal insttuto Macional Electoral, para la elaboracion de 12 esira‘@gaa o8 distribucion de 2 é
Lk
7]
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documentacaén y matena!es elecbraies pard ‘el Proceso Elecioral Locat 20172018 en’ sl‘estado de
Durango esta Comision de Capacitacion y Organizacion Electoral, se retine a efecto de discutir y en :
sy casa apmbar el presente proyecto de Acuerdo, con base en !os s:guuentes . . i

T

.

- com é'i'f%t},is,m'ﬂﬁ'oé_:'_:“'__'“_'_“

I Quede confonmdad son lo dlspuesto en ef articulo 41, pérrafo segundo Base v, Aparlado A,
' parrafos pnmeru y segundo de la Constatucaon Politica de’ s Estados Unidos Mesxicanos y
ariculo 30, pumeral 2, de la Ley General ge instituciones-y Procedimientos Electorales, la
‘organizacion dé las elecciones es una funcion estatal’ que se realiza a fravés del Institulo
Nacionat Electoral y de !os Orgamsmos Publrcos Locales en los tenmnos que establece 12
::'Flropla Constitucién. S : SRR

1. Que en términos de! artlcu!o 41, parrafo segundo, Base V, Apartado B, inciso 2), numerales 1, SR
"3, 4 y 5, de la Constitucion Politica de los Estados Unidos, Mexicaios, asi como ¢l articulo 32,
" numerai 1, inciso &), fracciones 1, il IV y Videa Ley General de institiciones y Procedimientos
' Electorales, dispone que, para los ‘Procesbs Electorales Federales 'y Locales. ! Iristituto
' Nacacnal Eiectoral tendra las atnbuaanes relabvas a 12 capacitacion electoral; el padron y la
o Easta de electo:es la ublcacaon delascasifias y 1a de3|gnacmn dé los funcionanos de sus mesas
" directivas; las reglas, lincamientos, critedos y formatos ey materia de resultados preiiminares,
- encuestas |0 sondeos de opinion; observacion - electoral; conteos raprdos zrnpresnon de
- ‘documentos y produccion de mateniales eieciorales T '

W -Rsum.smo ) propio “articilo 41 de fa Constibicion Federal establete en la Base V Apartado C, -
- qsse en im Enﬁadades Feﬁeraﬂv& ias elécciones locales estaran a cargo de los Organismaos
_ '_%b%ms Lcmﬂ% en los tsrminos de drqha Constiticion, los que ejerceran funciones en‘materia
o ﬁ@ eﬂ@rach@s y eﬂ aoceso & las prerogativas de los candudates y-Partidos Politicos; -educacion
' \ ge la Jomada Electoral; impr@srén de documentos v 'la produccidn de
; masosgaémpum en mtammas quemaﬁela ley; declaracion de
gient locaies: r@su?@d@s pmtsmmares.
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gue prevea la legistacion local; asi como todas las no reservadas al Instltuto Nacional Electorat ,
y aquellas que determine la ley. . '//

IV. Que al tenor de lo establecido por el asticuio 116, fraccion [V, inciso c) de Ia Consitucion
Palitica de los Estados Unidos Mexicanos, las autoridades que tengan a su cargo o
organizacion de las elecciones, y las jurisdiccionales que resuelvan las controversias en la
matenia, gozan de autonomia en su funcionamiento y aquelias que deterntine la ley.

- V. Que el articulo 82, numeral 2, de la Ley General de Instituciones y Procedimientos Electorales,
establece que cuando se dé el supuesto de que se realicen elecciones concurrentes, el Consejo
General del Institufo Nacional Electoral, debers instalar una mesa directiva de casilla Unica para

ambos tipos de eleccion.

VI Que de acuerdo con el articulo 98 de le citada Ley General de! Instituio Electoral y de
Participacion Ciudadana del Estado de Durango, los Organismos Piblicos Locales Electorales
estan dolados de personalidad juridica y patimonio propios; aunado a que gozaran de
autonomia en su funcionamiento e independencia en sus decisiones, en los t8minos previstos
en la Constitucion de fa Republica, la citada ley general, asi como de las Constituciones y leyes

locales.

Vil Que el articulo 104 numeral 1, incisos a} y g) del ordenamiento legal general antes invocado,
‘establece que comesponde a los Organismos Publicos Locales apiicar las disposiciones
generales, reglas, lineamientos, criterios y formalos que, en gjercicio de las facultades que le
~confiefe 1a Constitucion General de la Republica y la- Ley General de Instituciones y

- Procedimientos Electorales, establezca el Instituto Nacional Electoral, asi como imprimir y
“producir los materiales electorales acorde con lo establecido por la Autoridad Electoral Nacional.

VIil.  Que de conformidad con los incisos; a), f), h), i}, j) v A) del articulo 104, numeral 1, de la Ley
~General de Instituciones y Procedimientos Electorales, corresponde a los Organismos Piblicos
Locales, aplicar las disposiciones generales, regias, lineamientos y criterios que establezca ¢l
Institulo Nacional Electoral, en ejercicio de las facuitades que le confiere la Constitucion y la
Ley; llevar a cabo las aclividades necesarias para la preparacion de la Jomada Electoral Local;
efectuar el escrutinic y computo total de las elecciones que se lleven a cabo en la entidad
federativa que comesponda, con base en los resultades consignados en las actas de computos
distritalés y municipales; expedir las constancias de mayoria y declarar Ia validez de la eleccion
‘de los candidatos que hubiesen obtenido la mayoria de votos asi como la constancia de
“asignacian a las fomulas de representacion proporcional de las legistaturas locales. conforme
al computo y declaracion de validez que efectie el propio organismo, efectuar el cdmputo de la
.. eleccion del titular del Poder Ejecutivo en la entidad de que se trate; organizar, desamollar y

,
e
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realizar el computo de voios y declarar los resultados de los mecanismos de participacion
ciudadana que se prevean en la legisiacion de la entidad federativa respectiva.

. De conformidad con lo que dicta €l Reglamento de Elecciones en el Capitulo VIII,- Seccion
Segunda, articulo 150, numeral 1, incisos a) ¥ b); los documentos electorales se dividen en
documentos con emblemas de Partidos Politicos y Candidaturas Independientes y documentos
sin emblemas de Partidos Politicos ni Candidaturas Independientes.

X, De acuerdo con lo establecido en el capiiuio [X., Seccion Segunda, articule 170, numerales 1y 2
del Reglamento de Elecciones, para efecto de la distribucion de ia documentacion y materiaies
electorales a los Conseios Municipales Electorales cabecera de Distrito, se debera disenar una
estrategia, considerando factores de tiempo, distancia, recursos humanos y [ecurscs
materiales: la documentacion electoral podra ser distribuida junto con los mateniates electorales,
directamente por los proveedores, o bien, por el Instituto Electorat y de Participacion Ciudadana
del Estado de Durango, a través de (as areas facultadas para tai efecto.

X De conformidad con lo establecido en &l articulo 171 del Reglamento de Elecciones y para
efecto de la entrega-recepcion de tas boletas y demas documentacion electoral que llegara
custodiada, el Presidente del Consejo Municipal cabecera de Distrito det instituto Electoral y de
Participacion Ciudadana del Estado de Durango, como responsables directos del acto, preveran
{0 necesario a fin de convocar a los demas integrantes del Consejo para garantizar su presencia
en dicho evento, girando invitacion a los integrantes del Consejo respectivo, & los integrantes
del Organc Superior de Direccion de diche Instituto, ast como a medios de cOmuUnIcacion.

Xi. El Reglamento de Elecciones en su articulo 172, estabiece que la Presidencia del Consejo
Municipal Electoral cabecera de Distrito de este Instituto, serd responsable de coordinar &l
operativo para el almacenamiento, considerando que el personal auionzado para acceder a ia
bodega electorai recibira de los estibadores o personal administrativo del instituto Electoral y de
Participacion Ciudadana del Estado de Durango, las cajas con la documentacion y materiales
electorales para acomodarlas en anaqueles dentro de 1a bodega. De lo anterior se llevara un
control estricto numerando cada una de las cajas y sobres de acuerdo a la documentacion que |

contengan. . \«\\P/

Una vez concluidas las tareas de almacenamiento de las boletas y demas documeniacion
glectoral, y en su €aso, materiales electorales, quienes integren el Consejo respectivo,
acompafiaran a su Presidente, quien bajo su responsabilidad, asequiarég la inlegridad de las
bodegas, disponiendo que sean selladas las puertas de acceso a la misma ante la presencia ¢e
Consaiercs Electorales, representantes da los Partidos Politicos y, en su caso, ge Candidaturas
indepandisnias. | |

i
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Cabe mencionar que para el sellado que se menciona en ef considerando inmediato anferior, se
colocaran fajillas de papet a las que se les estampara el sello del Consejo Municipal Cabecera
de Distrito Local Electoral, las fimmas del Consejero Presidente, Consejeros Electoraies y de
répresentantes de los partidos politicos y, en su caso de candidatos independientes que
soliciten hacerlo, quienes podran observar en fodos los casos que se abra o cierre 2 bodega,
el retiro de sellos y posterior seliado de las puertas de acceso, y estampar sus firmas en ios
sellos que se coloquen, pudiéndose documentar dicho proceso por parte de los representantes
de los partidos politicos o candidaturas independientes a través de los medios técnicos que
estimen permitentes. - '

En el parrafo 4 del articulo referido en el considerando anterior, se establece que en el acto de
recepcion se levantara acta circunstanciada en fa que consten el nimero de cajas y sobres, asi

como las condiciones en que se reciben. de la cual se proporcionara copia simple a los

representantes del Inctituto Electoral y de Participacion Ciudadana dei Estado de Durango, que
hagan la entrega. s

El articulo 173 del Reglamento de Elecciones, establece que la Presidencia del Consejo
Municipal Electoral cabecera de Distrito del Instituto Electoral y de Participacion Ciudadana dei
Estado de Durango, llevarén una bitécora sobre la apertura de las™bodegas, en la que se
asentara la informacion refativa a fa fecha, hora, motivo de fa apertura, presencia de Consejeros
Electorales y representantes de los Partidos Politicos y Candidaturas independientes. en su
Caso, asf como fecha y hora del cierre de la misma. Dicho control se lievara a partir de la
recepcion de ias boletas, hasta ia fecha que determine 1z desiruccion e O_r,gano Superior de
este Instituto Electoral Local. El control ¥ resguardo de la bitacora estaran a cargo ce I2 propia

- Presidencia del Consejo Municipal Electoral cabecera de Distrito.

_. Que de acuerdo a lo que eslablece el arliculo 176 del Reglamento de Elecciones y el articulo
220, parrafos 1y 2, fraciones 1 y It de fa Ley de Instituciones y Procedimientos Electoraies para
el Estado de Durango, las boletas electorales deberén obrar en poder de los Consejos

Municipales Electorales, cabeceras deé Distrilo, quince dias antes de la eleccion, por o que ef

personal autorizado del Insﬁmm,.enh'egar'é‘ las boletas en el dia, hora y lugar preestablecidos af -

Presidente del Consejo Municipal Electoral cabecera de Distrito comrespondiente, guien estara

acompafiado de los demis integrantes del propic Conseio.
Que ¢l articulo 63 de la Constiticion Poliica del Estado Libre y Soberans de Durango,

estabiece en su parafo sexio que la organizacion, prepaéaciém desamolio y vigiiancia de los
procesos electorales, e una funcion del Estado que se eiercers s ravés del Instituto Naciona)

;
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Electoral y del Organo Piblico Local Elecloral regulado por dicha Constitucion, de conformidad

con las atribuciones conferidas en la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos, las
leyes generales respectivas, y la fey local.

Que en términos del articulo 138 de fa Constitucién Politica de esta enhdad &l Instituto Electoral
y de Participacién Ciudadana, es la auforidad que tiene a su cargo la organizacion de las
elecciones, de conformidad con las atribuciones conferidas en la propia Constitucion Federal y
las leyes; asi como de los procedimientos de plebiscito, referéndum y, en su caso, de consulta
popular; goza de autonomia en su funcionamiento e independencia en sus decisiones, apegado
en todo momerito a ios principios de Certeza, Imparcialidad, Independencia, Legalidad, Maxima
Publicidad, Equidad y Objetividad, que rigen la Funcion Electoral.

Que de acuerdo a lo previsto por los articulos 139 de la Consfitucian Local: 81 y 82, m}meral 1,
de Ley de Instituciones y Procedimientos Electorales para el Estado de Durango, ef Organo
Superior de Direccidn de este Instituto es su Consejo General.

Que acorde con lo establecido en el articulo 75, parraio 1, fraociQn X de la Ley de Instituciones

-y Procedimientos Eleciorales para el Estado de Durango, una de fas funciones del Institutc

Electoral y de Participacion Ciudadana del Estado de Burango, radica en garantizar la impresion
de fos documentos y la produccion de los mateniales electorales en termmos de los lineamientos
que al efecto emita el instituto Nacional Electora).

Que 8l articule 786, parrafo 1, de la Ley de Instituciones y Procedimientos Electorales para el
Estado de Durango, establece que este Instituto es un Organismo Pablico, dotado de
personalidad juridica y patrimonio propios, con aufonomia en su funcionamients e
independencia en sus decisiones, en los téminos previstos en la Constitucion General, la
Constitucian Local, y 1a Ley General en ia materia.

Que ef articulo 86, numeral 1 de la Ley comicial estatal, establece que el Consejo General
integraré las Cemisiones que considere necesarias para el desempenio de sus atribuciones, v,
'as que le sean delegadas por el Instituto Nacional Electoral de conformidad con lo dispuesto en
la legisiacion aplicabie.

En todos los ¢asos, estas Comisiones se integraran con tres Consejeros Electorales y seran
auxiliadas por &l Secretario Tecnico para ¢! cumplimiento de las tareas que se les encomienden.

Que coniorme al contenide del ariculo 6, parrafos 1 y 2 del Reglamento de Eiecciones, la
Comision de Organizacion y Capacitacion  Electoral, sers la responsable de dar cumplimiento
de 88 funciohes que le comespondan al instituto Electoral y de Participacion Ciudadans del
5wado de Durangs en cada fipo de eleccion, como en la espacie lo es, Ia emision del Acuerdo
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mediante el cual se establece la estrategia de distribucion de la documentacion y matenales
electorales para el Proceso Electoral Local 2017-2018 en el estado de Durango.

XXiV. En cumplimiento de lo que establece la fraccion XXX del articulo 88 de 1a Ley de Instifuciones
y Procedimientos Electorales para el Estado de Durango, ei Consejo General del Instituto
Electoral y de Participacion Ciudadana del propio Estado, mediante acuerdo {EPC/ICGT4/2017
de fecha veintinueve de diciembre de dos mil diecisiete, autorizd la impresion de los
documentos y la produccion de los materiales electorales, en terminos de los lineamientos que
al efecto emitio ef Instituto Nacional Electoral

XXV. Que el articulo 163 de la legislacién local en la materia, define que el Proceso Electoral es el
conjunto de actos ordenados por la Constitucion y ia Ley Electoral realizados por las
autoridades electorales, los Partidos Politicas con registro o acreditacion y los cudadanos, que
fiene por objeto fa renovacion periddica de los integrantes de los Poderes Legistativo ¥
Ejecutivo, asi como de los integranies de los Ayuntamientos del Estado.

XXVl Que el articuio 204 de la Ley comiciai local, establece que en las elecciones locales que
concurran con la federal, la integracion, ubicacion y designacitn de integrantes de las mesas
directivas de casillas a instalar para la recepcion de la volacion, se realizaré con base a 0
dispuesto por el articulo 253 vy demas relativos de la Ley General de Instituciones vy
Procedimientos Electorales. '

VI Que el articulo 30, parrafo 1, fraccion V, del Reglamento de Arrendamientos y Contratacion de
Bienes y Servicios del Instituto Electoral y de Participacion Ciudadana del Estado de Durango.
sefiala que podra realizarse 'a contratacion de bienes o servicios, mediante adjudicacion directa
cuando, entre otras cosas, una adjudicacign por ficitacion pablica, se declare desierta.

XXV,  Es imporiante mencionar que & efecto de dar cumplimiento a Jas obligaciones confendas a esle
Instituto en materia de documentacion y material elecloral. 12 Direccion de Organizacion
Electoral de! Instituto Electoral y de Participacion Ciudadana de! Estado de Duranga, elabord los
disefios y modelos de documentacion -y materiales electorales a emplearse en ei ~rocese
Electoral Local Ordinario 2017-2018, mismos que previa revision, en fecha trece de diciembre
de dos mil diecisiete, el Instituto Nacional Electoral, por conducto de 1a Direccion Ejecutiva de
Organizacion Electoral, valido los disefios y modelos de los materiales electorales refendos y
que seran utilizados en el Proceso Electoral Locat 2017-2018 en el estado de Duranga

-4

XXIX. De igual manera, ei dia veintidos de diciembre de dos mil diecisiete, el Instituto Naciona!
Electoral, por conducto de la Direccion Eiecutiva de Organizacion Electoral. valid6 los disenos y
modelos de la documentacion electoral referida y que serd utiizada en el Proceso Eiectoral
Local 2017-2018 en o estado de Durango. w ’ |
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Asimismo, el veintinueve de diciembre de dos- mil. diecisiete, mediante Acuerdo nimero
IEPC/CGT74{2017 el Consejo General del Instituto Etectoral y de Participacion Ciudadar del
Estado de Durango aprobd los mismos disefios y modelos de las boletas y demas formar 5 ..

la documentacion electoral, asi como los materiales electorales para el Proceso Electora ; ~cal < 1

Crdinario 2017-2018 en el estado de Durango que previamente habian sido validad~. o
Instituto Nacional Electoral.

Conforme al ‘Capitulo 1! ‘del Reglamento en Matena de Adquisiciones, Amendamien;.
Contratacion de Bienes y Servicios del Instituto Electoral y de Participacion Ciudadana del
tstado de Durango, especificamente en su articulo 29, numeral 1, este menciona que los
procedimientos de adjudicaciones directas deberan ser iramiiados por la Direccion de
Admimnistracion del citado instituto.

Por lo que en base al supuesto contemplado en la fraccion V, numeral 1, articulo 30, de!
mencionado Reglamento en comento, menciona que para gue proceda la adjudicacion directa
la misma debe llevarse a cabo por cuncurso a través de una licitacion pablica y que esta sea
declarada desierta. :

Por consiguiente, y en virlud de que el dia veinrtiocho de diciembre del afio das mil diecisiete, se
llevo a cabo la presentacion de propuestas téenicas y economicas y aperiura de precpuestas
técnicas de ia Licitacién Pablica Nacional nimero LPNO1/IEPCDGO/2017, la misma se declard
desierta por no haberse presentado ninguna propuesta técnica ni econdmica por parte de algin
licitante.

En consecuencia de lo anterior, en fecha nueve de enero de fa presente anualidad, el Comite

de Adquisiciones, Arrendamientos, Confratacion de Bienes y Servicios del Instituto Electoral y
de Participacién Ciudadana del Estado de Durango, emitid el Dictamen por el que se autoriza el
procedimiento de adjudicacion directa a favor de la empresa Litho Formas S.A de C.V, para la

-contratacion del servicio de produccion y suministro de la documentacion electoral y para

simutacros para fa Jormada Eiectoral det dia primero de jufio de 2018, celebrandose e misme el
dia doce de enero de la presente anualidad. - -

Que de acuerdo a !o establecido en fa clausula Segunda del Contralo de Prestacién de
Servicios para la Elaboracion y Suministro de Documentacion Electoral para el Proceso
Electoral Ordinario 20172018, entre Litho Formas, S.A. de C.V. y el instituto Electoral y de
Participacién Ciudadana def Estado de Durango, la empresa encargada, se obliga a entregar ia
documeniacion elecloral sin emblema el dia quince de marzo de dos mil dieciocho, y la
decumentacion eiectoral con emblema el dia trece de junio de dos mil dieciocho, en el lugar que
determine ¢! instifuto Electoral v de Particinacion Ciudadana de! Estado de Dursrige, pudiendo
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ser la bodega electoral, con direccion en calle General Leon # 309 en la colonia Juan de Ia

 Barrera, Victoria de Durango, Durango, 0 en las instalaciones def [nsfituto Electoral y de

Participacion Ciudadana del Estado de Durango, sito en calle Litio s/n, colonia Ciudad Industrial,

Durango, Durango, en el horado comprendido de las 0900 a las 14:00 heoras, de lunes a -

viemes, previc aviso por parte del Institulo.

Que de acuerdo a lo establecido en la clausule Segunda dei Contrato de Prestacion de-

Servicios para |z Elaboracion y Suministro del Material Electoral para el Proceso Electoral
Ordinaric 2017-2018, entre Formas Finas, S.A. de C.V. y ¢l Inshitule Electoral y de Participacion
Ciudadana del Estade de Durango, la empresa encargada, se obliga a entregar el matesnial
electoral que se utilizara para la Jomada Electoral, a mas tardar el dia quince de junio de dos
mil dieciocho, direclamente, en las instalaciones de cada uno de los Consejos Municipales
Electorales cabecera de Distrito, del Instituto Electoral y de Participacion Ciudadana def Estado
de Durango., en un horaric de 09:00 horas a 14:00 horas, de lunes a viemes, previo aviso por

parte del Instituto.

Para los efectos de distribucion que se empleara para la enirega recepcion de la
documentacion y material electoral en los Consejos Municipales Electorales cabecera de
Distrito Electoral Local, de acuerdc a lo estipulado en el articulo 170 del Reglamento de
Elecciones, dicha distnbucion se efectuara conforme a la estrategia de distribucion de la
documentacion y materiales electorales para el Proceso Electoral Locat 2017-2018 en el Estado
de Durango., que se integra como anexc a este acuerdo y forma parte integral del mismo.

Como medida de seguridad y cerieza para los Partidos Politicos, y los Candidatos
independientes en su caso, podran utilizar fajilas elaboradas por ellos, para sellar las puertas
de los vehiculos que transportaran ta documentacion electoral, ast como en las puertas de
acceso de las bodegas electoraies de los Consejos Municipales Electorales cabecera de
Distrito, las cuales resguardaran la documentacion edectoral.

Asimismo, jos Partidos Politicos y los Candidatos Independienies en su caso, podran acreditar a
maximo tres representantes por Partido Politico y por Candidato Independiente, para que estén
presentes en las instalaciones de la bodega electoral del Institulo Electoral y de Participacicn
Ciudadana del Estado de Durango. De ia misma ménera, se permitira ef acompafiamiento de
dos representantﬁ por Pariido Politico y por Candidato Independiente en su caso,’ como
maximo, en ta ruta de trasiado. de Ia documentacion electoral a los nueve Consejos Municipales
Eleciorales cabecera da Distrito. Los vehiculos que en su caso utilicen los Partidos Politicos, o
Candidaios Independiemes deberan estar identificados con el emblema dei partido
comespondiente o del Candidato independiente en su ¢aso.




PERIODICO OFICIAL : PAG. 47

f st mLECTO AL ¥ OF PRATIPATION CLIDADARA ©

XY, Que la Comision de Capacitacidn y Organizacion Electoral del Instituto Electoral y de”
' Participacion Ciudadana del Estado de Dgrﬁhgo"'es competente para 1a elaboracion y emision
del presente acuerdo en base a fo establegido en el articulo 9, numeral 2, del Reglamento de
Comisiones del Consejo General de! Instituto. [

Con base en los anlecedentes y-considerandos precisados en el cuerpo del presente instrumento, y
con fundamento en los articuios 41 y 116 de la Constitucion Politica de los Estados Unidos
Mexicanos: articulos 30, 32, 82, 98, 104, 120 y 253 de la Ley General de Instituciones
Procedimientos Electorales; capitulo VI, seccion segunda, articulo 150, incisos ) ¥ b), Capitulo IX,
seccion sequnda, ariculos 170, 171, 172, 173 y 176 del Reglamento de Efecciones del Instituto
Nacional Electoral: articulo 63, parafo sexto, 138y 138 de la Constitucion Politica del Estado Libre y
Soberano de Durango; articulos 75 parrafo 1, fraccion X, 76, numeral 1, 86, numerales 1y 2, 88
fraccion XXXI1, 163 y 204 de la Ley de Instituciones y Procedimientos Electorales para el Estado de
Durangg; articulos 29 y 39, parrafo 1, fraccion V del Reg'amento en Materia de Adguisiciones,
Amrendamientos y Contratacion de Bienes y Servicios del Instituto Electoral y de Participacion
Ciudadana del Estado de Durango y demas disposiciones legales relativas y aplicables; esta
Comision de Capacitacion y Organizacion Electoral emite el siguiente: '

ACUERDO

PRIMERO, Se aprueba someter a consideracion del Consejo General del Instituto Electoral y de = &
Participacion Ciudadana del Estado de Durango, la estrategia de distribucion de la documentacion y
materiales eleciorales para el Progeso Electoral Local 2017-2018 en el estado de Durango, que se
empleard para la enirega-recepcion de la documentacion y material electoral en los Consejos
Municipales Electorales cabectra de Distrito, para el Proceso Electoral Local 2017-2018, en base al
anexo que se refiere en ¢l Considerando XXX y forma parte integral del presente acuerdo. -

SECUNDC. £l matenial electoral sera distribuido _d"irectamente por la empresa Formas Finas, S.A. de P
C.V., en las instalaciones de cada uno de fos Consejos Municipales Electorales cabecera de Distrito, é}/
¢! instiuto Electoral y de Participacion Ciudadana del Estado de Durango, 8 mas tardar 2l dia

guince de junio de dos mil dieciocho, de acuerdo a la estrategia de distribucion de 2 gocumentacion

v materisles alecioraies para el Proceso Electoral Local 2017-2018 en el Estedo de Durango.
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TERCEROD. La documentacién electoral sin embiema sera recibida 2 mas tardar ef ¢ ia quince de

marze de dos mil dieciocho, y la documentacion electoral con embiema sera recibida a mas tardar el
dia trece de junio de dos mil dieciocho, en la bodega electoral de! Instituto Electoral y de
Participacion Ciudadana del Estado de Durango, ubicada en calle General Ledn nimero trescientos
nueve, en la colonia Juan de la Barvera, Victoria de Durango, Durango, o en las instalaciones de
instituo Electoral y de Participacion Ciudadana del Estado de Ourango, ubicado en calle Litio sin
numero, colonia Ciudad Industrial, Victoria de Durango, Durango, a criterio del Secretari Ejecutivo
del Instituto, en un horario comprendido de fas 09:00 a fas 14:00 horas, de lunes a viemes, previo

aviso por parte del Instituto

CUARTQ. Se instruye al Secretario Técnico de esta Comision, para que remita al Consejero
Presidente del Consejo General del Instituto Electoral y de Participacion Ciudadana del Estado de
Ourango, el presente acuerdo y los anexos, para que se someta a consideracion del Maximo Organo
de Direccion, la aprobacion de la Estrategia de Distribucion de la Documentacién y Materiales
Electorales para el Proceso Electoral Local 2017-2018 en e Estado de Durango.

QUINTO. Publiquese el presente Acuerdo en las redes socialé_s oficiales, en el portal de internet y en
los estrados del Instituto Electoral y de Participacion Ciudadana def Estado de Durango.

Asi lo acordo y firmo fa Comision de Capacitacion y Organizacion Electoral del Consejo General del
Insbtuto Electoral y de Participacion Ciudadana, en Sesion Extracrdinaria nimero cuatro, de fecha
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I[EPC/CG28/2018

Acuerdo del Consejo General del Instituto Electoral y de Participacion Ciudadana
del Estado de Durango, mediante ¢l cual se establece la Estrategia de
distribucion de la Documentacion y Materiales Electorales para el Proceso
Electoral Local 2017-2018 en el Estado de Durango.

Los anexos correspondientes al Acuerdo IEPC/CG28/2018, los podra consultar
en la pagina de internet del Instituto Electoral y de Participacion Ciudadana del

Estado de Durango.

hitps :/lwww.iepcdurarigo.mx
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IEPC/IST158/2017

ACUERDO DEL SECRETARIADO TECNICO DEL INSTITUTO ELECTORAL Y DE
PARTICIPACION CIUDADANA DEL ESTADO DE DURANGO, POR EL QUE SE APRUEBA EL
MANUAL DE ORGANIZACION DE ESTE ORGANISMO PUBLICO, ASi COMO LA PROPUESTA
DE ESTRUCTURA ORGANICA DEL PROPIQ INSTITUTO, ESTA ULTIMA PARA SU REMISION
AL ORGANO SUPERIOR DE DIRECCION PARA $U APROBACION EN DEFINITIVA.

ANTECEDENTES

1. El treinta y uno de enero de dos mil catorce, el Presidente de la Repablica expidio fa Reforma
Constitucional en materia politico electoral, aprobada por el Congreso de fa Union y la mayoria de
|las legistaturas estatales.

2. El diez de febrero de dos mil catorce, se publicd en el Diario Oficial de la Federacion el Decrefo
por el que se reforma, adiciona y derogan diversas disposiciones de la-Constitucion Politica de los
Estados Unidos Mexicanos, en materia politico electoral. -

3. En fecha seis de marzo de dos mil catorce, se public en el Periddico Oficial del Gobiemo del
Estado, el Decreto numero 128 de fa LXVI Legislatura del Congreso del estado de Durango,
mediante el cual se reformo a Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de Durango. A

4. En fecha tres de julio de dos mil catorce, se publicé en el Periddico Oficial del Gobiemno del
Estado, el Decreto Numero 178 de Ja LXV! Legislatura del Congreso del Estado de Durango, que
contiene la Ley de Instituciones y Procedimientos Electorales para el Esiado de Durango, cuyas
disposiciones son de orden pliblico y de observancia general en ef estado.

3. i treinta de actubre de dos mil quince ‘el Consejo General del instituto Nacional Electoral aprobd

medianie Acuerdo numero INE/CGS09/2015, ¢l Estaluto del Servicio Profesional Flectoral Nacional

dal Personal de la Rama Administrativa, publicado en el Diaro Ofi csai de fa Federacidn en fecha
quince de enero de dos mil dzeotsefs

a@fﬁa g rsceéﬁmb dei dos mf quince, £n sesidn ondinaria nimaro tras, e Organo Suserior de

y Eioctnral oo Anuerdn t MK

Winmeny e
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Comunicacién Social, de Vinculacion con el Instituto Nacional Electoral, de Tran‘spérencia y Acceso
a 12 Informacion pblica'y del Servicio Profesional Electoral, asi como la Oficialia Electoral adscrita a
la Secrelaria Ejecutiva, y la creacion de las plazas relativas al cuerpo de apoyo juridico
administrativo. | L

7 £ veintiocho de enero de dos mil dieciséis, el Consejo General de este Instituto, en sesion
extraordinaria numero veinticuatro, aprobé mediante Acuerdo IEPC/CG71/2016, el Reglamenio
Interior del Instituto Electoral y de Participacion Ciudadana del Estado de Durango.

8. £ treinta de marzo de dos mil dieciséis, el Cbnsejo General del Instituto Nacional Electoral, emifio

el Acuerdo INE/CG171/2016, por el que se aprobaron fas bases para la incorporacion de servidores
piblicos en los Organismos Publicos Locales al Servicio Profesional Electoral Nacionatl.

9. £ treinta y uno de mayo de dos mil dieciseis, el Consejo General del Instituto Nacional Electoral,
mediante Acuerdo INE/CG454/2016, aprobd la modificacion al Articulo Séptimo Transitorio del
Estatuto del Servicio Profesional Electoral y del Personat de la Rama Administrativa, en el cual
mandalaba 2 los Organismos Puablicos Locales, adecuar su estructura organizacional, cargos,
puestos y demas elementos a mas tardar el treinta de junio de dos mil dieciseis. -

40. El veintinueve de junio de dos mil dieciséis, en sesién ordinaria: nomerc nueve, el Consejo
General de este Instituto, emitié el Acuerdo ciento setenta y ocho, por medio del cual se aprobd la
adecuacion a la estructura organizacional del Inétituto Electoral y de Participacion Ciudadana del
Estado de Durango, conforme a lo establecido en el estatuto del Servicio Profesional Elecioral
Nacional y del Personal de la Rama Adminislrativa.

Cen base en lo anterior y,

CONSIDERANDO

I Que en términos de lo dispuesio por el articulo 116, fraccion IV, inciso b) de la Carz

. Megna, la funcion electoral se encuentra a cargo de los organismo piblicos locales quisnes-

g8 regicén por las disposiciones constitucionales y legales en la materia, atendiendo ioe

siincipios da - cerieza, legalidad, independendia, imparciaidad, . méxima publicided .
ebjetvidad, B




PAG. 52 L PERIODICO GFICIAL

DURANGO

T L TURAL Y S8 PSATAGRACIN CIIDADK Y

Il Que de acuerda con los articulos 63, parrafo 6, y 138 de (a Constitucion Politica del Estado
Libre y Soberano de Durango, la organizacion, preparacion, desarrollo y vigifancia de los
procesos electorales locales, es una funcion del Estado y el Instituto Electoral y de
Participacion Ciudadana del Estado de Durango es la autoridad que tiene a su cargo {a
organizacion de las elecciones locales, de conformidad con las atribuciones conferidas en la
Constitucion Federal.

i Que el articulo 130 de la Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de Durango,
sefiala que los drganos constifucionales autonomos gozaran de autonomia técnica,
operativa, presupuestaria y de gestion en el gjercicio de sus atribuciones. asimismo,
establece que las leyes de su creacion determinaran 1a integracion y funciones de sus
consejos, organos directivos, consultivos o de gobierno, asi como su estructura organica y
funcionamiento, y reconace al instituto Electoral y de Parlicipacion Ciudadana def Estado de
Durango, como une de éstos.

V. Que en el articulo 30, parrafo tercero, de la Ley General de instituciones y Procedimientos
Electorales, establece que para el desempefio de sus actividades, el Instituto Nacional
Electoral y los Organismos Pablicos Locales Electorales contaran con un cuerpe de
servidores pablicos en sus drganos ejecutivos y técnicos, 'integrados en un Servicio

" Profesional Electoral Nacional,

V. Que el referido articulo 30 de la Ley General considera que el Instituto contara con personal

- adscrito a una rama administrativa para el oOptimo desempefo de sus funciones

%@{‘ institucionales quienes se regiran con el estatuto que para efectos considers ef Instituto

| Nacional Eiectoral, sin embargo dichos funcionarios se rigen per la normativa administrativa
interna del Organismo Piblico Local como es el caso del presente.

Vi Que el aiticulo 98, parrafo 1 de ta Ley General de Instituciones ¥ Procedimientos Pjss’
~ Electorales, establece que los Organismos Publicos Locales esian dotados de personalidad i/
juridica y patrimonio propios, son autc’mqmos en su funcionamiento e independientes en sus ) ‘|
decisiones, en ios términcs previstes en Ia Constitucion, la propia Ley General y ia Ley 7 |
Local, Asimismo seran profesionales en su desempefo y se régéran por los prancipios de)_,"j
certeza, imparcizlidad, independencia, legalidad, méxima pubiicidad v objetividad.

)y wr:.qf'f:‘lro ri@ ia Lg}: General :ja nshlyoiones ¥ ; 5 {q

sutahions s DEME £

?irtl
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Durango, establece que el Secretariado Técnico esté conformado por:

LI Bt TORRL D PA?“F\'I‘F;\CEG.‘; LICAL L

Organiémos Plblicos Locales Electorales, por conducto de la Direccion Ejecutiva del
Servicio Profesional Electoral Nacional, se regulara la organizacion y funcionamiento del
Servicio; asi mismo que la organizacion del Senvicio sera regulada por las normas
establecidas por dicha Ley y por las del Estatute que apruebe el Consejo General.

Que el articulo 203, parrafo primero, inciso b) de la Ley General de Instituciones y
Procedimientos Electorales, prevé que el Estatuto del Senvicio Profesional Slectoral Nacional
debera establecer las normas para: formar el catdlogo general de cargos ¥ puestos del
instituto y de los Organismo Piblicos Locales Electorales, asi como sus fequisitos, y los
presentes anexos se da cumplimiento a dicho catalogo ya que se encuentran incluidos.

Que en la Ley de Instituciones y Procedimientos Electorales para el Estado de Durango, en
ol articulo 76, se determina que el instituto Electoral y de Participacion Ciudadana del
Estado de Durango es un organismo publico dotade de personalidad juridica y patrimonio
propios, con autonomia en su funcionamiento e independencia en sus decisiones, en los
términos previstos en la Constitucion, la Constitucién Local, y fa Ley General, y sera
profesional en el desemperio de sus funciones. -

Que de acuerdo a lo establecido en el Articuio 78 de la Ley de Instituciones y
Procedimientos Electorales para el Estado de Durango, los organos centrales del Instituto

Son:

£t Consejo General,

La Presidencia del Consejo Generai,
La Secretaria Ejecutiva,

El Secretariado Técnico; y

La Contraloria General.

mo oo >»

Que el Arliculo 88 de ia Ley de Instituciones y Procedimientos Electorales para el Estado de
Durango, establece qua es atribucion del Consejo General del Instituto, entre ofras, la
aprobacion de la estructura de las direcciones y demas organos del Instituo conforme a las
necesidades del servicio y los recursos presupuestales autonizados nombrando
removiendo a sus titulares por mayoria de votos, razon por la cual el presente proyecto se

considera en caso de aprobarse la propuesta sea enviada al $eno del Consejo General del

instituto.

Que el Articulo 91 de 1a Ley de Instituciones y Procedimientos Electorales para el Estado de

s El Presidente del Consejo General, quisn lo presidira;
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XIV.

XV.

XV,

XV

E! Secretario Ejecutivo del Instituto:

Ei Director de Organizacién Electoral;

El Dire_ctor' de Capacitacion Electoral y Educacion Civica;
El Director de Administracion y;

El Director Juridico.

® ® & & @

Que el Secretariado Técnico, tiene establecidas sus atribuciones en el Articulo 92 de Ia
aludida ley y entre. otras sefiala, la de fijar las politicas generales, programas y los
procedimientos administrativos de! Instituto; y en apego a dicha atribucion emite el presente
Acuerdo por el que aprueba la EL. MANUAL DE CRGANIZACION DE ESTE ORGAMISMO
PUBLICO, ASI COMO LA PROFPUESTA DE ESTRUCTURA ORGANICA DEL PROPIO
INSTITUTO. De donde la Estructura Organica sera puesta a consideracion del organo
Superior de Direccion para su aprobacion definitiva, en su caso.

Que en atencion a fos articulos 93 y 95 parrafos VU, IX y XV de la Ley en mencidn, ef
Secretario Ejecutive del Instituto, conducira la administracion y supervisars el desarrolio
adecuado de tas actividades de los érganos ejecutivos y tecnicos del Instituto v entre sus
atribuciones se encuentran lfas de; proveer a los drganos del Instituto de los elementos
necesarios para el cumplimiento de sus funciones; y ejercer las partidas presupuestales

aprobadas.

Que de acuerdo al Articulo 96, de la citada Ley, el Instituto debe contar con una Contraloria
General, la cual es el drgano de confrol interno del mismo, que tendra a su cargo la
fiscalizacion de los ingresos y egresos del Instituto, cuyo titular sera designado por el

Congreso del Estado.

Que en el Capitulo VIt de la multicitada Ley, los articulos 99, 100, 101 y 102 sefialan las
atribuciones especificas de ias areas para el desarrollo de las diversas actividades que les
confiere dicha norma quedando preestablecido gue (as Direcciones que conforman el

instituto son fas siquientes:

A. Direccion de Organizacion Electorat;

B. Direccion de Capacitacion Electoral y Educacion Civica;
C. Direccién de Administracion;

0. Direccion Juridica.

(e aunado a lo anterior vy de conformidad con el Articulo 107 de Ley de Institucionss v
Procedimientos Electorales para @ Estado de Durango, ios Consejos Municipales se
wkegraran oon los siguienies mMiambios; :

A
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| UnPresidente y un Secretario designados por el Consejo General.

Il. Cuatro Consejeros Electorales propleiarlos y cuatro suplentes, con derecho a voz y
voto.

Hl. Un representante por cada uno de los partidos politicos y de los candidatos
independientes en su caso.

XVl Que de acuerdo a lo establecido en el Articulo 4 del Reglamento Interior de! Instituto
Electoral y de Participacién Ciudadana de! Estado de Durango, este Instituto ejercera sus
atribuciones de conformidad con lo dispuesto por la Constitucién Federal, la Constitucion
Local, la Ley Electoral, ia Ley de Partidos, 1a Ley y el Reglamento, a través de los siguientes
0rganos:

s Directivos
A) Centrales
El Consejo General
L.a Presidencia det Consejo General;
La Secretaria Ejecutiva;
El Secrelariado Tecnico.
B} Municipales; .
a) Los Consejos Municipaies.

cogw

e Ejecutivos:
A) Centrales:
a) La Secretara Ejecutiva, y
b) Las Direcciones Ejecutivas.
8) Municipales:
a) LaPresidencia y Consejeros Electorales de los Consejos Municipales.

e Técnicos:
a} Las Unidades Técnicas.

¢ [De control;
a) La Contraloria:General.

Aunado a dicha esiructura el institute y Consejos Municipates an &l sieicicio de sus funciones cusnis B
. - . SR
can ef persongl necesanio para e desemgeio de Ias i‘uﬁczc:;a@g 500 pemcw e hade | éf confianza y | o

quoak gy
ouesoral por nonoraiiog, Ig cusles al igual i

aapongahiliza
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estruciura organica y el manual de organizacidn def Instituto, aunado a que son sujetos de controles
administrativos respecto de sus funciones y de las areas a las que se les asigna jerarquicamente, fo
cual se contiene en a estructura organica y manual de organizacic’ih, aplicables para los servidores
pablicos del instituto electoral y de participacion ciudadana del estado de Durango.

XIX.  Que de acuerdo a lo establecido en el Titulo Cuarto, Capitulo II, It y iV y Titulo Quinto,
Capitulo |, del Reglamento Interior del Instituto, las Unidades Técnicas que conforman el

Instituto son:

Unidad Técnica de Comunicacion Sogcial

Unidad Técnica de Computo

Oficialia Electoral

Unidad Técnica de Transparencia y Acceso a la informacion Pablica.

cowm>»

XX, Que mediante Acuerdo ciento setenta y ocho, este Consejo General, en sesion ordinaria
numero nueve, de fecha veintinueve de junio de dos mil dieciséis, aprobd la adecuacion a la
estructura organizacional conforme a lo determinado en el estatuto del Servicio Profesional
Flectoral Nacional y del Personal de ja Rama Administrativa, incorporando un total de 15
plazas base del Instituto, al Servicio Profesional Electoral Nacional, dando cumplimiento al
articulo 30, parrafo tercero, de la Ley General de Instituciones y Procedimientos Electorales.

| 7
XXl Que el Articulo 17 del Reglamento Interior del IEPC, considera en su numeral dos inciso b), /
que el Secretariado técnico coordinara y supervisara la ejecucion de fas politicas y
programas generales del Instituto como lo es la propuesta de estructura organica y €l
manual de organizacion todos elios aplicables para los servidores publicos det instituto
slectoral y de participacion ciudadana del estado de Durango.

XXH Que e mismo numeral 17 del referido reglamento interior considera en su numeral dos
inciso c), que el Secretariado técnico deberd dictar los acuerdos y lingamientos necesarios
para Ja adecuada ejecucién de los acuerdos y resoluciones del Consejo General, entre fas
susles se encusnlran poner consideracidn del méximo érganc de direccidn del institifto, i3 /
estructura organica y el manual de onganizacion.

I f‘}ue b Articule 23 del va citado reglamento interinr considera danto de fas a‘iﬂ"” wmiongs deia
huncitn de Adminigtranién i de propnaer ia6 poiilioss generaat o8 ¢ grion da i
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XXIV. Que el Articulo 35 del multicitado reglamento considera que la Contraloria General ademas
de las atnbuc:ones consideradas por las leyes de su maferia, estan las de fijar los
procedimientos y métodos para la revision y fiscalizacién de los recursos publicos con que
cuenta el instituto, asi como revisar los controles admlmstratwos para proteger el patnimonio -

del instituto.

_XXV.  En tal sentido, el Secretariado Técnico considera, de conformidad con las normas juridicas

invocadas con antelacion y para dar cumpiimiento a lo estipulado por el articulo 92 de fa ley
de Instituciones y Procedimientos Electorales del Estado de Durango, flevar a cabo la
aprobacion de fas ptopuesta de estructura organica y del Manual de Organizacion del
Instituto Electoral y de Participacion Ciudadana del Estado de Durango con los siguientes
anexos: numero 1, Estructura Organica del IEPC, anexo nimero 2, Manual de Crganizacion
del IEPC. anexos que se encuentran conteridos en los documentos que se acompafan al
presente ios cuales ferman parte integral del presente, y en atencién Jo considerado por el
articulo 88 de la Ley de instituciones y procedimientos Electorales la propuesta de ia
Estructura Organica debera ser valorada por el Consejo General del Instituto Electoral y de
Participacion Ciudadana del Estado de Durango.

Es importante seftalar que la ocupacion de las plazas contenidas en el Manual de
Organizacion, esta sujeta a la disponibilidad presupuestal con que cuente este Instituto. @/

Por o anteriormente expuesto y con fundamento en los Antecedentes y Considerandos v con
fundamento en lo dispuesto por los articulos 41, base V, apartads B, inciso a), y 118, fraccion iV,
inciso ¢) de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos: 63 parrafo 6, 130 y 138,
parrafo primero, de ta Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de Durango; 30, 201,203 de
la Ley General de Instituciones y Procedimientos Electorales; 76, 78, 88, 92, 93, 95, pamafos VI, IX,
y XV, 96, 98 parrafo |, 99, 100, 101, 102, 104, y 107 de la Ley de Instituciones y Procedimientos
Electorales para ef Estado de Durango; 4, 17, 23 parrafo 1 inciso a) y 35 parrafo 1 incisos d) yl), del
Regiamento Interior del Instituto Electoral y de Participacion Ciudadana del Estado de Durapgo, y
demas relatwos ¥ apl:cables se ermte el siguiente: _

- ACUERDO

PRIP&ER& Se aprueba e! Mcinuai de Orgamzacubrs del Instituto Electoral’y de Participacitn
Giudadana del Estado de:Durango, documentio anexo que forma parie un&egrai de este Acuerdo.
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'SEGUMNDO. La ocupacién de las plazas contenidas en el Manual de Organizacion est sujetea la
disponibiiidad presupuestal de este Instituto, en términos de lo sefialado en el considerando XXV,
del presente Acuerdo. : S o . .

TERCEROQ. Se épmeba a 'propuesta de la Estructura Organica del Institutd Electdrai y de
Participacion Ciudadana del Estado de Durango para su remision al Organo Supenor de-Direccion
para St aprobamon en deﬁnmva T P = ST

CUAR‘H’O Se mslruye al Secretano E]ecutwe remtta ia propuesla de estruclura Oiganlca de,l instituto
Electoral y de Parlicipacion Cludadana del Estado de Durango para ser puesta a consideracion del
COHSBJO General. SRR et . C

QU#N‘S’O Pl.bhquese 8l presente Acuerdo y sus anexos en. Eslrados del Insmuto Ekectoral y de
-Parircnpacmn Clucladana R NS . S T

Asilo acordc': y firmé el Secretariado Técnico del Instituto. Electoral i de Participacidn Ciudadana del
Estado de Durango, en Sesion extraordmana nimero ires de fecha vemt:uno de diciembre de dos mil
daecrmeie ante el Secretano E;ecuhvo que da ie e =

N
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INTRODUCCION

Ef Manual de Organizacion del Instituto Electoral y de Parlicipacion Ciudadana del estado de
Dufango (IEPC), permite materializar los postulados que derivan de los articulos 116 fraccion IV de
la Constitucién Poliica de los Estados Unidos Mexicanos; 98, numeralas 1 'y 2, 104 numeral 1,
incisos a) y 1}, de la Ley General de ihstituciones y Procedimientos Electorales, el 130 y 138 de la
Constitucion Politica det Estado Libre y Soberano de Durango; articulos 75, numeral 2, 76, numeral
1, 78, 81, y demas relativos de la Ley de Instituciones y Procedimigntos Electorales del Estado de
Durango, y los art'iculos 1,2, 4, numeral 1; 5, numeral 1, y demas relativos del Reglamento Interno

del Instituto Electoral y de Participacion Ciudadana del Estado de Durango.

Organiza ia vida interna del propio Instituto definiendo funciones y objetivos de cada unidad
administrativa, asi como la estructura de la misma. Proporciona, en forma ordenada, 1a informacion
bésica de cada unidad como una referencia obligada para lograr el aprovechamiento de Ios recursos
y el desarrollo de sus funciones, formalizando las actividades 2 través de la a'piicacién de estructuras

que permitan alcanzar los objetivos institucionales.

Para lograr su integracion, fue necesaric un estudic de ias disposiciones lagales gue reguian el
actuar del institito. Se revisaron los diferentes tipos de estructuras organizacionales, considerando
sus convaniencias para adaptar e 'tfébajo de las unidades administrativés': En este sentido, se
~ establecieron estructuras funcionales con tres niveles, mostrando asi una estructura administrativa
en niveles, lingas de mando y flujos de informacion en tinea recta, los cuales son acordes a una
cultura organizacionai dinamica y funcional, ateniendo una descentrafizacion organizativa, las
responsabiiidades se distribuyen en niveles, lo que frae como consecuencia, autoromia en fas

decisinnes.

Et presente documento debe ser considerado como un instrumento dinarmics, suielo 3 los cambios

mstiucioraies 4 log que esta expussto el brgano electoral v 2 13 revisién paananents que permita
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I.- OBJETIVO GENERAL DEL MANUAL

Contar con un documento de apoyc administrative que proporcione en forma ordenada y
“sisternatica, ta informacion basica sobre'ia organizacion y funcionamiento de! Institulo, apoyado en
las alribuciones referidas en la normatividad aplicable, al describir las relaciones organicas gue se {
dan entre las unidades adminisirativas, sieado ello, un elemento de apoyo estratégico para el

correcto funcionamiento de las areas.

il.- OBJETIVOS ESPECIFICOS DEL MANUAL

A

o  Definir la estructura organica formal del instituio que establezca los niveles jerarquicos, lingas de
autoridad y responsabilidad, réijuen’dos para el funcionamiento organizacional.

o Definir, describir y ubicar los objetivos y funcienes que se desamofian en cada cargo 0 puesto
asignado al servidor publico que forme parte del Instituto, con el fin de evitar sobiecargas de
trabajo y duplicidad de. funciones y asi permitir la adecuada pianificacion de! trabajo a
desarroliar,

= Identificar Ias lineas de comunicacion para lograr una 'adécuada intertelacion entre las areas
intejrantes del Insiituto. :

e Contar con un documemc que penﬁila al personal en conjunto cumplir 1a mision de Instituto y

contribuir al desarolio de sus objetivos.
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.- ANTECEDENTES HESTORECOS DE!; IEPC

La pnrnera Consntucron Rolitica de! Estado Libre y Soberano de Durango se expidio el primero de

septiembre de 1925 como consecuencia de la Independencfa de México y dei federalismo.

-Gorespondio al Gobernador Provisional Lic. Rafasl Bracho. convocar a la primera eleccion, siendo

pr:mer Gobemador Constitumonal Don Sanhago Baca Ortiz.

u 2

1mpor1a precrsar qQue en nuestra entidad han existido diversas msiutucuonE-s encargadas de o 1an|zar .

ias elecc:ones En el transcurse del tiempo fue competencia de las autoridades mUﬂiCIDdle‘ dicha

encarge. Con pt:sleriondad tal funcién correspondso a las auwtoridades eslatales a raves de un

organisme creado por la Ley Efectorat de Qurango expedlda mediante Decretd No. 317. publicado

en el Periddico Ofical de fecha 22 ce Diciembre de 1955, prevaleciente en la Ley de Organizaciones

2

‘ Ee 1979y el Codigo Estatal Elbctoral de 1979

o a

' En &l ‘mes de marzo de’ 1994 el Ejecutivo del Estado, sohmto reformas v aduon% 8 :i-ufpr%os'

 articulos de la Constitucion Folitica del Estado, con el proposato fundamenial de’impuisar refarmas

para perfeccionar Ja vida democralica en nuestra entidad y garantizar de ura manera pleina el
ejercicio de.los derechos politico-glectaraies de los ciudadanos duranguenses. Sclicitud que culming

con la aprobacion de-las reformas en la maleria, por parte de fa LIX Legislatura estalal mediante

' Decrelo No. 372 de fecha 20 de O{:iubre de 1994, publicado en ei Periadico. Ofcral del Estado.

De asta manera, se llevé.a cabo ta craac:sm del 0[’98“!8[’1\.} publics autonomo, dPrsor“:nadU Ins U0
Estatal Electoral de. Durango; regldo DOT UR drganc, superior de direccion, el caal se.inlegré por un

Lonseio Ciudadano,

+*
-

En ias reformas que nos coupan se establecid también que a organizacion de las eleccionas es una

funcidn estalal ejercide a través del organismo pibice auldnemo anes mengionado, doiado de

sersonaidad huridica y patimonic propic, en cuya inteqracidn concurrieron los Podsres Liecutive v

- Legistativo del Estade. ast como un representants de ins Ayuniamientes de fa Enlidad, parhdos

podificos v cludadanns

£
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Cabe destacar también que en esa misma Legislacion también se cre6 un Tribunal auténomo

méxima autoridad Junsdlccnonal en la matena

Asimismo, e 28 de Oclubre de 1894 e Ejecutwo del Estado envié al Congreso del Estado, una
iniciativa de ley gue conlenia el Codigo Estatal Elecloral, expedido en el Decreto No. 406 y pybilcado
ol 27 de Noviembre de 1994 en e Periédico Oficial del Estade, ordenamiento que finalmente quedd

conformado por acho libros que contenian 359 articuios ordinaries y un apéndice con doce articulos

transitonios.

La reforma constitucional y la nueva legislacion electoral emergieron para fortalecer los derechos
poiiticos de 1os ciudadanos, establecer un régimen competitivo de partidos politicos, implementar
mecanismos confiables y transpérentes en las elecciones, suprimir la auto calificacion de la Camara
de Diputados, establecer organismos electorales y resolver en forma definitiva las impugnaciones
hechas valer por los partidos politicos y ciudadanos, propiciar una mayor parlicipacion ciudadana en

la conformacion de drganos colegiales fundamentalmente.

Mediante Decreta 335 de la Sexagésima Legislatura del Estado def 18 de septiembre de 1897, se
reforma el Codigo Estatal Electoral. en donde se incluyd por primera vez la figura del Secretario -

Eieculivo.

Postenormente, el 14 de noviembre de 2008. 1a H. LXIV Legislatura dei Estado Libre y Soberana de

Durango expidio ef Decreto No. 192 que contiene la Ley Electoral para el Estado de Durango.

En ésta nueva Ley Electoral se propuse cumplir la reordenacion y sistematizacion del anterior
C'c‘ndago Estatal Electoral, esta Ley incluyd un conjunto de disposiciones relativas 4 los derechos
' politico-electorales de los ciudadanos, los sistemas electorales, fa creacion, registro, derechos,
blngac:anes y prerrogativas de los partidos polmoos las normas que regulan la existencia y
funcionamiento del instituto E!ectoral y de Participacion Ciudadana del Estado de Durango; las
normas que requian is organizac'ién y desarrollo de ios piocesos electorales ¥ un Libro Sexto que

rﬂcupera y desamolla los procndlmlenlos para la tmpos:cmn de sanc;ones

Bajo et decreto nimero 204, de fecha 26 de mayo del afo 2008, se reformé e artscuzo 25 de le

Conshlucion local, por al que, &l drgano Superior de Direccitn, denominado Consejo Estatal
' !

Electoral, se integrd por un Consejers Presidente y por conseiers eleclorales. | i
R P i
SIS -
v =
. -\\ \l‘
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Mediante el Decreto nimero 187, de fecha 12 de noviembre del afio 2008, nuevamente el articulo
25, fraccion |V de la Constitucion Politica local, fue reformado, en el sentido de modificar el nc')-mbre
del Institulo Estatal Electoral para quedar como Institufo Estatal Electoral y de Participacion
Ciudadana del Estado de Durango; integrandose su Consejo General por siete Consejeros

electorales, de entre los cuales uno fungira como Presidente.

El 27 de agosto del afio 2012, en la base 1V, del articulo 25 de la citada Constitucion Local, se
estabiecib que €l Consejo Estatal Electoraf se integraria por cinco concejeros electorales de entre los
cuales uno fungird como presidente, publicandose el Decreto nimero 313 en la fecha antes

mencionada

Dérivado de tales antecedentes y al ver la evolucion que dia con dia tiene el estado, los titulares de

los tres poderes federales, en conjunic con los titulares de los poderes estatales, han determinade

hacer cambios =n nuestra Constitucion y en las propias de los estados, asi como en las leyes
electorales, toda vez que en elias se sientan {as bases para lograr cambios econémicos, paliticos y
sociales de gran ftrascendencia, &n razon de que de efo depende el crecimiento en todos ios

aspectos de nuestro pais y que esté acorde a los cambios de! siglo XX:

Con estas disposiciones y a raiz de !aé demandas ciudadanas de nuestra entidad, con fecha 29 de
agoste de 2013, se publicd a través del Periddico Oficial del Gobiemo del estado de Durango, ef
Decreto nimero 540 que contiene 1a reforma integral a la Constitucion Politica Local, en donde se
contemplan cambios de gran reievanc'ia para nuestro Estado y sus instituciones. Retomando por o
tanto las disposiciones de nuestra Constitucion, el tema de derechos humanos y estableciendo

ademas los cambios en relacion con a eleccion del Poder Legistativo.

En e afio 2014, el Titular del Poder Ejecutive Federal, promuigd ef Decreto mediante el cual se
reforma, adicionan y derogan diversas disposiciones de ia Constitucién Politica de los Estados

Unidos Mexicanos en materia politico-slectoral.

En corsesuencia 18 Sexta Legislalura, hizo lo propio, a fin de armonizar tales disposiciones
constiutionales, uve 3 bien expedii @ Decrelo nimere 128 en feche 25 de febrere de 20°4,
medianie o cust se reforman y adicionan diversos dispositives en malena politico -slectoral, 3 ia

Conslimicdn Puiitica del satado Lire v Sobarans de Surangs.

Y

P
B
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Por la que para dar cumplimiento al articulo Segundo Transitorio del Decreto de fecha 10 de febrero
de 2014, emitido por el thgreso de la Union, el Titular del Poder Ejecutivo Federal, en fecha 23 de
mayo de 2014, promulgé el Decreto mediante el cual se expide fa Ley. General de In4tituciones ¥
Pmcedimiehtos Efeclorales, se reforman y adicionan diversas disposiciones de la Ley General del
Sisterna de Medios de Impugnacion en Materia Electoral, de la Ley Organica del Poder Judiciat de la
'Federacion y de la Ley Federal de Responsabilidades Administrativas de los Servidores Pablicos.

Por tanto para estar acorde can Jas disposiciones que se eslipulan en las no'rmas constitucionales y
legales mencionadas, el Titular del Poder Ejecutivo Estatal, en fecha 18 de jqnio, presenté iniciativa
que contiene Ley de Instituciones y Procedimienios Electorales para el Estado de Durango y se
reforman y adicionan diversas disposiciones de la Ley de Medios de Impugnacion en Maiena

Electoral y de Participacion Ciudadana para el Estado de Durango.

El contenido de la nueva Ley de Instituciones y Procedimientos Electorales'para el Estado de

Durango, es muy basto y consta de Seis Libros, en los cuales se pueden distinguir 1a nueva manera

de aplicar dichas disposiciones, ya que algunas de las actividades que realizaba el Insfituto Electoral

y de Participacion Ciudadana, ahora seran ejecutadas o guiadas por el INE.

Bajo este contexio histdrico, convencidos de 13 responsabifidad que tenemos de consolidar dia con
dia nuestro sistema elecloral, es que se presenta este Manual de Organizacion, el cual representa
un esfuerzo colectivo de ia Institucion en aras de contar con una institucion mejor organizada y que

rinda mejores resultados a la ciudadania duranguense.
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IV.. MARCO JURIDICO

La funcion efectoral que realiza el Instituto Efectorai y de .Pafticipacién Ciudadana del Estado de

Burango tiene sustento en fas disposiciones de la Constitucion Poliica de los Estados Unidos
Mexicancs, en su articulo 41, base V, apartados A, B ¥ C: asi como en 1a Conslltucron Politica dei
Estado Libre y Soberano de Durango, en su articulo 138, en {as qué se otorga esla actividad a un
Orgamsmo Piblico Auténomo, dotado de personalidad juridica y palrimonio prapio, autdnomo en su
funcicnamiento y profesnonal en su desempefo, que cuenta con organos. de direccion ejecutvos y

técnicos.

De esta manera, la intégracién y funcionamiento de la Autoridad Administrativa Electoral se rige por

la siguiente normativa:
- Ley de Instituciones y Procedimientos Electoraies para el Estado de Durango

- Ley de Medios de Impugnacidn en Materia Electoral y de Participacion Ciudadana para el
Estado de Durango. '

- - Ley de Participacion Ciudadana para ef Estado de Durango.
Asimismo, el marco de acluacion intemna se encuentra en Ios siguientes reglamentos.

- Reglamento interior del Instituto Electoral y de Participacion Ciudadana del Fstads de

Durangn.

Reglamento de Sesiores del Consejo General de! insituio Electoral v de Participacion
Ciundadana def Estado de Durange.
n

Reglamentc paia ba Fiscalizacion g€ i0s Recurses de Jas Agrupacones Foliicas Estataies

Reglamenio de 15 Ley de Transparencia Y ACceso a la ormacion Boblica del inshiutn

Flectoral v de Farlicipacicn Cridadana del Estada de Durango

e
M‘
Al
i
o
)

Regiamenic e Candicaturas independientes del Faiado d

- :
L _._(f _—,.';(".;_._.___..,..._, e -
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- Reglamento para la Constitucion y Registro de los Partidos Polificos Locales del Instituto

Electoral y de Participacion Ciudadana del Estado de Durango.

- Reglamento para la Constitucion, Registro y Participacion de Candidaturas Comunes en el

Estado de Durango.

Regtamente de Comisiones del Consejo General del Institute Electoral y de Paricipacion

Ciudadana del Estado de Durango.

Reglamento de los Consejos Municipates del Instituto Efectoral y de Participacién Ciudadana

del Estado de Durango.

Reglamento de Debates entre candidaios 3 Gobemador. Diputados Locales y Presidentes

Municipales de Durango.

Reglamento de Quejas Denuncias del Instituto Electoral y de Participacion Ciudadana del

Estado de Durango.

Reglamenio que establece los procedimientos a segquir en la impugnacion de fas

Resoluctones que emitan los  Consejos Municipales en el Procedimiento Especial

Sancionador

Ademas. se rige tambrén por el Estatuto del Servicio Profesional Electoral y del personal de la Rama
Administrativa del INE: asi como pof ios diversos ingamientos y acuerdos emitidos por el Consejo

General del instituto Electoral y de Participacion Ciudadana del Estado de Durango.
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V.- MISION DEL {EPC DEL ESTADO DE DURANGO

“Confribuir al desarroilo de la vida democratica de! estado de Durango, baéados. en la mejora
continua, garantizando el ejercicio de los derechos politico-electerales de la ciudadania a través de
la promocion de ia cultira democrética y la organizacidn de comicios locales en un marco de

certeza, legalidad, independenci.a. imparcialidad, maxima publicidad y objetividad”.

V.- VISION DEL IEPC DEL ESTADO DE DURANGO

“Ser un organismo publico electoral confiable, imparcial, transparente y profesional que oforgue
certeza 3 la sociedad, garantice los derechos politico-electorales de fa civdadania y promueva

eficazmente la cultura democratica en el estado de Durango”,

Vil.- OBJETNO“GENERAL DEL IEPC DEL ESTADO DE DURANGO

En e marce del mandato Constitucional det Estado de Durango, el Instiluto Electoral v de
Pariicipacion Ciudadana como-autoridad.electoralﬂ en ¢l estado es quien fiene & su cargo ia
preparacion, organizacion y vigilancia de los procesos electorales locales para renovar ia
Gubematura. ef poder legisiativo y los 3§ ayuniamientos que integran el estado de Durango, de
conformidad con las alribucionss conferidas en ia Constitucion Politica de los Estados Unidos
Mexicanos y las leves; asi como de los precedimienios de plebiscilo, referéndum y, en Su caso, de
CONSEla popuiar goza de autoncmia en su funcionamianto 8 independencia en sus decisiones.
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10.

1.

12.

13.

14,

5.

g144.  Auxiliar Administrativo
9142. Intendente
9143, Viglante
Secretaria Técnica.
101, Secretariofa Técnicofa.
10.1.1.1.  Secrefaria
10.1.12.  Auxiiar Administrative
10.1.2. Coordinador/a de Prerrogativas y Partidos Politicos.
10.1.2.4.  Técnico/ade Prerrogaiivas y Partidos Politicos
Oficialia Etectoral.
111 Titular de Oficialia Electoral
11141, Auxiliar Técnico
11 1.2, Jefela de Departamento
Unidad Técnica del Servicio Profesional.
2.1 Titular de la Unidad Técnica de Servicio Profesional
12.1.1. Coordinadot/ade ta Unidad Técnica del Servicio Profesional
12111 Auxiliar Tecnico
Unidad Téecnica de Transparencia y Acceso Transparencia y Acceso 2 ja Informacion
Publica
131 Titutar de la Unidad Técnica de Transparencia y ACceso Transparencia y ACCeso &
ia informacion Plbhca
13.1.1. Jefeia de Departamento
13.1 2. Programador de Software
13,13, Auxiliar Administrativo
Unidad Técnica de Vinculacion con el Instituto Nacional Eléctoral (INE)
14.1 Tiwular de ta Unidad Técnica de Vinculacion con et INE
141 1. Coordinador/a vinculacion con el INE
14111, Técnicofa de Vincutacion con el INE
Unidad Técnica de Computo.
151, Titular de ia Unidad Téenica de Computo

15.1.1.9. Awngha Administeativo
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156.1.2. Jefe/a de Departamento
15.1.21.  Auxiliar de Mantenimiento de Sistemas
15.1.22. Disehador/a de software

16, Unidad Téecnica de Comunicacion Sociai
16.1. Titular de la Unidad Técnica de Comunicacion Social

16.1.1.1.  Auxitiar Adminisfrativo

16.1.2. Jefefa de Comunicacion Social
16.1.2.1.  Disenador/a Grafico/a
16.1.22.  Productorfa

R
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IX.- OBJETIVO Y FUNCIONES POR AREA

1.- Consejo General

Objetivo |

Vigilar el cumplimiento de las disposiciones constitucionales y legales en materia electoral, promover
la culiura .politica democrética, ési__ como velar que los principios de cereza, legalidad,
independencia, imparcialidad, méximé publicidad, objetividad y profesionalismo guien tedas las

actividades del Instituto.

Funciones:
> Designar al Secretatio Ejecutivo del Institulo con el voto de la mayoria calificada de los
Consejeros Electorales. '
% Vigilar el cumplimiento de las disposiciones constitucionales relativas y las contenidas en la
Ley. '
% Resolver sobre peticiones y consultas que sometan 10s ciudadanos, candidatos y paridos
polificos, relativas a la integracion y funcionamiento de los organismo electorales, al

desarrollo del proceso electoral y demas asuntos de su compelencia.

v

Designar Presidentes y Secretarios para integrar i0s Consejos Municipales, a propuesta del -

Presidente de! prop{o Consejo.

» Designar a los consejeros de los Consejos Municipales, dando el debido seguimiento en su
integracion, instatacion y funcioﬁamienlo de eéstos, asi como conocer fos informes
especificos que el Consejo General estime recesarios solicitarles.

» Remitir at Tribunal Electoral, os recursos que le competa resolver, en los terminos de laley
de (a materia. ' "

» Convocar a los partidos politicos y candidatos independientes, para que nombren a sus

representantes, propietarios y suplentes, a efecto de integrar los Consejos Municipales.
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Registrar, en caso de negativa injustificada de quien debe hacerlo, los nombramientes de los
representantes de los partidos politicos y candidatos independientes ante los Consgjos
Municipales.

Registrar fas candidaturas a Gebernader del Estado.

Regisﬁar éupletoriamente,. las candidaturas a Diputados por el Principio de Mayoria Relativa
¥ a Presidente, Sindico y Regidores de los Ayuntamientos.

Registrar e integrar las listas de asignacion de los candidatos a Diputados por el Principio de
Representacion F’roporciona!.

Proveer que lo relativo a las prerrogativas y financiamiento de los partidos politicos, y en su
caso, de los candidatos independientes, se desarrolle con apego ala Ley.

Presentar al Ejecutivo del estado su presupuesto de egresos, el cual deberd comprender
partidas para cubrir el financiamiento y las prerrogativas de los partidos politicos vy los
candidalos independientes

Determinar coi la debida oportunidad, los topes de gastbs de 1as campanas y precampanas
eiectorates estatales, distritales y municipales. |

Revisar y aprobar en su ¢aso, los dictamenes que rindan las comisiones.

Resoiver el otorgamienio'_o canceiacion del regisiro de los partidos politicos eslataies,
agrupaciones politicas estatales y candidatos independientes.

Resolver sobre los convenios de fusion, frente y coalicién de los partidos paliticos

Recabar y distribuir las Ii.stas' neminales de eiectores entre 10s Consejps Municipaies.
Realizar el computo estalal y la declaracion de validez de la eleccion de Gobernador y
declarar electo como tal, al ciudadano que hubiese obtenido el mayor nimero de votos.
tnvestigar por los medios legales pertinentes, los hechos relacionades con el praceso
electoral y los que denuncien los. partidos, agrupaciones politicas y candidalos
independientes por actos violatonos por parte de las autoridades o de otros partidos y
agrupaciones politicas, en contfa de su pro,;.)aganda, candidatos o membros.

Realizar el computo de g eleccion de diputados elecios segin el Pnncipic} de
Representacion Proporcional, realizar la declaracidn de validez ce Ia eleccion de Dipulados
por este principio, deisrminar 1a asignacion de Diputados para cada Fartido Politioo v olorgar

las constancias fespectvas, en 06 Yerminas previsios on la Lay
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Registrar la plataforma electoral que los candidatos de los partidos sostendran en 12

AH G

g

campaia electoral.

Expedir sus reglamentos intemos y el de los demas organismos electorales

Dictar los acuerdos y autorizar los convenios destinados a hacer efectivas las disposiciones
de la ley.

Proveer io necesario para que, al concluir ef Proceso Electoral, se recabe copia de 10$
documentos que contengan los resuftados electorales por seccién, municipios, distrtos y
entidad, para la elaboracion de las estadisticas respectivas.

Resolver sobre la sustitucion de candicatos y la cancelacion de su registro.

Verificar el cumplimiento de los criterios generales que emita el INE en materia de encuestas
o sondeos de opinion sobre preferencias eleciorales que deberan adoplar las personas
fisicas 0 morales que pretendan Hever a cabo este fipo de estudios en el estado. Los
resultados de dichos estudios sélo podran ser difundidos previo acuerdo del propio Consejo
General. '

Organizar los debates que los partidos politicos por consenso genéral, acuerden y soliciten,
en los términos seialados por el articulo 218 de fa Ley General. .

Aprobar en su caso, pdr mayoria de seis votos de sus integrantes, la celebracion del
convenio con el Consejo Genesal del INE, para gue éste asuma la organizacion integral de
los procesos electorales de esta entidad.

Coordinarse por conducto del Secretario Ejecutivo del Instituto Electoral con el INE, en lo
relativo al acceso a la radio y television de ios 'pa_rlidos politicos.

Impamir los documentos ¥ producir los matenales glectorales, en iéminos de 1os
lineamientos que al efecto emita ef INE.

Implementar y operar el Programa de Resuitados Electorales Preliminares de las elecciones
que se lleve a cabo en el estado, de conformidad con las feglas, lineamientos, crferos y

formatos que para el efecto emita el INE.
Desarroliar las actividades que s reéquieran para garantizar el derecho de los ciudadanos 3

" realizar labores de observacion electoral en et estado, de acuerdo con los ineamientos y

criferios que emita el INE en conformidad con lo dispuesto por la Ley General.
Aplicar disposiciones ‘genérales, reglas, lineamientos, crterios y formalos que, en Sjercicio
de ias facu!tades gue le; oonﬁere la Constitucion y iaLey Generat establezoa ! éNE
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Aprobar [a estructura de las direcciones y demas organos del Instifuio conforme a las
necesidades del servicio y fos recursos presupuestales autorizados nombrando y
removiendo a sus titulares por mayoria calificada de votos.

Elaborar sus programas anuales de trabajo.

Las atribuciones que establezca la Ley General, la Ley General de Partidos, y aquélias que
establezca la Ley de Instituciones y Procedimientos Eleclorales para el Estado de Durango,
que no estén reservadas al INE.

..(-
I
5
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2.- Presidencia del Conseje General

Objetive
Vigilar el correcto cumplimiento de las actividades de los drgancs del Instituto y generar vinculos con
instituciones y organismos extemos para el fortalecimiento del sistema politico democrético en el

Estado de Durango.

Organigrama de la Presidencia def Consejo

N

Consejero/a
Presidente/a

N’

/"’_"\

Secretaria

)

Secretaria{o)

Particular

N’
Asesor/a ~ Asistente

~

h(

(
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Funciones:

>

v

Y

v

Velar por Ja unidad y cohesién de las actividades de los drganos del Instituto Electoral y de
Participacién Ciudadana del estado de Durango;

Establecer los vinculos entre el Instituto Electoral y de Parficipacidn Ciudadana del estado
de Durango y las autcridades federales, estatales y municipales, para logras su apoyo y
colaboracidn, en sus respectivos dmbitos de compelencia, cuando esio sea necesario para
el cumplimiente de los fines del Instituto;

Convocar y conducir las sestones del Consejo Generat;

Vigitar el cumplimiento de fos Acuerdos adoptados por el propio Consejo General;

Elaborar y someter a 1a consideracion del Ejeciivo del Estado, el presupuesto de egresos
propuesto por el Instituto. @ mas tardar en e mes de Oclubre de cada ano, y vigilar su
Ejercicio;

Solicitar a las autoridades competentes los medics de seguridad personal para s
candidatos que lo requieran;

Convocar en liempo a los paitidos poliicos, .sra que nombren a sus representantes a

efecto de integrar debidamente en los lérmings o2 ls Ley de instiduciones y Procedimientos

Eiectorales para el Estado de Durango el Comoiy e
Farmutar 16s convenios que sean necesarnos ©.acrbir £on el Instituto Nacionat Tieclorat v 103
rlemas que se requieran par'a' el cumpiimient: g “as siuciones def instiute Elecioral y de
Participacion Ciudadana del estada de Durans

Proponer al Consejo General ef nombramss o+ 32 % Lonsejercs Elecicrales y para ios
carges de Presidente v Secrefario ge fos Do o

s Corseo Genera con todas fas

Presidic 135 sesones Enanias y osxiras i

faculizdes que concede ta Lev de institunicr = ; P e imienins Eleciorales para el £stago
de Durango

Remitir para su pubiicacitn er &l Pariddicn o, ta plagracion del Consejo General y de
ins Donsejos Municipaes Biectoraleg

T
LIS N v

Enviar pars sy oo Clntnovoan o de los davios de mayor

C!{ Iu‘é;%;:éh‘ ) , E £ et ! ‘i‘*:"- 'Lfa,h}‘} PN W i ?eg—!sira{i\)s ;;{Jr i{)-ﬁ. p%! i{iOE~
| - gl J—
5 J— ,_e.’,'cﬁm.-..-;....-_m —

: i
o 11
- I
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politjcos ¥ candadatos independientes para la elecc:on que oorresponda y de :guai forma, la
cancelacién de registro y sustitucion de candudatos conforme a lo dispuesto en la Ley de

- Instituciones y. Pmcedlmlentos Electorales para el Estado de Ourango;

Garantizar el orden durante 1as sesiones det Consep General, ast como la seguﬁdad de sus

integrantes y vigilar el desarollo pacifico de 1a jomada elecloral, pudlendo SOlICIlaI' el auxiiio

de la fuerza piblica en caso necesario; : -

Recibir de los partidos polincos las solicitudes de registro de candidatos a Gobemador del

Estado, las candidaturas independientes y las de candidatos a Diputados por el principio de
representacion proporcional, asi como las de Diputados de mayoria y de los integrantes de

Jos ayuntamientos, en casa de registro supletorio ¥ somelerlas al Consejo General para su - [
registro;

Rendir un informe anual de actividades ante el Consejo General, y

Las demas que sefale la Ley de Inslitucicnes y Procedlmlentos Eiectorales para el Estado

" de Durango.

2.1.9 Secretaria:

Funciones:

-~
-

-

Recibir, registrar, separar y umnar {a comespondencia de entraday de salidé.

Dar seguimiento a la correspondentia retacionada con actividades del area.

Eiaborar documentacion diversa ¥ presentaciones, conforme a los reguenmientos del

supenor. .

Clasificar y controlar Ios archivos magneticos Y documentales ciel rea para Ia identificacion

de asuntos, bisqueda datos ¥ de informacion vana. '/‘\
Atender teléfono, mensajero y comeo electronico. 2
Atender a ias personas que visitan el &rea por motivos mst:tuctonales

¥ Las demas que le confieran olras dlsposucuones apiicables 0 su superior ;erarqulco

2. 2 S@@r@%&eﬁ@i@ P&f&iwﬂ&?

“Funclones: ._
" » Preparer sas dwmenm y repories Gue prassnia a0 riunes & Conssieic Presidante. 0\
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.

Apoyar en la elaboracion de documentos para participacionés y brésentacéones.

Revisar y dar segufmiento a circulares y oficios que emiten. -

Recibir ¥ atender.a Ias personas que ws;tan ta oficina del fitolar.

Colaborar en preparativos de comisiones, control € mfc—rmes de ac{mdades y documentacmn

relacionada con vidticos. .
Colaborar en [a integracién de proyectos, 'afi como darles seguimiento en 1as areas infernas.
Apoyaf en actividadesl administrativas para cumplir cbn los objetivos del area.

Mantener actualizada la agenda del superior y conjuntar ef directorio de apoyo al area.

Las demas que ie confieran ofras disp.osi(':iones aplicables o su superior jerarquico.

2.3. Asesor/a

Funciones:

-

Analizar, Investigar y desarrollar programas de trabajo de Ias asesonas encomendadas, y

ponerios a fa consideracion del titular del area.

Prestar el apoyo y asesoria que requiera el fitular del area para facilitar la toma de -

decisiones.

Etaborar y presentar acuerdos analisis, pmyectos ‘estudios, opiniones e informes que le
sean solicitados. '

Solicitar a fos drganos del instituto, Ia informacion necesaria para ia integracion de los
trabajos encomendados

Llevar a cabo €l seguimiento de Ios Acuerdos ¢ indicaciones del titular det area, e informar
dei estado en que se encuentran, _

Coordinar tareas o proyectos especificos encemendados por del titui_an

Participar en reuniones, comisiones y juntas de trabajo que tengan como propésito definir
criterios y anaiisis de situaciones que__correspohdan al ﬁ’msidente del Consejo.

‘Apoyar la integracion de los docurentos y reportes que presenta en reuniones.
.‘Pam{:!par en el control ¥ seguumaento a los documentos que genere la Presidencia del -

Consejo.
Las dernas funcio;r‘ies que ie:slflean sncormendadas por el Presidente del Consso,

i .

o
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2.4, Asistenfe

Funciones:

Y

Apoyar_en la integracion de informacion para los asuntos relevantes.
Preparacion de tarjetas informafivas y documentos.
Dar seguimiento a ta agenda de Actividades Institucionales de la Presidencia del Conseijo.

Generar proyectos de respuesta a oficios asignadoes por el superior jerarquico.

Y N VY

Apoyar en el confrol y seguimiento a'los compromisos convenidos del Consejo General de

Instituto Elecloral y de Participacibn Ciudadana det estado de Durango en el ambito de su

compelencia.

¥» Colaborar en la revision de iﬁfofme‘s ‘que se presenta en sesiones al Consejo General del
Instituio. -

> Colaborar en Iz elaboracion de informes solicitados.

% Las demas funciones que ie sean encomendadas por ¢! Presidente del Consejo.
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3.- Secretaria Ejecutiva

Objetivo - -

Ejecutaf los acuerdos tomados, tanto por el Consejo General como por el Secrefariado Técnico,
coordinar {a admini’stracién y supérﬁisic’m del desarrollo de las actividades de los drganos ejecutivos

2 técnibos del Instituto y vigilar el cumplimiento de las politicas generales, programas vy ("

procedimientos para la consecucion de los objetivos institucionales.

Organigrama de la Secretaria Ejecutiva

AN
Secretariofa
Eiecutivo/fa

N’

TN

Secretaria/o . Secreta riz_a

Partitular _ N
\-.',s/ .

—~ ~~
Asistente .' Asesor/a
' Oficial dp Partes
RN

FASERN
Aunitiar

CAdministrative
‘k@-‘—j —

PR
N T

s

Y I ———

e

L
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Secretariofa Ejecutivo/a:

Funciones:

>

>
%
p

Representar legalmente 4l Instituto, _

Actuar como Secretario en las Sesiones de! Consejo General, con voz pero sin voio
Cumplsr los acuerdos det Conseje General,

Someter al conotimiento y, en su ¢aso, &la aprobacion def Consejo General 105 asuntos de |

su compelencia; k,_ﬂ_,,
Orientar y coordinar las acciones de las direcciones del tnstituto y de los organos estatat y

o

municipaies, mformando permanentemente al Presidente de! Consejo General;

Proveer io necesario para que se publiquen ios acuerdos y resolucicnes que pronuncie e
Consejo General, _

Integrar los expedientes con las actas del computo mgnicipal o distital y presentarios

- oportunamente al Consejo General;

Realizar las contrataciones de personal de acuerdo a Ia estructura aprobada por el Consejo

General, '

Proveer a los organos.del institulo de ios elementos necesarios para el cumphmnento de sus

funciones;. .

Verificar el cumplimienito de los criterios gene}ales-que amita ef INE en matenia de encuestas

o sondeos de opinion sobre preferencias electorales que deberdn adoptar las personas

fisicas o morales que pretendan llevar a cabo este tipo de estudios en ef Estada,

Dar & conocer la estadislica electoral por seccion, municipio, distrifo y entidad, una vez

concluido el proceso electoral; o :

Recibir para efectos de informacion y estadistica electoraies, copias de ios expedientes ge A
fodas jas efecciones; . T {‘)/
Dar cuenia al Conseio General con los informés que sobre las elecciones reciba de ios £
Consejos Municipales;

Eiaborar anualmenie el anieproyecio de presupuesio de! Instituto para someterio 2 la
consideracion det Presidente dei Consejo'Genera!;
Ejercer as pariidas presupuestaies aprobadas,

A\
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Nombrar al Secretario Técnica de la Secretaria Ejecutiva;

Para actos de dominio, administréciéin, pleitos y cobranzas y otorgar poderes sustituyendo
sus facultades. Para realizar actos de dominio sobre inmuebles destinados & Instituto o para
otorgar poderes pafa dichos efectos, requerra de la autorizacion previa def Consejo

Ceneral;

‘Preparar para la_ aprobacién det Consejo General el proyecto de calendario para efecciones

extraordinarias, de acuerdo con las convocatorias respectivas;

Actuar como secretario del Secretariado Técnico y preparar el orden del dia de sus

VS

sesiones;

Recibir los informes de los Consejos Municipales y dar cuenta al Presidente dei Consejo
General sobre los rismos; .

Rendir un informe anual de activid'a&es;

Expedir copiaé cerificadas de i'és constancias que obren en los archivos del Instituto:
Suscribir, en unidn del ] Presidénte det Consejo General, los convenios que celebre el
Instituto; o _ |

Determinar segin lo estime conveniente y de manera formal; que otros servidores piblicos
del organismo plblico eléctoral locat estén investidos de fe publica para actos de naturaleza
electora; y : -7

Las demés que le encomlenden ¢l Consejo General, su Presidente |a Ley de instituciones y

Procedimientos Electorales para el Estado de Durango.

3.1.9 Secre{aria
Funciones:

-
»
»

 Assrler isldfong, MENSFLG ¥ LOmes siaghiinn.
1

Recibis, registrar, separar y lumar Ia. borrespondencia de enfrada y de saiida.
Dar sequimiento 2 1a comespondencia relacionada con actividades del 4rea. f/“
Elaborar documantacion diversa y presentaciones, conforme & los requeﬁmiemos del

BUBEnor, i

Clagillear v controlar ics archivos magnéticos v dacumaﬁa&es del 2o para la ;demzﬁcacmn

42 svunins, tisoueda datus ¥ e nfonnacidn varia.
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Mantener aclualizada la agenda del superior y conjuﬁ_tar el directorio de apoyo al area..
Atender a las personas que visitan el area por motivos institucionales.

Las demas qu"é"le confieran ofras disposiciones aplicables o su superior jerarquico.

3.2. Secretarialo Particular

Funciones:

>

>
»
»

Preparar los documentos y reportes que presenta en reuniones el Secretano Ejecutivo.
Apoyar en la efaboracion de documentos para partlclpamones y presen{aclanes.

Revisar y dar seguimiento a circulares y oficios que emiten.

Colaborar en preparativos de comisiones, conlrol e informes de actmdades ¥ documentacion

relacionada con vcéhoos

-~ Coiahorar enla mtegramén de proyectos ast como darles seguimiento en Ias &reas infernas.

» Apoyar en achvtdades admlmstratwas para cumplir con Ios objetivos del area.

“
e

Coadyuvar, dar sequimiento y apoyar el desarrollo de las actividades de la Secretaria

Ejecutiva.
» Supervisar el control y gestion de la documentacion oficial recibida en ta Secretaria
Ejecutiva.
» Las demas funciones que le sean encomendadas por el Secretario Ejecutivo en el ambito de
su compelencia.
3.3. Asesorla,
Funciones:
» Coadyuvar con las dwersas reas del Inshtuto en las drferenles Materias de su
conocimiento. T
» Dar puntual "seguimienlo a las-f'Comisiédes. \Sesion,es" de Secrelariado y Sesiones del
© Consejo General. '
* . Formular programasyproyeclos especiales que le sean encomendados.
P

Y

Eva!uar el avance y sltuacnones de pmgramas eﬂcomendadm por &l Sacrelario Ejeculivo.
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Apovar ia integracién de los documenios y repories que presé;nta en reuniones.
Desahogar los asuntos encomendados por e} Secretario Ejecutivo y mantener un control de

inforiﬁacibn sobre el a'\}ance de los mismos.
Las demas funciones que le sean encemendadas por el Secretano E}ecutwo 9n el ambuto de

su compelencia.

3.4, Asistente.
runciones:

>

YV ¥ ¥ ¥

vjv\fv\f

Apoyar en la integracion de infonnacién.pafa los asuntos relevantes.

Preparacién de tarjetas informativas y documentos,

Dar seguimiento a la agenda de Aclividades Institucionales de la Secretaria Ejecutiva.
Generar ﬁroyectos de respuesta a oficios asignados por el superior jerarquico.

Apoyar en la difusidn de nomnas, lineamientos, politicas, pmcedlmlenlos ¥y mecanismos de
gestion y control administrativo,

Apoyar en el control y seguimiento a los compromisos convemdos del conseje general del
instituto. :

Colaborar en 1a revision dé-‘ informes que se presenta en sesiones al consejo general del
instituto. : o ' |

Recibir y atender a las personas que visitan ia oficina del fitusar.

Revisar y dar sequirviento a circulares y oficios que emiite la Secretaria ejecutiva.

Colaborar en la infegracidn de proyecios, asi como dar%e segulmienlo en las dreas intemas.
Colaborar en la efaboracitn de informes solicitados. -

Las demds funciones que le sean encomendadas por el Secretano Ejeouam en el mbito de

skt oompetenc;a

3.5 Oficial de Partes
Funciones:

)>

inmediaia.

Redbirymgasn'arladocumentauénquemmadm aﬁndepmpaaonaatendﬁn ,

=,
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Escanear y registrar en el medios electronicos los documentos y camespondencia para

gestion y seguimiento.
Régistrar l2 documentacion de salida a efecto de asegurar el control de la informacion.

Clasificar y actualizar e! archive de su competencia para trémite y concentracion a fin de

realizar la transferencia al archivo Institucional.

Respaldar la documentacion en medios magnéticos y elaborar los registros
correspondientes.

Apoyar en el fotocopiado y engargolado de documentos oficiales, asi como en la entrega de
documentacion Oficial en las areas del instituto.

Ordenar y alfabetizar los documentos de las areas, para su preservacion y confidencialidad.
asignar rotulos, etiquetas o sefalizacion a las carpetas, folders, cds o base de datos, a
efecto de faciiitar la localizacion de documentos de las distintas areas.

Depurar Ia informacion contenida en ios expedientes,

Las demas qglie e confieran otras disposiciones aplicables o su superior jerarquico.

3.6 Auxiliar administrativo.

Funciones:

%

Cotaborar en la recepeion de oficios y documentos para su control y sequimiento
Realizar trabajos de fotocopiado y engargolado, asi como reportar falias para conservar los

equipos de oficina en funcichamiento.

Auxiliar en tareas de ambifo general, asi como en actividades de organizacion a fin de llevar

a cabo las actividades del area. .
Colaborar en la entrega de documentacidn en oficinas del instituto y lugares requeridos.
Operar el vehiculo oficial para traslédo'Opoﬂunamenle a diversos lugares para llevar a cabo
actividades de caracter oficial.

Mantener comunicacion con las diversas areas del insituto, para dar seguimiento 2 las
Instrucciones del superior jerarquico.

]
Participar en ios trabajos de logistica y operatividad necesarios en eventos organizados por

&t instituto.




PAG. 50 PERIODICO OFICIAL

o

R

Apaya téenico al desamolio de actividades inherentes al area, brindado Ja informacién que Ié

v

sea solicitada. )
» Apoyar en el tramite; Tecepcion y entrega de los requerimientos necesahfos para ef correcto
desarrolio de actividades del 4rea. '
» |as demas que le confieran olras disposiciones aplicables o su superior jerér’tfuico.
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4. Secretariade Técnico | .

Objetivo . .
Planear e instrumentar procedimientos relativos & politicas, programas, procedimientos

administrativos, que permitan el 'fuhcionamiento del Instituto.

Infegracién

El Secretariade Técnico se encuentra integrado por el Presidente del Consejo General, quien lo
pfesidiré el Secretario éieclttivo del Instituio y por las direcciones de Organizacidn Electoral, de
Capacitacion Electoral y Educac:on leca de Admmlstramon y Juridica quienes tendran derecho a
voz y voto; el titular de la Contratpria Generai y los titulares de fas unidades técnicas podra paricipar
con derecho @ voz en sus sesiones, a convocatoria del Consejero Presidente, para dustrar fa
discusidn dé alguno de fos puntos del orden del dia reiacionadds.oop el area de su competencia.

Funciones: = o .
# Fijar las politicas generales, los-programas y los procedimientos’ administrativs del Instituto;

5

Supervisar ef cumplimiento de los: programas de‘Capacitacién EFectq_nai'y Educacién- Civica
del Institufo; | ' ‘ " |
» Superwsar el cumphmne:ﬂo de Ias normas ap!tcables a los partidos pomlcos ¥ agrupamones

R -3

polmcas ylas prermgatwas de ambos ,
» - Coadyuvar con €l Secrelano ’Ejecutwo en ia seteccion de los candndatos a Conseieros
‘ Electorales de los Consejos Municipales; _
» Pnesentar a consnderac:on del Conse]a General el proyecto de dictamen de pérdida de
| reg;stro del parhdo polmco ) agmpauon politica que no cumplan coh lo establecido por esta
Ley, ' o . ‘
e Integrar - Sc,‘. emedlerates relativos a fas faltas adminisirativas en materia electoral y en sy
£as0 propene’ las sanciones en los terminos de la- presente Ley, '
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> Nombrar de entre sus integrantes, en caso de ausencia definitiva por renuncia, destitucion o
fallecimiento del Secretario Ejecutivo a quien deba de realizar sus funciones temporalments;

» Propdner al Consejo, para su aprobacion, el Manual y e catalogo de cargos y puestos del
instituto que para tal efecto le remita i Direccion de Administracién.

» Las_-demés que le encomienden ia Ley de Instituciones y Procedimientos Electorales para e

'Estado de Durango, e Consejo General o su Presidente.

(.

AN
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5. Conﬂr‘a!o‘rﬁa i
Objetivo |

Vigilar ef cumpilmlento de la normatividad vigente, planear, dmglr ¥ erecutar el Prugrama Anual de
Trabajo para fiscalizar los recursos del Instituto, evaluar el sistema de controf lntemo establecer los
.mecanismos para las declaraciones de situacion patrimonial, asi como identificar, investigar y

'deiennlnar ias responsabniudades admm;stratwas de los servidores publ:oos del Instituto e imponer s

las sanciones dlmlpllnanas comespondientes. el
_ -
Organigrama de la Contraloria
£
N
Contralor/a
N
P
Secretania
\uu'/ )
—— - Jefe!.d.Deparlarnet 4 J.efef de Departamento de
Jeleia o Departamentode o d pariamentode ade Depart @/
hiplartlagly ponsabilidades Substanciacion de
Ggr:}troly.Flscailzac:én " Administrativas | Responsabilidades Administrativas -
~ Contadoria . Asesorla Juridico Asesor/a Juridico
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5.1 Contralorfa,
Funcsones '

-

v

W

Fijar los criterios para la reahzac!on de las audutorlas procedimientos, métodos y sistemas

necesarios para la revision y fiscalizacion de los recursos a cargo de las éreas y drganos del

Instituto;
Establecer las normas, procedlmlentos métodos y sistemas de contabilidad y de archivo, de los |

libros y documentos justificativos y comprobatonos del ingreso y del gasto, asi como aqueilos
elemenios que permitan la practica idbnea de las au'ditorias y fevisiones, que reafice en el
cumplimiento de sus funciones; ' ' |

Coardinar la elaboracién de inforr'nés de avance de la -gesﬁén financiera respeclo de los
programas autorizados y los relativos a procesos concluidos;

Supervisar et cumplimiento de los objetivos y neias ﬁjéd'as en los programas de naturaleza
administrativa contenidos en el presupuesto de egresos del Instituto;

Coordinar la verificacion de las diversas areas administrativas del instituto que hubieren recibido,
manejado, administrado o ejercido recursos, lo hagan conferme a |a normatividad aplicabie. los
programas aprobados y month autorizados, asi como, en el caso de los egresos, Con cargo a
las partidas correspondientes "_y con apego a las disposiciones legales, reglamentarias b
administrativas conducentes; ;

Revisar que las operaciones presupuestales que reaice el Instituto se hagan con a.pego a las
disposiciones legales y adrmmstratwas aplicables a estas matenas;

Coordinar ia venf cac:on de las obras “bienes adquiridos o arrendados y servicios contratados,

para comprobar que las mvers:ones y gastos autorizados se han apllcado legal y
eficientemente, al Icgro de ios objetivos y metas de los programas aprobados;

Supervisar el requerimiento a terceros que hubigran contratado bienes o servicios con el Instituto
la informacion relacionada con la documentacson justificativa ¥ comprobatoria respectiva, a
efecto de realizar las compuisas que oorrespondan

Coordinar la mvesilgacnﬁn en el Ambito de su competencia los actos u omisiones gue impliquen

aiguna megulandad o conducta-iticita_en el ingreso, egreso mane;o cuslodia y aplicacion de

fondos y recursos def Instituto; '

Cerlificar copias de los documentos que obren en los archivos de la Conlraiona General
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pa oririps ol

» Emitir, Integrar y mantener actua!izado el Padrén de Prpveed'ores del Instituto;

5.1.1.% Secretaria |
Funciongs:

»
>
»

v

Recibir, registrar, separary lumar la correspondencia de entrada y de salida. &

Dar seguimiento a 1a comespondencia relacionada con aciividades del area.
presentaciones, conforme a los requerimientos del

Eiaborar documentacion diversa y “
superior. '

Clasificar y controlar los archivos magnéticos y documentaleé del area para la ldentificacion
de asuntos, bisqueda dalos y de informacion varia. " '

Atender leléfona, mensajero y commeo electronico.
Mantener actualizada la agenda del superior y conjuntar el directorio de apoyo al area,
Alender a las personas que visitan el area por motivos institucionales. .

5.2 Jefe/ a de Departamento de Control y Fiscalizacién.
Funciones:

Coadyuvar con el (Ia)"Contranr(a)_ en la elaboracion del Programa Anual de Trabajo, en ¢l
ambito de su compeltencia; R |

Desarrollar los criterios para reafizacion de las auditorias, procedimientos, métodos y
sistemas necesanios para |a revision y fiscalizacion de [os recursos a cangos de las areas y
drganos del Instituto,

Proponer noimas, procedimientos, métodos y sistemas de contabilidad y de archivo, de los
libros y documentos justificativos y comprobatorios del ingreso y del_gaslo. asi como

aquellos elementos que permitan la practica idénea de las auditorias ¥ revisiones, que @// '
realice en el cumplimiento de sus funciones; - . : ,?
Proponer 1a actualizacion de Manuales, Reglamentos, Lineamientos, Fomatos y demas :
documentos de obsenrancua generai para el eficignte desempeno de la Contralorta; '
Supervisar, a través de los actos de fiscalizacion, que se dé curnplimiento & las ob!rgaciones
derivadas de. las pilspo§)caones en matena de planeacién, presupueste, ingresos, egrescs,
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¥

v

financiamiento, patrimonio y fondos, supervisando el ejercicio correcto de los recursos

asignados; .
Verificar que la elaboracion e integracion de los expedientes de auditoria se realice de

‘conformidad con las normas de la materia;

Verfficar que [as diversas areas administrativas del (nstituio que hubieren recibido,
manejado, administrado o ejercidos recursos, lo hagan conforme a la normatividad aplicable,
Jos programas aprobados y montos autonizados;

integrar y en su caso, tumnar para los efectos conducentes a la Investigacion de
Responsabilidades Administrativas, los expedientes que susienten la promacién  de
responsabilidades adminisirativas de tos servidores publicos def Instituto, por fa comision de
presuntas irregularidades detectadas a iravés de los actos de fiscalizacion; asi como de los
posibles ilicitos que se hubieren detectado;

Promover la implantacion de practicas de nejora continua en_los controles internos, que
coadyuven a la eficiencia operacional'y a la salvaguarda del patrimonio y recursos del
Instituto; '

Verificar, a través de los aclos de fiscalizacion, que Jas adquisiciones, arrendamientas y
servicios, se raalicen conforme alo establecido en el marco juridico aplicable;

Participar en los procedimientos congiliatorios que promuevan provesdores y contratistas, en
terminos de la Ley de Adquisiciones,

Dar seguimiento a ja solventacidn de las observaciones y a‘la atencion de las
recomendaciones, resultanies de los actos de fiscalizacion, y de aquellas que en matena

adrninistrativa se hubieren formulado;
Integrar los proyectos de informes. pliegos de observaciones en materia administrativa y

actos de fiscalizacion,
Designar al representante para realizar testificaciones en las practicas de nventanos de

bienes consumibles y bienes muebles, asi como en ips aclos de donacion, bajs y

destruccion de bienes del Instituto;
Remitir |z informacion y documentacion requerida para atender las solicitudes en materia de

acceso a la informacion publica v proteccion de datos personaies en ei amprio de su

sompetancia; e
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Proponer acciones de control preve'nﬁvo en los Organos del Instituto;

v

» Promover la implantacion de practicas de mejora continua en los confroles intemos, que
- coadyuven a la eficiencia operacional y a la salvaguarda del patrimonio y recursos dei

Instituto; _
» Dar sequimiento a la informacion y documentacion’ requerida en el marco del Sistema

Nacional Anticorrupcidn;

» Colaborar y prestar auxilio técnico a la Jefatura de Investigacion de Responsabilidades [
Administrativas y a la Jefatura de Substanciacién de Responsabilidades Administrativas, en A L
los procedimientos, actividades y consuftas que esta realice en los asuntos de su
competencia; asi como a las diferentes areas que conforman el Instituto;

~ Brindar orientacion y asesoria, dentro del &mbito de sus funciongs, en matena de
responsabilidades administrativas a los Servidores Publicos def Instituto;

~ Coadyuvar con el Contralor en {a elaboracion del Informe Anual de la Contraloria;

~ Asislir a los cursos de capacitacion y actualizacion, que instruya (}a) Contralor{a),

~ Controlar el archivo generado en el cumplimiento de sus atribuciones;

~ Las demas que le sean encomendadas por el Contralor conforme a las disposiciones
aplicables y aquellas que se establezcan en otros ordenamientos legaies, reglamentanos y

normatives, asi como en convenios especificos.

5.2.1- Contadot/a
Funciones:
~ Partcipar en la conformacion del Programa Anual de Trabajo en el ambito de su
competencia; ,-"ﬂ". .
e

~ Ejecutar los programas especificos de fiscalizacion para vefificar que 1a aplicacion de los

recursos financieros se haya realizado conforme con las disposiciones legales, nomas y

tneamientos que regulan Su ejercicio; la asignacion y correcta ulilizacion de los secursos

humanos y materiales: asi como ef cumplimiento de funciones y atibuciones a cargo de 103
organos que integran el ingfitute,

»~ identifcar los controles susceplibles de implementacion 0 perfectionamiento. CoMmo

altade co lgs audiorias desaroHadas, para contibulr con el msjor desempeho def

. .=‘ol ak P - .
R ) [ . M/}é_}iﬂ,},gj_,vx,w-w— .

™
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- Dar seguimiento_a las récornendaci_ones planteadas como resultade de las auditorias

practicadas por el area; asi como a las derivadas del control extemo al que es sujeto el
Instituto; '
Verificar que existan y funcionen adecuadamente sistemas de control en 12 proteccion de los

‘recursos patrimoniales del instituto;

Intervenir en la evaluacion y estudios costo beneficic como resultado de las auditorias y
acciones de control preventivo; '

Promover estudios para pﬁ_:poner adecuaciones necesanas para la actualizacion o
modificacion de las normas adr;ministrativas gue rigen al Inslituto; derivado de los resultados

obtenidos de las auditorias o acciones de conh‘ol preventlvo,

Identificar los contrcies susceptibies de |mplementacu‘m o perfeccionamiento, para contribuir
con el mejor desempeio del Institito;
Controlar el archivo del Depaﬂamento, generado en el cumplimiento de sus atribuciones;

5.3-Jefefade Departamento de Investigacion  de  Responsabilidades
Administrativas. E | .
Funciones: - " . -

¥

Coadyuvar con el {ia) Contralor(a) en la elaboracion del Programé Anual de Trabajo. en él
ambtto de su competencia; | o
Coadyu#ar en la elaboracion y actualizacion del Codigo de Etica;

Asegurar que se obsewen. los prncipios de legalidad, impaicialidad. objetividad,
congruencia, verdad matenal y respeto a los derechos humanos; en lodas las acciones de
controt preventivo que se instrumenten en &l Instituto;

ﬁféponer a &l (la) Coniralor(a) ia elqboracién' ylo actualizacién de Manuales, Reglamentos,
Lineamientos, Formatos y":deméé".'ddcﬁ'mentos de observancia general para el eficienie

; desempeio de la Contraloria; - . L

Coadyuvar con el (la) Contralor(a).en ta formulacion de! Anteproyecto de Presupuesto de
Egresos de la Contralona y presentario a! Consejo para 54 aprobacion, e incorporacion en el
proyecto de presupuesto de egresos del Instntuto en base a las actwldades y metas
pmgramadas ya Ios recrsos requendes para et eﬁecto
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» tnuc:ar la mvestlgaclon de presunta responsabllldad de faltas admimstratwas de oficio, por
denuncia o queja, realizando con oportunidad, exhaustwrdad y eﬁmenc;a 1a investigacion, la

integratidad de los datos y documentos;
¥ Tramitar y resolver Jas quejas, denuncias que presenten los partlculares en refacidn a las
conductas imegulares de los servidores publloos ' o
» Analizar los hechos y la informacion recabada, para determinar [a existencia 0 mexlstencua
. de aclos u omisiones constitutivas de faltas administrativas y, en su caso, determinar su O
calificacion como grave o no grave, | . 2’4}’
» Elaborar el Informe de Presunta Responsabilidad Administrativa en los casos ¥ tén'nlnos quev/
marca la Ley General de Responsabdadades Administrativas;
» Realizar las nollﬂcacrones qué fueren necesarias en eminos de Iey
» Loncentrar, reglstrar y asistir 2 & {fa) Contralor(a) en el seguimiento de los resolutwos
derivados de los procedimienios administratives, respecto de las quejas o denuncias
presentadas en contra de los servidores plblicos del Instituto; ' )
Establecer mecanismos para coadyuvar en la presentacién y seguimiento de 2 Declaracion
de Situacion Patrimonial y Declaracuén de Conflicto de Intereses;
» Dar seguimiento a la mscnpmén y actualizacion de la informacién oon'espondlenle de ios
Suietos Obligados, en el Sistema de Evolucion Patrimonial, de Declaracion de Confiicto de
Intereses y de presentacién de fa Constancia ‘de Dedclaracion Fiscal; e informar 2 (la)

Contralor{a) cuando un Sujeto Obligado no hubiese presentado la declaracion

‘(

comespondiente, sin causa Jushr icada,
» Operar el Padron de Proveedores del Instituto,
» Establecer mecanismos, brindar orientacion y asesoria a los Sujetos Obligados del Insttuto, .
para atender los Procesos de Entrega - Recepcion de los distintos Organos del instituto; é/
» Remitir la informacion y documentacion requenda para atender las solicitudes en materia de- -
acceso a la lﬂfOf‘l‘l‘l&ClOﬂ publica y proleccion de datos personales en el ambilc de su
compatencia; - _
» Dac seguimiento a la informacion y documentacién requenda en el marco deol Sistema

Nacionial Anticonupcion;
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Colaborar y prestar auxilio técnico a la  Jefatura de Conlrol y Fiscalizacidn, en los
precedimientos, actividades y consultas que esta realice en los asuntos de su competericia;
asi como a las diferentes areas que conforman el Institsto;

Bringar orientacién y asesoria, denfro del ambiic de sus funciones, en materia de
responsabilidades administrativas a los Servidores Plblicos del Instituto;

Coadyuvar con et {!a) Contralor{a} en Ia elaboracién dei Informe Anual de la Contraiorta;

Confralar el archivo generado en el cumplimiento de sus atribuciones.

5.3.1- Asesorfa Juridico
Funciones:

A%

Coadyuvar en la observancia'de_ los principios de.legaiidad, imparcialidad, cbietividad,

congruencia, verdad material y respeto a los derechos humanos; en todas las acciones de -

conlrol reventivo que se netrumenten en el instituto;

Coadyuvar en la propuesta de actualizacion de Manuales, Reglamentos, Linsamientes,
Formatos y demas documentos de observancia general para el eficiente desempeio de la
Cantralorig; '

Coadyuvar en la investigacion de presunta responsabilidad de faitas administrativas de
oficio, por denuncia ¢ queja, realizando con oportunidad, exhaustividad y eficiencia la
investigacion, la integralidad de los dates y documentics; _ |
Coadyuvar en el analisis dé los hechos y fa informacion recabada, para determinar la
existencia o inexisiencia de actos u omisiones constitutivas de faltas administrativas y, en su

caso, determinar su calificacion como grave o no grave,

Revisar que las solicitudes que se presentan para inscripcion o refrendo en el padron de

proveedores del Instituto, cumplan con los requisitos correspondienies y elaborar los
documentos procedentes;

Lievar ei controf def archivo gene'radb en 2l cumplimiento de sus alfibuciones.

Las deméas que le sean encomendadas por el Jefe de Departamento, conforme a las
disposiciones aplicables v aquelias que se estsblezcan en otros ordenamisnios legeles,

regiamentarias ¥ nommativos, s come en convenios esperificns
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5.4.- Jefela de Bepartamemo de Substanciacién de Responsablhdades

Administrativas.
Funciones:

>

v

v o

Coadyuvar con el {la) Contralor(a) en la elaboracion del Programé Anual dg Trabajo, en el
ambito de su competencia; '

Coadyuvar en Ia elaboracién y actualizacién del Codigo de Etica;

Asegurarse que se observen los principios de legalidad, presuncion de inocencia,
imparcialidad, objetividad, congruencia, exhaustividad, verdad malerial y respelo a fos
derechos humanos en los procedimienios de responsabilidad administrativa;

Proponer la creacion y/o actualizacion de Manuales, Reglamentos, Lineamientos, Formatos
y demas documentos de observancia general para el eficiente desempefio de la Contraloria;

tniciar el procedimiento de responsabilidad administrativa, una vez admitido el informe de
Presunta Responsabilidad Administrativa, previa instruccion del {la) Contralor(a);
observando en todo momento los principios sefialados;

Tramitar, desahogar las diligencias, substanciar y elaéorar los proyectos relativos al
procedimiento de responsabrhdad admlnistralwa N

Informar al {1a) Contralor(a) cuando sea neoesano que se habiliten dias y horas inhabiles
para ia practica de aguellas diligencias que lo reqmeran 8

Hacer uso de los medios de apremio y medidas cautelares que dispone la Ley Generai de
Responsabilidades Administrativas para e cumplimiento de sus determinaciones;

Garantizar, proteger y mantener el caracter confidencial de ia identidad de [as personas que
denuncien de manera andnima las presunias infrab'ciones; _

Realizar las notificaciones que deriven del procadimients de responsabilidad administrativa,

conforme [as disposiciones nonmakivas aplicabies;

Desanviar la audiencia de Ley y las demas slapas de los pmcedam;emos administrativos de

- responsabliidades, asi como delemminar las medidas que se estimen pertinentes para su
- debida sustanciackin;

Somaier & consideracidn dei fi8) Contraloriz] ef Sxpadients de Quejs o Donunciz para wu
anfdieis v de ser & caso defenmingr lss responsahiiidades ¢ imponst ke sanciongs

eoresnondionisg
%
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> Efegtirar visitas a las sedes fisicas de las' areas y 6rgéﬁos 'dél lnétituto para solicitar lé
exhlb!cién de ia documentacaén indispensable para la’ realization de las mvesﬂgacaones
sujetandose a las formahdades respectivas; :

> Coaﬁyuvar con el {la) Contralor(a) a fin de solicitar 3 ras autondwes federales estatales o
mumclpales personas fisicas y morales, los informes, oerhﬁcaclones oel apoyo necesario
para la realizacion de dlhgenaas tendientes a indagar y verificar la certeza de loa hechos
denunciados; 3

> Alender las diligencias necesarias para oercio’ra-rse ¥ documentar el acla cirt:unstanciada de
alguna actividad propia del Institto a fin de verificar los trabajos a realizar- |

» Analizar y valorar las. pruebas que obren en los expedlentes asi COMo pmponer E]
resolicion de los procedimientos de responsabilidad admlmstratwa _

» Integrar y mantener permanentemente actua!tzado el regnstm de ios servidores publlons
sancu:nados e inhabilitados; ; '

»  Remitir Ia mfonnaclon 14 dowmentacndn requenda para alender las sollcitudes en materia de

acceso a la informacion publica y proteccion de daios personales en &l ambilo de s
compeima - : '
> Dar seguimiento a Ja infomacion y dowmentac;én requenda en el marco de los Sistemas
Local y Nacional Anticomupcién; - o

> Colaborar y prestar auxilio técnico 2 la Jeiatura de lnveshgacnm de Responsabilidades
Administrativas y a la Jefatura de control ¥ Ftscal:zacaén en los procedimientos, actividades
¥ consulfas que esta realice en los asuntos de su oompetanua asi oomo a fas diferentes
dreas que conforman el Instituto: ’ 0 '

> Bnndarodentacnénymﬁa,dmlrode!anubdawsmndmesenmatanade'

respon'sabﬂidadesadmmlshaﬁmalos SemdorasPubﬁcesde! Instittio;
» Coadyuwarmnei(la)CmUaIﬂa)mhelmmmmfmnemadesaCmﬁhﬂa

» AsisﬂrelbswrsosdecapaQMMyaculaﬁzadm que instruya el {1a) Contralor{a);

-’,-’~

> Hmwlasmtamasmmbnﬂesmmﬂhamdmgmdemmdema:

- persona flsica o mofal se encuentrs en trémite de inecripcion o refrenda, una vez que'
msmmmmmmmﬂh@ o :
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> Las’_demésﬁue Ii_a sean encomendadas por el {la) Contralor(a) conforme a las disposiciones
aplicables y aquellas que se establezcan en otros ordenamientos legales, reglamentarios ¥

normativos, asi como en convenios especificos.

5.4.1- Asesorfa Juridico o - | Q )
Funciones: Sl

> Coadyuvar en ia creacion- yfo actualizacion de Manuales, Regiamentos, Lineamientos,
Formatos y demas documentos de observancia general para el eficiente desempeﬁo de la
Contraloria, . .
/Ge}abtfré?’ mgcepclén y desahogo de las Quejas Y Denuncias que se presenien en
contra de los Servidores Pflbhoos_, del Instituto, a fin de radicar e iniciar los procedimientos de
presunté responsabilidadfen los téﬁninos de 1a normatividad aplicable; |

> Coadyuvar en la iniciacion déprocedimiento de responsabilidad administrativa, una vez

admitido et Informe de _F.?re_sunta' Responsabilidad Administrativa, previa instruccion del (ia)
~ Contralor{);. observando en todo momento los principios de legalidéii - presuncion de
mocenua lmparclalldad ob]ehwdad oongruenma exhaustividad, verdad material ¥y reSpeto
a los derechos humanos en los procedimientos de responsabultdad adrmmslraima

» Coadyuvar en el tramite y desahogo de las diligencias, substanciar y elaborar los proyectos
relativos al prooedlmzento de responsabilidad administrativa;

» Coadyuvar en Ja garantizar Ia proteccion de la identidad de las personas que denuncien de
manera andnima las presuntas i mfraccnones

» Apoyar en la e:aboraclbn de ‘as nollﬁcacaones que deriven dei procedimiento de

" ":esponsab:lldad administrativa, conforme Ias disposiciones nommativas aplicables;

» Apoyar en el Desamolio de.ia- audlencea de Ley y las demas etapas de los pm;oedinﬁenms
administrativos de respunsahilidaﬁés ‘as! como determinar las medidas que s¢ estimen @/
pertineates para su debida sustanglacién ) ' '

> las domaes que ée sean encomendadas por of Jefe de Dapartamenm conforme a ias
rfsspa&cmnes apﬁwb!es y aguelias que s= esteblezcan en olrog ondenamiantos @gaﬁes
reglamentsrios ¥ nomnatives, asi come en convenios %psciﬁw@
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8.- Direccion de Organizacién Electoral

Objetivo:

Planear, organizar, dirigir y coordinar las actividades inherentes a la preparacion, organizacion y
desarrollo de los procesos electorales en coordinacion con el INE; aplicando los procedimientos pasa

el disefie, impresion, pmduébic’:-n, resguardo y distribucion de la documentacion y matedat -
eleclorales; verificando la integracion, instalacion y funcionamiento de los Consejos Municipales, asi (\/_ —
como la recopilacion, sisternatizacion, -analisis y resguardo de la informacion y estadistica glectoral,

conforme a las actividades encomendadas por el Consejo General.

Organigrama de la Direccion de Organizacion Electoral

Director/a de Organizacion
Electoral '
e

R |

Secretaria

(

'C-oordinadoﬂa de

Jefe/a de Departamento de P
Operacion y Seguimiento & Organizacién Electoral Ca.nbgra'fofa
Organos Desconcentrados \..’./ ' - -
N, | "'—""'-"'""‘—'('c:’,\de
: SN Técnicofade -
. A Organizacion Electoral  l—ear™ | ™
Tecnicofa, - ] - S Auxiliar Administrativo \
' isefiadoy!
Auxiliar Administrativo Dusei o
: Mg
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8.1 Directoria de Organizacion Electoral '_ o

Funciones:
» Dirigir la anstalaclén integracion, equipamiento . Y funcaonamlento de los Consejos

Municipales.
> Coordinar la elaboracion y actualizacion de las carpetas basucas de mfonnaclén mumcrpal ¥
distrital. '
% Planear y dirigir el disefio del material electoral y de los formatos de Ia dqcumentacién Q\‘/
elecloral, para validacién conforﬁ'ne al formato Ginico que envie el INE. : /'/--/

» Coordinar y supervisar Ja iniegracion y entrega de los paquetes .o lotes de material y/

documentacion electoral que tienen como destino los Consejos Municipales, asi como los
medios de transporte y vigilancia por las diferentes &reas de sequridad piblica para ia
llegada a su destino. | _

> Verificar que las instancias de seguridad piblica lleven a cabo la vigilancia de las sedes de
jos Consejos Municipales, asi-como la custodia de la documentacion electoral durante su
estancia en la bodega designada para ello. ’ |

» Coordinar las actividades para la impresion, producmon dlstnbumén y resguardo de la
documentacion y el material electoral aprobados por el Consejo General; ast como los
programas reiativos a'la recupéracibn, desiruccion, donacion yio rehabilitacion de los
mismos en términos de oS Iineamiéntos que al efecto emita el INE.

» Coordinar las acciones necesanas a fin :ierecabar copias de las Actas de las sesiones de
tos Consejos Municipales, asi como toda la documentacion relacionada con el proceso
glectoral.

» informar a la Secrelaria Ejecutiva, d¢ las actividades mensuales reafizadas por los Consejes

" Municipales, durante las diversas etapas de los procesos electorales.

» Coordina: el procedimiento para recabar ia documentacion requenda para la integracion de
Ins expadientes a fin de que e! Consejo General Quede real_ﬁizar los computes, daclaraciones (}, a
de validez y expedicion Ge constancias de mayorla y asignaciones conforme a a iey. 7

> Losdyuval con gl Sscmiam Elecutivo en iz elsharacion de i Memorie v iz Fsfadistics |

Elactorel,
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Coordinar los mecanismos de comunicacion y la emision de instructivos, recomendaciones,
criterios, guias y documentos analogos, que se establezcan entre los Consejos Municipales
dei Instituto y sus trganos centrales en materia de organizacién electoral.

Planear, organizar y difgir ia adecuada instrumentacidn del sistema de enlace y
comunicacion con Ios Consejos Municipales. ' '
Supervisar |a elaboracion, actualizacion y distribucién de los proyectos de instrumentos

-normativos, acuerdos y formatos que sean necesarios para e cumplimiento de las funciones .

de los Consejos Municipalés haciéndotos del conocimiento de dichos organos.

Disenar y aplicar herramientas de evaluacion sobre las actividades desarrolladas por los
Consejos Municipales a efecto de remilirlo a la Secretaria Ejecutiva.

Instruir la elaboracion de presupuesto de la direccion para presentario a fa Secretaria

Ejecutiva, de conformidad con los criterios aprobadas "por,_el Secretariado Técnico.

Verificar {a entrega inmediata de aqueila informacién que se genere por los Consejos

Municipales y que es requerida por motivos de impugnaciones y quejas.

Formulzr y proponer proyectos o instrumentos de mejora para fa planeacion, organizacion y
operacion del sistema de gestion de! area asi como los pr_ocedimienlos administrativos
necesarios para el cumplimiento de las actividades de la direccion.

Como integranie del Sécretariado Técnico, coadyuvar en 13 elaboracion de politicas
generales, programas y prbcedimientos administrativos del Instituto. '
Formar parte del Secretariado Técnico en los términos de la ley, y asistir a sus reuniones
con derecho a voz y voto Asimismo- presentar a dicho Secretariado los. informes

corespondientes sobre los avances alcanzados en &l marco de la planeacion de Ia

Direccién a su cargo.

Supervisar de manera coprciinéda .con la Unidad Técnica de Vinculacion con el Instituto

Nacional Electoral, las solicitudes de informacion de dicha autoridad nacional, competencia

de! area, para su puntual desaﬁogo.~ .
Cumplir con los requerimient?s de informacion que las comisiones respectivas les soliciten.

Designar a quiengs fungirén“como enlaces en maleria de fransparencia y coadyuvar para
garantizar el dereﬁ:ho a ia informacién y la proteccion de datos personales, de acuerde a bo

previsio en el _Reglamehto del instituto en esa materia. .

-t\_‘_;\.
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Cumplir con los acuerdos del Consejo General y del Secretariado Técnico, que sean de su
competencia, realizando [fas nofificaciones y de'sahogqs ‘que comespondan. De ser
necesario, podran solicitar la asesoria de Ia Direccion Juridica para‘el cumplimiento de dicha
atribucion.

Formular dictamenes y opiniones sobre asuntos propios de Ia-'Direcci()nlque le solicite el
Consejo General, el Presidente del Consejp General, el Secretariado Técnico o el
Secretario Ejecutivo.

Formular los anteproyectos de manuales de organizacion, procedimientos y servicios de la
Direccion a su cargo, de conformidad con los criterios. del Secretariado Técnico y la
Direccion de Administracion. |

Las demas funciones que le confiera el Consejo General, &l Secretario Ejecutivo y las
disposiciones aplicables.

Todas aguellas atribuciones conferidas en la normatividad aplicable.

Acordar con ia Presidencia y la Secretaria los asuntos de su competencia; y

Las demas que les confieran otras disposiciones aplicables o su superior jerarquico.

6.1.1.1 Secretaria
Funciones:

P
e

F

Recibir, registrar, separar y tumar la comespondencia de entrada y de salida.

Dar seguimiento a la correspondencia relacionada con actividades del area.

Etaborar documentacion diversa y presentaciones, conforme a los requerimientos del
supenor. |

Clasificar y controlar los archivos magnéticos y docurnentales del area para la ldentificacion
de asuntos, busqueda datos y de informacion varia.

Atender teléfono, mensajero y correo electronico.

Mantener actuatizada la agenda del superior y conjuntar el ci,irectorio de apoyo al area.
Atender a las pefsonas que visitan ef area por motivos institucionales.

L.as demas que ke confieran oirés disposiciones aplicables o su supenor jerarquico.

?,_Aaé'é"—“"""""'
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6.1.2 Jefela de Departamento de Operacion y Seguimiento
Funciones:

Coordinar la ubicacion de los inmuebles de los Consejos Municipales electorales, bara fos
procesos electorales locales y los de participacion ciudadana, cuando corresponda.

Analizar y evaluar ia condicion de los inmuebles de oS Consejos Municipales electorales, asi
como asegurar 1a adecuacion de los mismos segun ias normas establecidas.

Coordinar y supervisar 'a emisién de la convocatoria, asi como el procedimiento de
integracion de fos Consejos Municipales.

Coordinar y supervisar la ubicacion instalacion y operacion de bodegas y espacios de
custodia para [a documentacion y material electoral en los Consejos Municipales.

Dar puntual seguimiento 3 la operacion y funcionamiento de 108 Organos Desconcentrados,
asi como ser el enlace para proveer de los insumos que sean requirentes para el gjercicio de
sus funciones. !

Coordinar las capacitaciones que Sé consideren pertinentes én para los integrantes de 108
Consejcs Municipales dentro dei marco del Proceso Electoral Local.

Coordinar 1a actualizacion conlasie del direcl_orid nstitucional relativo a los 6rganos
desconcentrados, en el periodo del Proceso Eledoral Local.

Estabiecer rutas conforme 1 cartografia electoral, para las visitas y recomidos de supenvision
a ios Consejos Municipales.

Coordinar y vigilar €l cumplimiento de 1as atribuciones de los Organos Desconcentrados, n

e} marco de las normativas aplicables. _
Analizar y evaluar el gesempeno de los Organos Desconcentrados al término del Proceso

Electoral Local.
Las demas que le confieran ofras disposiciones aplicables 0 su SUperior jerarquico.
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8.1.2.1 Técnicola de Operacion y Seguimiento
Funciones:

¥

W

A7

A1

Coad?uvar en fa ubicacion de los inmuebies de los Consejos Municipales electorales, para
los procesos electorales locales y los de participacion ciudadana, cuando corresponda.
Apoyar en la evaluacion y andfisis de las condiciones de los inmuebles de los Consejos
Municipales elecioralgs, asi como asegurar la adecuacion de los mismos segun las normas
establecidas. _

Coadyuvar en la elaboracidn de la convocatoria, asi como el seguimiento en el
procedimienic de integracién.de los Consejos Municipales.

Apoyar en las actividades relativas a la ubicacion instalacion y operacion de bodegas y
espacios de cuslodia para la documentacion y material efectoral en los Consejos
Municipales. |

Coadyuvar en el seguirniehto a la operacion y funcionamiento de los Organos
Desconcentrados, asi como ser el enlace para proveer de los iNSUMOS que sean requirentes
para el ejercicio de sus funciones.

Apcyar en fa elaboracion de los insumos para las capacilaciones que se consideren
pertinentes en para los inlegrénles de los Consejos Municipales dentto del marco del
Proceso Electoral Local,

Mantener actualizado el directorio institucional relativo a los drganos desconcentrados, en el
periodo del Proceso Electoral Local. a

Coadyuvar en el seguimiento del cumplimiento de las atribuciones de los Organos
Desconcentrados, en el marco de las normativas aplicables.

Coadyuvar e el andlisis de! desempefio de los Organos Desconcentrados al término ded
Proceso Electoral Local. - . «

Las demas que ie configran ofr_a_s disposiciones aplicables ¢ su superior jerarquico.

§.1.2.2 Auxiliar de Operacién y Seguimiento
Funciones:

>

Participar en Iz ubicacién de los inmusbies de los Consejos Municipales electorales, para los
provesos eleciorales lacales v los de carticipacidn ciudadana, cuando cormesponda.

A J—

L -
L, _
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Asistir en la evaluacion y analisis de las condiciones de los inmuebles de los Consejos
Municipales electorales, asi como asegurar |a adecuacion de los mismos segiin Jas normas
eslablecidas. ' | '.

P-articipar en la elaboracién de fa convocatoria, asi como ef segu?mientb en el procedimiento
de integracién de los Consejos Municipales. | ’

Asistir en las actividades relativas a la ubicacion instalacion y operacion de bodegas y
espacios de custedia para la documentacion y material electoral en los Consejos

Municipales. _
Participar en ef seguimiento a la operacion y funcionamiento de fos Organos

Desconcentrados, asi como ser el enlace para proveer de los insumos que sean requirentes

para el ejercicio de sus funciones.

Apoyar en la elaboracién de los insumos para las capacitaciones que se consideren
pertinentes en para los integrantes de los Consejos Municipales dentro dei marco del
Procesc Electoral Local. o '

Mantener actualizado el directosio institucional refativo a log 6rganos desconcenirados, en el
periodo del Proceso Electoral Local.

Apoyar en el seguimiento del cumplimiento de las atribuciones de los Organos
Desconcantrados, en &l mérco de las nomnativas apli'céb!es.

Apoyar en el analisis del desempefio de Iosbrganos Desconcentrados al términc del
Proceso Electoral Local.

Las demnas que le confieran otras disposiciones aplicables o su superior jerarquico.

8.1.3 Coordinader/z de Organizacién Electoral
Funciones:

» Coordinar y supervisar la integracién, instalacion y funcionamiento de los Consejos

Municipales electorales, para los procesos -electoraies locales y los de participacion

ciudadana, cuando corresponda.
Ejecutar los acuerdos y disposiciones relativas a la coordinacion con ef INE respecto de la

 organizacion del Proceso Electoral Local, ast como coordinar y supervisar la elaboracibn de

los informes gue @l efecio haya que rendir ante 1 Unidad Técnica de Vinculacibn con jos

Organismos Piblicos Locales. Y4 ]
EX ﬁ’ Ll 4 l:.l
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Eiaborar &! disefio'y coordinar ta produccion de la documentacién y materiales eleclorales
para las elecciones locaies y, en su caso, los relativos a mecanismbs de participacion
ciudadana, con base en la legistacion local y en los lineamientos que al efecto emita el
Instituto, para someterios a la validacion de este y a la consideracion del drgana superior
para su aprobacion. '

tnstrumentar los framites pa_ga fa recepcion de solicitudes de los ciudadancs que quieran
panicipar como o_bservadoreé electorales y, en su caso de los mecanismos de participacion
ciudadana en el ambito local; impartiendo los cursos de capacitacion comrespondientes, con
el fin de posibilitar el gjercicio dé‘ los derechos politico-electorales.

Aportar |a informacion de las solicitudes de acreditacion para observadores electorales, asi

como de los represeﬁtantes de los partidos politicos ante mesas directivas de casilla y

generales, para su incorporacion a los sistemas informaticos de INE, a fin de dar

cumplimiento a fas directrices establecidas por las autoridades centrales.

Elaborar y coordinar la Ioglatlca para el acorapafiamiento de los recorrides y wisitas de
examinacidn a los lugares donde se instalaran fas casillas electorales, con los Consejos
Municipales del INE, presentando, en su caso, observaciones, asi como parficipar en la
difusion de ubicacion de casillas en ia pagina de intemet de aste Instituto y en otros medios
que estime pertinentes,

Coordinar y supervisar la instalacion y operacion de bodegas y espacios de custodia, asi
como los procedimientos para |a recepcion, resguardo, conteo, seltado. enfajilado y

distribucion de 1a documentacion y material electoral a los presidentes de mesa directiva de

casitte, para asegurar que en las casillas los funcionarios cuenten con los insumos

necesarnios pafra realizar sus actividades durante [a Jomada Electoral.

Coordinar y supérvisar el disefio y ejecucion del Sistema de Informacién de fa Jomada
Electorat (SI4E) 0 eguivalente, que en su caso se implemente, para dar cuenta de la
informacion que se genere ¢l .dia de la Jornada Electoral, sobre aspeclos tales como la
integraciéri de mesas directivas dé casilla, presencia de representantes de partidos politicos
y de observadores electorales, incidentes que pudieran suscitarse y, en su ¢aso, coordinar

e ingistica para 1a recopitacidn de informacion reguerida para conteos rapidos.
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' Cdordinar} vigilar la recoleccion de la documentacién y expedientes de casilla para su

entrega a ios éonsejos distritzles y, en su caso,'municipales electorales, en términos de k
establecido en la legislacién local.
Coordinar la logistica y operatividad para el coémputo de los resuitados de las elecciones y,

-~ en su ¢aso, de los procedlrmentos de participacion ciudadana, para garantlzar la emision de

los resultados y declaracion de vafidez dé las elecciones comespondientes.

‘Dmgtr que se lleve a cabo la entrega de las listas nominales a los partidos politicos locales

acreditados con el fin de qué puedan tener conocimiento y certeza de las personas que
podran ejercer su derecho al voto el dia de la Jomada Electoral. '

Coordinar y wgllar {a destruccion de la documentacmn Yy materiales electorales ufilizados y

sobrantes de los procesos electorales locales ordinarios, extraordinarios y, en su caso, de
parhc;paclon ciudadana, asi como el confi namlento del |iquido indeleble.

Coordinas Ia.: elaboracion de fa estadistica de las elecciones locales ordinanias,
extraordinarias, y en su, caso, de Idé procedimientos de- panicipacién ciudadana para su
procesamaento analisis. y dlfusufrn asu como s remlsmn al érea correspond ente del INE,

oo

para su mtegracnén a Ia estad|sttca nacmnal

6.1.3.1 Técnicola de Orgamzacwn Electoral

- Funciones: : : -
> Verificar la mtegracaon -nstalacion y Iuncronamiemo de los Conseps Municipales

-~ electorales, para los procesos electorales locales y los de participacion ciudadana cuando

cormesponda.

Dar seguumlento a los acuerdos y d|sposm1mes refativas a la coordinacion con el INE

respecto de la organizacion.del Proceso Electoral Local, asi como apoyar en {a efaboracion

© de los informes que al efecto haya’ que ‘rendir ante 1a Unidad Técnica de Vinculacidn con los:

Organismos Publicos Locales. - . _ ‘

.

Apoyar en ia elaboracnﬂn del disefio y dar segulmlento ala produwon dela documentac&én
ymatlenaleselecmralespa“alaseleccmésﬂocalesy.ensucaso Iosmlaﬁvos

mecamsrmsdepatcupwénaudadma oonbaseenlabglsiaaénbcalyenm
'lineamientos que al efecto emita el instituto. - :
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Dar seguimiente a los iramites para la recepcion de. sdlicitudes de los ciudadanos que
quieran participar como observadores electorales y. en su caso, de mecanismos de
pai‘ticipacién ciudadéna en el ambito local y apoyar en la instrumentacién de cursos de
capacutac:bn con ¢l fin de p05|b1i|lar el ejercicio de los derechos polmco electorales asi

como a la recepcién Jos informes comespondiente. .
Integrar la informacion de las solicitudes de acreditacion para observadores eleclorales, asi

como de los representantes de los paridos pdli!icos ante mesas directivas de casilia y \\4

generales, para su incorporacion a los sistemas informaticos del INE.

Apoyar y dar seguimiento a los recorridos y visitas de examinacion a los lugares donde se <

instalaran las casillas electorales con los Consejos Distritales del INE. - '

Dar seguimiento a la instalacién y operacién de las bodegas y de los espacios de custodia,

asi como a los prooed:'imi'entos para fa recepcion, resguardo conteo, sellado, enfaj'iflado ¥

dilslr'ibucibn de la documentacidn y materiales electorales; ‘a los presidentes de mesa

directiva de casilla. _

Coordinar y supervisar la ejecucion del Sistema de Infogln:alcibﬁ de la Jomada Electoral

(SWE} o equivalente, para dar cuenta de la informacion que se genere el dia de.la Jomada

~ Electoral sobre aspectos tales como como [a instalacion e integracion de mesas directivas
dle casilta, presencia de representantes de pamdos pohhcos ¥ de observadores electorales,
incidenies que pudieran suscitarse y, en su caso, operar |a logistica para la recopitacion de
informacion requerida en conteos rapidos.
Dar seguimiento al computo de los resullados de las eleocibnes y. en su caso, de los
procedimientos de participacién ciudadana en el 4mbito local, para garantizar fa emision de

“los resuftados y declaracion de validez de las elocciones comespondientes.

Dar seguimiento a la destruccidn de la documentacion y materiales eleclorales utitizados y
sobrantes de los procesos giectorales locales ordinarios, extraordmmos Y, ¢ su caso de

_ participacion cfudadana asi como el confinamiento del liquido indeleble, ’

: Dar saguimiento a Ia elaboracitn de la estadistica de las elecciones locales ordinarias, .

 extraordinatias y, én su caso de los procedimisnios de participacion ciudadana para s
procasamisaio, andlisis, y difusion asi como su remision #f drea ms;mdimtes del IMNE,
p@m 2 Infegracin ala es@disﬁc& nacional.

-
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6.1.3.2 Disefiador
Funciones:

>

Y v v

Adaptacién . de -los- fohnatos Ainicos que envia ¢l INE. para 'la elaboracion de 2
documentacion Electoral. : _ ’

Adaptacién de los formatos unicos que envia ef INE para la é’labdracic’)r; de las Boletas
Electorales..

Disefo de manuales que la Direccidn realiée. S

Elaboracién de. disefios:sobre el material de capamtaclén

Elaboracion de disefios para la realizacion de la Memoria y Eslad:st&ca Electoral. .

Elaboracion de material de disefio que se aplique en la funcronahdad de las actividades de la
direccisn, o de cualquier area del instituto. -

Etaboracion de anuncios, disefio editorial, folletos, banners, disefio web, redes sociales,
logotipos, imagen institucional, disefio de offset, disefic de gran formato, folletos, tipografia,
branding,-lustracion, video, animacion, produccion, guiones,'éslraiegia digital.

Las demas que le confiesar otras disposiciones aplicables 0'Su supetior jerarquioo‘

6.1.4, Cartdg mio
Funciones:

-

Manejo y Coﬁlrol de la cartografta de los 15 dlstntcs glectorales y de los 39 municipios para
la elaboracion del estadistico.y de fa memoria del Prooeso Electoral Local 2015-2016..
Etaboracion de cartografia personalizada def Insfituto para los diferentes partidos politicos,
candidatos independientes, instituciones pablicas y dependencias de gobiemo.

_Elaboracion de rutas para transporie de rnaterial___.eletlb’ral y-célcuic de distancias para

consumo de combustibles.

‘Elaboracion de las propuestas'de insumos considerados necesarios para enviar al INE con

la intencibn de que sean lomados en cuenta para Ia elaboracién de los estudios de

 factibilidad para implementar Ios'me&anisnm de recoleccidn en |a eleccion local.
. Elaboracion del documento que contenga la distribucion ¥ acomodo que deberén’ empéear

los Consejos aﬁunmpaﬂes enia ia instalacion y oparatividad de las bodegas elecioraiss.
Eisboracidn o las ftas qus se smplearan pers 12 anega ds is Documsniaciin v Halsrial

_mw_ﬁﬁ” T

Elantors! 2 los Conssins Municinales, : e
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» Elaboracion de la cartografia necesaria para el desarrolio de las actividades de 1a Direccion.

»  Apoyo en [a supervision del Material Elecloral. '

» Elaboracion de Archivos SVG de la cartografia para fa pagina del Instituto

» Apoyar en la elaboracion y actualizacién de la Carpeta Basica Distrital, .

> Las demés que le confieran otras disposiciones aplicables o su superior jerarquico.

6.1.4.1 Auxiliar Administrativo -
Funciones: o

> Apoyo en el manejo y Control de la cartografia de los 15 distritos electorales y de los 39
municipios para la elaboraci&m del estadistico y de la memoria del Proceso Electoral Locat
2015-2016. '

3 ‘Colaboracion en la elaboracion de 'cartografia personalizada del Instituto para los diferentes
partidos politicos, candidatos' independientes, instituciones publicas y dependencias de
gobierno. N

> Apoye en la elaboracion de rutas para transporte de material efectoral y caiculo de
distancias para consumo de combustibles. B

5 Cotaboracion en fa elaboracion de las propuestas de insumos éon'éiderados necesarios para
enviar al INE con la inteﬁcién de qué sean tomados en cuenta para |a elaboracion de ios
estudios de factibilidad para implementar los mecanismos de recoleccién en la eleccion
local. o ' -

» Apoyo para realizar el documento que contenga la distribucion y acomodo que deberan
emplear los Consejos Munibipales en la instalacién y operalividad de ias bedegas
eleclorales. . . /;

# Apoyo para la elaborac_ibh de_._ l.as mtaé que se empieardn para la entrega de la <
Documentacion y Material E‘Iec'loral a los Consejos Municipales.

» Apoyo en la elaboracion de la 'cad-ograﬁfaq necesana bara el desarrolio de las actividades de
ia Direccidn. .

# Apoye en la supervision de la produccitn del Maleriah Electoral

» Eiaboracitn de Archivos SVG de i cartoprafia para Ia paging det Instituto

v

foovar o0 i3 olborssidn v acluslizaciin de [z Carpala Bésics Distrital

N : ' - . .
S ey SR L ] 5 i e el Segt e et ait R
LT 5 Fadh el SR JEC RS T T
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7. Direccion de Capacitacion Electoral y Educacion Civica

Objetivo:

Establecer las éslrategias y politicas tendentes a promover y\forlafecer la.democracia en la entidad a
través de la elaboracion y presentacion de actividades y programas de educacion cfvica, difu$i6n de .
Ia cultura politica y democrética; asi como del programa de capacitacion electoral para funcionarios B

‘de mesas directivas de casilla, éste Qltimo con base en los lineamientos y contenidos que dicte el

INE.

Organigrama de la Direccion de Capacitacidn Electoral y Educacién Givica

Director/a de
Capacitacién Electoral y
Educacién Civica

\
Secretaria Auxiliar Administrativo
S’
Coordinador/a de Coordinadorfa de
Participacién Ciudadana Educacion Civica

N

(

.

Técnico/a de Técnicofa de Educacion
ParticipacidnCiudadana Civica

N’ N’
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7.1 Director/a de Capacitacién Electoral y Educacién Civica.
Funciones:

»

“’7

¥

Establecer y coordinar la ejecucion de los programas, mecanismos y procedimientos
necesaros para dar cumplimiento a las atribuciones de la Direccidn de Capacitacion,
conforme a la norma.

Coordinar fa elaboracion y presentar para su aprobacion, los programas de educacion
Givica, difusion de la cultura politica y demacratica; as como el programa de capacitacion
efectoral para funcionarips de mesas directivas de casilla, con base en los lineamientos y
contenidos que determine el INE,

Establecer las politicas generales, coordinar y vigilar del cumpllmnento de los prograrmas que
son responsabilidad de la Dlrecc:on

Coordlnar el diseno, elaboracién e mlegracic’m de los materiales didacticos que apoyen a los
programag y acciones de 1a Direccion de Capacitacion.

Establecer actividades encaminadas a orientar a los ciudadancs para el ejercicio de sus
derechos y obligaciones politico electorales. _

Establecer los vinculos hgcesarios de coordinacion pars lograr-el desarrollo y cumplimiento
de los programas de ia Direccién de Capacitacion que aprueba ef Consejo General del
Instituto.

Supervisar el avance y dar seguimiento a los programas que lleve a cabo ia Direccipn de
Capacitacion y presentar los informes correspondrentes '

Bar seguimiento y cumplimiento a las actividades de la Direccion sefialadas en el Programa

Anual de Actividades del Instituto. -

Proporcionar fa informacién necesaria para' la realizacion de la memoria de trabajo del
Instituto.

Desahogar las consultas que le formufen las autoridades electorales, acerca de los asuntos
te su competencia.

Fungir como Secretario/a Técnico/a de las Comisiones de Capacitacion Electoral y
Educacion Civica y la Comision de Pardad de Género, coadyuvando con los presidentes/as
de las mismas en iz planeacion, desahogo y ejecuscron de !as tareas designadas @ dichos
srganos colegiados. '




PAG. 118

PERIODICO QFICIAL

v

W

v

En materia de transparencia, atender los requerimientos de acceso a la informacion,
proporcionando a la Unidad Técnica de Transparencia y Acceso a la informacion Pibiica fos
elementos relevanies para su publicacién y difusion. |

Realizar y asistir a reuniones con otros organismos elecicrales para intercambio de
experiencias en materia de capacitacién electoral, educacion civica y promocion de la

cuitura politica y democratica.

En caso de ser delegada la funcion de ¢apacitacion electoral, Hevar a cabo las acciones

conforme a la normatividad aplicable.

Desarrollar las acciones en materia de capacitacidn electoral, gue en su caso, se vincule con
el INE,

Desarroltar las actividades en matena de capacitacién electeral que deriven de los

instrumentos legales suscritos entre el INE y el Instituto.

Coadyuvar y ejecutar las acciones relativas a la capacitacion electoral en éminos de los
lineamientos que at efecto emita el INE. '

Supervisar de manera coordinada con la Unidad Técnica de_' Vincu}acién con el INE, las
solicitudes de informacién de dicha autoridad nacional, competencia del area, para su
puniual desahogo. '

integrar el Secretariade Técnico en los términos de la Ley, y asistir a sus reuniones con
derecho a voz y voto. ' ' -
Cumplir con los requen’mieﬁtos de informacion que tas comisiones respectivas ies soficiten;
Presentar a la consideracion del Secretanado Técnico los informes mensuales
corresponlientes a los avances y fesultados alcanzados en el marco de la planeacion de 1a
Direccion a su cargo. _ ,

Designar a quienes fungiran como enlaces en materia de {ransparencia y coadyuvar para
garantizar e} derecho a la iﬁ\fonnacéén y 1a proteccién de datos personales, de acuerdo alo
previsto en ¢l Reglamento del Instituto en 'ésa rnatéria; ¥ _

Cumplir con los acuerdos del Consejo General y del Secretariado Técnico, qde sean de su
competencia, realizando. las noificaciones Yy desahogos que coffespondan, De ser
ngcasano, podran solicitar '_ia asesoriz de la Dire«:ciéﬂ Juridica para &f camp%imianﬁo da dicha

afrihucdn; .o .
ahibucen, . .‘.f»;; A
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Planear, programar, organizar, dirigir, controlar, supervisar y evaluar el desarrolio de los -

programas y acciones intemos asi como el despache de los asuntos administrativos y

recursos de las areas tjue integran ta Direccion. _
Supervisar que los Consejos Municipales Electoral, en el ambito de su competencia, se
apeguen a los lineamientos, programas y acciones intemas aprobadas por la Direccion

correspondiente.

Formular dictamenes y opiniones sobre asuntos propios de la Direccion que e solicite el -~

Consejo General, el Presidente del Consejo General, el Secretariado Técnico o el
Secretario Ejecutivo. "

Formular los anteproyectos de manuales de organizacion, procedimientos y servicios de la
Direccion a su cargo, de conformidad con los criterios det Secretariade Técnico y la
Direccion de Administracion. |

Coadyuvar y asesorar técnicamente a las comisiones, a solicitud def Presidente de las
mismas. | . , : .. - K
Aplicar, previa autorizacidn de la Presidencia, con pleno respeto a la autonomia del Instituto,
los mecanismos de coordinacién con fas dependencias, entidades, organismos piblicos
iocales o instancias con quien las necesidades del servicio y sus programas especificos
obliguen a relacionarse. ' | ' |

Coadyuvar con e! Secretario Ejecutivo en el cumplimiento de los acuerdos que, en & ambito
de su competencia, sean aprobados por el Secretanado Técnico o el Consejo General,
elaborar las oeﬂiﬁcacionés y remitiflas para su ﬁrina_ asi como realizar las diligencias 2 que
haya lugar, ante las instancias jurisdiccionales que comesponda, con el auxilic de la
Direccion Juridica, o

Acordar con la Presidencia y la Secretaria los asuntos de su compelencia; ¥

Las demés que les confieran olras disposiciones aplicables. )

7.5.1.1 Secretaria,
Funcionse: _
» Recibi, repistra, eaperar y lumar g omespondensie de entrada v ¢ salidy,

v
‘.#.

‘f}és $@%;;% i
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Elaborar documentacion diversa y presentaciones, conforme a los requerimientos def -
supericr, ' ”

Clasificar y controlar los archivos magnéticos y decumentales del area b_ara la identificacion
de asuntos, busqueda datos y de informacion varia. '

Atender teléfono, mensajero y correo electrénico.

Mantener actualizada la agenda del superior y conjuntar el directoric de apoyo al area. K_,
_ s

Atender & las personas que visitan el area por motivos institucionales, T

Las demas que le confieran otras disposiciones aplicables o su superior jerérquico.

7.4.1.2 Auxiliar administrative.
Funciones: '

"

-

v

Colaboraren la reoepmon de oficios y documentos para su conirol y seguimiento.

Realizar trabajos de fotocopiado y engargotado, asi como reportar fallas para conservar los
equipos de oficina en funcionamienito.

Auxiliar en tareas de ambito general, asi como en actividades de organizacion a fin de llievar
a cabo las actividades def area.

Colaborar en la entrega de documentacion en oficinas del instituto y lugares requeridos.
Operar el vehiculo oficial péfa trastado oporfunamente a diversos lugares para lievar a cabo
actividades de caracter oficial.

Mantener comunicacidn con fas diversas &reas del Ihstituto. para dar seguimiento a las
Instrucciones del superior jerarquico. /11
Participar en tos trabajos de logistica y operatlwdad recesarios en evenfos organizados por ()

el Instituto. :
Apoyar en el al desarrollo de actividades inherentes al 4rea, brindado la informacion que le

sea solicitada. "
Apoyar en el trémlte recepcion y entrega de los requenmtentos necesarios para el comecto

desarrollo de aclividades del drea.

Las demias que le conﬁeran otras dasp-osm:ones aplscabies O SU SUperior jerarquico.
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7.1.2 Coordinador/a de Educacion Civica.
Funciones:

»

v!

v

V}

Efaborar y proponer al Consejo General, un plan de trabajo en materia de educacion civica
para contribuir a fa formacion ciudadana de distintos grupos de la poblacion en fa entidad.
Disefiar, coordinar y supef\ki'sar la instrumentacion de programas de educacién civica para
fortalecer la construccion ciudadana con distintos grupos de la poblacion en la entidad.
Propon"er & implementar la colaboracion para la adaptacion e implementacion de contenidos,
modelos y metodologias de educacitn civica y formacion ciudadana disefiados por el INE

para contribuir a la construccion de ciudadania en-el marco de fa politica nacional que se

defina en la materia,

Coordinar investigaciones en rnalerla de educacion civica en su ambito de influencia para

identificar aspectos a incluir en programas de educacion civica que afiendan necesidades y
caracteristicas de la poblacion. o _

Coordinar la vinculacion én materia de educacion civica con las instituciones en la entidad
para fomentar |a cultura polrt:co democratica. |

Coordinar fa wnculaaon en materia de educacién civica con Ias mshtucmes enla enbdad

para et diseiio e implementacion de acciones a realizar de forma conjunta para fomentar la.

cultura politico democratica.

Coordinar el desarrollo de Ias-acciones dén’vadas de los compromisos que se esiablezcan
en los convenios suscritos en materia dé -educacién civica con el INE en el marco de fa
politica nacional gue se defina en la materia, para aportar al desamﬁllo de la cuitura politica
democratica yla construccion de ciudadania. °

Promover {2 suscripcion de convemos .en materia de educacion civica con instituciones y
autoridades en la entidad, onentados a Ia promoclbn de la cultura politica democratica y la
construccion de ciudadania.

Eiaborar los informes que requieran los organos centrales del INE y el Instituto sobre el
desarrolio y resultados del trabajo que se realiza en materia de educacion civica en la
énlidad para rendir cuentas. '
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7.4.24 Téchicola de Educaclon Civica.

Funciones:
> Ejecutar las acciones conternpladas en el plan de trabajo en materia de egucacién civica y

los programas de educacidon civica para aportar a la formacion y construccion de fa
ciudadania de distintos grupos de la pablacion en la entidad:

> Operar los modelos y metodologias de la educacion civica y formacion ciudadana disefiades
por el INE derivados de Ia cotaboracion para contribuir a 1a construccion de ciadadania en el \-\J-}«

-

marco de |a politica nacional que se defina en la matena. )
-~

3 Recabar, en su ambita de influencia la informacion que aporte a la investigacion en materia
de educacion civica que se fealice para identificar necesidades y caracteristicas de Ia
poblacién en la matenia.

> Integrar datos a incluir en los informes que requieran los drganas cenirales del INE v el
éhst‘riuio para rendir cuentas sobre el desarollo y resultados del trabajo que se realiza en
materia de educacion civica en la entidad. '

» Prospectar y proponer el calendario de visitas a las Instituciones en la entidad federativa
para fomentar la cuiura bblitfco democratica.

» (Gestionar la vinculacion en materia de educacidn civica con Jas instituciones en la enfidad

federaliva para fomentar la cultura politico democratica

Ejecutar tas acciones que deriven de la suscripcion de convenios en materia de educacion

civica con fas instituciones y autoridades en la entidad, orientadas a la promocién de la /\

-

cultura democratica y la construccion de l2 ciudadania.

v

7.1.3 Coordinadoria de Participacion Ciudadana

Funciones: -
» Dirgir la elaboracién y e;ecuclén de estrateglas programas o acciones de participacion.

‘ciudadana destinados a la poblacsén para promover el ejercicio de derechos y el

" cumplimiento de obligaciones politico electarales.
» Coondinar la capacaiacaon aducacidn y gsesoria qwa dentre del dmbito do sy wmmﬁancia




v

v

Dirigir el diseﬁd y elaboracion de las convocatorias, estudios, procedimientos y estrategias
relativas al desarrolio y ejecucion de mecanismos de participacion ciudadana en |a entidad.

Pianear y _dirigir la promocion, preservacion y difusion de la cultura de participacion
ciudadana de acuerdo con los principios rectores contenidos en 1a ley electoral local con el
proposito de que la poblacién intervenga en los asuntos 'bﬂblicos de su comunidad y entidad

federativa.

- Proponer contenidos y materiales que en su ambito de influencia contribuyan a la ejecucion
de los mecanismos de participacion ciudadana para contibuir al desarolio de la culturg.

pelitica democratica en la entidad.
Establecer los vinculos institucionales con ef sector educativo, autondades gubemamentales

y organizaciones civiles para la promocion de los intereses comunitarios y desarrofio de los

" principios de la participacion ciudadana.

Evaluar el marco normalivo de la participacion ciudadana en el ambito local, reconaciendo
areas de oportunidad para e disefio de propuestas' que fomenten la intervencion de ia
ciudadania en.ios asuntb_s'pt]blicos. "

Coordinar ta implemen_tacién de proyeclos de investigacion- de ibs materiales didacticos.

“documentacion, estralegjias y. procedimientos de capacitacién utilizados en los mecanismes

de paricipacién ciudadan;a_, con el fin de retroalimentar dichos procesos.
Consolidar los mecanismos para comunicar y apoyar las campafas institucionales de
promocion del voto libre y secreto para invitar a la poblacién 2 la participacion en tas

_glecciones de la entidad federaliva

Elaborar v proponer los instructivos y el material didactico etectoral con ¢l fin de tontribuir a
ia capacitacién elecioral, bajo los criterios ¢ ineamientos que para fal efecio emita et INE.
Reglizar las tareas de ve;iﬁcécién;_ sgspacto a ia aplicacion de estrategias y programas que
gafing o1 INE para la integracion de mesas directivas de casilla y capacitacidn efscloral que
implemente ia DECEYEC en los pracesosfeéectcraies iocal, concurrente y extragrdinana.

i in integracitn, nsigiacitn v unconarmiene de 125 mesas diechivas de casifia para ios

AECETSO0E ul PR CIRENH CIGBEANE, &1 Wrmnos 48 o que dispongs la legislacion o
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7.43. Técnicola d.e Participacién Ciudadana
Funciones: '

b=

Operar y supervisar 1a capacitacion, educacion ¥ asesoria para promover la participacion
ciudadana y el ejercicio de derechos y el cumplimiento de abligaciones politico electoral.
Gestionar Yy realizar acuones para la promocion, presewacibn y difusion de la cultura de

participacion -ciudadana -en la entidad para favorecer que (a poblacion se involucre

~ activamenie en los asuntos pablicos de su comunidad.

\d

Ejecutar 1as acciones definidas en el marco de [0S MECanisMOos para comunicar y apoyar las

campanas institucionales de promocion def voto libre y secreto para invitar a la poblacién a

la parlicipdci(')n en las elecciones de la-entidad federativa.

Reahzar en msmumones del sector educatwo gubemamental y civil, acciones para la

promocion de la parhmpamon ' ciudadana y e! ejercicio de derechos y cumplimiento de

obligasicnes politico electorales.

~ Analizar €l marco normativo de la participacion cmdadana con el fin de identificar areas de

oportunidad para el disefio de propuestas que fomenten la participacion ciudadana en
asuntos piiblicos | ' :

Ejecutar la mpiernentacuon de proyectos de mvesuga(;lon de los materiales didacticos,
documentacion, estrategias y procedimientas de capacilacidn utiizados en los mecanismos
de participacion ciudadaria, con el fin de retroatimentar dichos procesos. .

Operar los mecanismos dé comuntcacmn en las campanas mstltuctonales para onentar a los
ciudadanos de la entidad federativa con el objeto de que ejerzan sus derechas y cumplan
sus obligaciones politico - electorales. .

Realizar las_acciones denvadas de los compromnsos que se establezcan en los convenios
suscritos con el INE, en matena de partlcspamon ciudadana, asi como con otras: instituciones
y organizaciones en [a entidad, onentados a la promocion de la participacion en el espacio

publico, el ejercicio de derechos y oumpllmlento de abligaciones politico electorales.

Analizar informacién para la elaboracion de los instmclwos y el material didactico electoral -

con el fin de conmbmr a la capacilacion electoral bajo ios criterios © hneamuenlos que para

al efecto emita el INE, cuando sea delegada dncha funcion al Instituto.

<
.
s
N N
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8. Direccion Juridica
Objetivo: |

Coadyuvar con el Secretario Ejecutivo en la representacion, defensa, intervencion y cumplimiento de
los asuntos ventilados ante fribunales junsdiccionales y autoridades administrativds tanto
municipales, locales y federales respecto de los juicios o tramites en que pudiera estar refacionado el

Instituto, asi como proporcionar las asesorias juridicas a las unidades administrativas del mismo.

'Organigrama de {a Direccidn Juridica

5[ _

A
‘Directorfa de Juridico

N’

TN

N

Secretaria

Asesor({a) Juridico

N

Ceordinador/a de lo

Contencioso

N

Electoral

'I‘-éi:nico/a de lo

Contencioso Electora!

S




PAG. 126

PERIODICO OFICIAL .

8.1 Director/a de Juridico
Funciones:

5

Apoyar al Secaretariq" Ejecutive en la defensa juridica del Insiituto ante las distintas
autoridades e instancias judiciales y adminisirativas en los asuntos, juicios y procedimientos
en que e} propio Instituto tenga interes o sea pare.

Apoyar al Consejero Presidente y al Secretario Ejecutivo en el trém-ite y seguimiento de los

requerimientos formulades por autoridades jurisdiccionales o administrativas federales o g

locales.

Apoyar al Secretario E}ecutivo en la prestacion de servicios de asesoria juridica, a los
6rganos e instancias que conforman e} Instituto.

Augiliar a la Secretaria E|ecut|va en el tramite, substanmambn y seguimiento de los medios
de impugnacion electorales y las quejas administrativas.

Elaborar y en su ¢aso, revisar los proyectos de reglamenios, lineamientos, y demas
ordenamientos intemos necesarios para el buen funcionamiento del Instituto.

Elaborar, y en su caso revxsar los contratos, convenios y demds actos juridicos en 1os que

sea parte el Insfituto. .
Asesorar juridicamente en las adquisiciones, enajenaciones, amendamientos y contratacion
de servicios por parte del lnstltuto

Fungir como Secretariofa ‘Técnicola de las Comisiones de Reglamentos y Quejas y
Denuncias, coadyuvando con_ ellos presidente{a)s de las mismas en la planeacion,
desahogo, de las tareas asignadas a dichos 67ganos auxiliares del Consejo.

Sﬁpenrisar de manera coordinada con |a Unidad Técnica de Vinculacion con el instituto
Nacional Elecloral, las solicitudes ée' infonnac§0n de dicha autoridad nacional, competencia
de! area, para su puntual desahogo "

Formar parte del Secretanado Tecnlco en los términos de la ley, y asistir a sus reuniones
con derecho a voz y voto. Asimismo” presentar a dicho Secretadado los informes
correspondientes sobre los avances alcanzados en el marco de la planeacion de la
Direccion a su Cargo.

Designar a quéene;; fungiran como enlaces e:i maieda de transparencia y coadyuvar paia
garaniizat e derecho a la informacién y 1 proteccién de datos personales,, de zcuerdo 2 10

pravisto en ¢ Reglamanty el Instinio on ess meteria. AL .
? : o ; 11
5 L : f .

, R SN re
-3, B {
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» Cumphr con Ios acuerdos det Consejo General y del Secretanado Técnico, que sean de su
competencia, reallzando las nofificaciones y desahogos que con'espondan De ser
necesario, padrén solicitar la asesoria de !a Direccion Juridiea para el cumplimiento de dicha
atribucion. '

» Formular dictmenes y opiniones sobre asuntos propios de la Dvreomon que le solicite el
Consejo General, el Presidente del Consejo General, el Secretariado Tegmco o el LL ’#_} -
Secretario Ejecutivo.

% Formular el anteproyects de presupuesto de la Direccion a su cargo, de acuerdo con la normatividad
y criterios conformidad con las medidas administrativas y de planeacibﬁ que fije el Secretario
Ejecutivo anualmente, para ia elaboracion del anteproyecio de presupuésio del Instituto.

» Fomular los anteproyectos de manuales de organizacion, procedimientos y servicios de la

Direccion a su cargo, de conformidad con los ciiterios de! Secretariado Técnico y fa

Direccion de Administracién.

Acordar con la Presidencia y Ja Secretaria los asuntos de su competencia; y

Y

» Las demas que les confieran otras disposiciones aplicables;

§.1.1.1 Secretaria.

Funciones:
» Recibir, registrar, separar y tumar ia correspondenma de entrada y de salida.

» Dar seguimiento ala correspondencia relacionada con actividades del area.

» Etaborar documentacion diversa y presentaciones, conforme a los requerimientos del
Superior. _

» Clasificar y controlar ios archivos magnéticos y documentales del area para Ia Identificacion /s
de asuntos, busqueda de informacion, etc. ' |

» Alender teléfono, mensajero y cormeo electronico Institucional.

» Rantener éctualiz_ada la agenda de! superior y conjuntar el dire(:toréq de apoyo al &rea

» - Atender a las personas gue acuden al &rea por algun asunto Instituctonal.

> |as demas gue ke confieran obias disposiciones aplicables ¢ su SUDENOT jerarquias.
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8.1.1.2 Asesorfa ,Jundico

'Funciones:

» ,_Apoyar ¥ tramite de Ios medios de impugnacion.
Colaborar en |a sustanciacion de los Procedimientos Sancsonadpres
.Conlestar y sustanciar los juicios laborales de los servidores del Instltuw .
Elaborar proyectos de reformas o adiciones a la Consfitucién Politica del Estado Libre y b
Soberano de Durango. _ o
e

Elaborar proyectos de reformas o adiciones a las (eyes electorales locales. ¢
Elaborar, revisar y prcponer rnodifi cac:ones de los Reglamentos irdernos del Instituto.

Y vV Y

Llevar a cabo dlllgenmas de |nspecC|én,
Realizzr notificaciones.
Elaborar oficios y los:escritos que le solicite su Coordmadon'a 0 Direcloda Juridica.

Revisitn de documentos de caracter juridico - electoral y administrativo.
Las demas que le confieran otras disposiciones aplicables 0 su'superior jerarquico.

Y O¥ ¥V ¥ VWV ¥ V¥

8.1.2 Coordinador/a de lo Contencaoso Electoral

Funciones: 5
» Coordinar la asesoria, representacnbn y defensa juridica de fos 6rganos que conforma el

Instituto, ante ias distintas auloridades e .instancias judiciales 'y administrativas en los
asuntos, juicios y procedimientos, para el desahogo oportuno de los mismos en apego ala
normaliva vigente.
» Planeat y proponer los estudios pormativos y demés ordenamientos internos oon {a finalidad
. de actualizar y mejorar el funcionamiento del Inshtuto enlo felatwo alos criterios, politicas y '
| " demés nomas en materia de o contencioso eleéoral. ' é/
> Informar por conducto de su Director/a al Secretario. Ejecutivo de fas quejas y denuncias
recibidas y de las diligencias reﬁzadas a fin de dar cumphrmento al pnnapeo rector de
- méxima publicidad que rige ta !uncibn electoral ,
»* Coordinar la emision de notificaciones de acuerdos fecaidos en - expediente y de
| resoluciones emlwa para el cumplirmanto ala garantla de audiencia ¥ legaiidad, conforme a

fo previsto en la ley electoral d‘ﬁ—' | \g
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Dingir los procesos de sustanciacion y tramitacion de los procedimientos sancionadores -

glectorales ordinarios y especlales, asi como de los medios de impugnacion electorales, de
conformidad con la normativa vigente. '

Evaluary Qafidar los proyectos de resolucion de los procedimientos ordinarios sancionadores
afinde que'estos sean turnados a la Comisién de Quejas y Denuncias o equivalente para la

emision del dictamen y las medidas cautelares necesarias.

-Coordinar el registro y clasificacion de los procedimientos sancionadores en procedimientos '

ordinarios que se instauran por faltas cometidas dentro y fuera de los pracesos electorales y
sspeciales sancionadores, expeditos y por faltas cometidas dentro de los procesos

electorales del rea que lo solicite.

’

8.1.2.1 Técnicola de o Contencioso Electoral
Funciones: '

»

ko

‘Vf

Recopilar informacion para llevar acabo las actividades de asesoria, representacion y
defensa juridica de los brganos que conforman el Instifuto, ante tas distintas autoridades e
instancias judiciales y administrativas en los asuntos, juicios y procedimientos para ef
desahogo oporiuno de los mismos, en apego a la normativa vigente."

Recabar informacion para la elaboracion de las propuestas de estudios nbrmalivos y demas
ordenamientos intemos, con la finalidad de actualizar y mejorar ei funcionamiento de
Instituto, en lo relativo a los criterios, politicas y demas nomas en matenia de lo cantenciose
electoral, -

Eiaborar un registro de Ias quejas y denuncias recibidas y de las diﬁgencias realizadas, a fin
dar cumnplimiento a principio recior.-de maxima publicidad que rige I funcion eleciora!.
Apoyar en la elaboracidn y éjecuqié-n de ias notificaciones de los acuerdos recaidos en el
expedienie y del as resotuciones emitidas para dar cumptimiento al a garantia de audiencia
y legalidad, conforme a o previsto en Ja ley efectoral.

Recabar informacion para ia elaboracion de proyectos de sustanciacion v tramitacién de ios
procedimienios sancionadores efectorales ordinanios v especiales, asi comeo de s medios
de impugnacian electoral, de conformidad con ia normativa vigente.

Recaber informanicn para la elahoracidn de sesolucion: de ios procedimienios ardinanos

Lo

ANGISRRUGCISS JUe ?&&wi@% i Codinacion de lo Contencivss fiectoral 3 fin de que esics
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sean _lurnédbs a la Comision de Quejas y Denuncias o equivalente para ia emisién del

dictamen y las medidas cautelares necesarias.

Registrar los procedimientos sancionadores ordinarios que se instauren por faltas cometidas

dentro y fuera de los procesos electorales y especiaies sancionadores, pdr faltas cometidas

dentro de los procesos electorales.

ey

L
| ,
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9. Direccion de Administracion

Objetivo |
Organizar vy dirigir la administracion de los recursos humanos, financieros, materiales, asi como la

prestacién de los servicios generales en el Instituto, optimizando el uso de los mismos y alendiendo  ;

las necesidades administrativas de los 6rganos que lo conforman. s o
r ! ! - L] + L) . r I::
Organigrama de |a Direccion de Administracién
Direccion de
Administracién
.
Secretaria >
\n_-/
Jefefa de Jefefa de Jefe/a de
Bepartamento de Departamento de Departamento de
Recursos Humanos Recursos Financieros Recursos Mateériales
N
Contador/a © Auxiliar Administrativo Auxiliar Administrativo f/'
mm
imendente
[ T catias N
Vighante )
St -
i
R r::‘ffqéft’.{z__\ e
.-—“"M_-w‘:/"{":ﬂ ’

l_/-'" ,—/I'-
i -
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8.1 Directorla de Administracion:

~ Funciones:

>

v

v v

o

v

\,’

o

Aplicar las politicas, normas y procedimientos para ia administracién de los fecursos
humanos, financieros, materiales ¥ Servicios.

Planear, organizar, dirgir y controlar los recursos humanos, ﬁnan.cieros, ‘materiales y
servicios cumpliendo con I.:'as" normas, politicas y procedimientos que garanticen y aseguren
su mejor éaplicécién, use y canalizacion. -

Dirigir a actualizacion del tabulador de sueldos y la plantilla de personal del instituto.
Coordinar la elaboracion del proyecto del Catalogo de Cargos y Puestos del Instituto.

Supervisar y coordinar la elaboracion del anteproyecto anual de presupuesto del Instituto;

Coordinar ef suministro a los partidos politicos nacionales o locales, coaliciones y candidatos

independientes con registro, del financiamiento piblico al quée tienen derecho.

Participar y supewisar el _funcio‘ﬁamienlo de los comités en los que sea participe.

Establecer, controlar y evaluar el Programa de Proteccion Civii para el personal,
instalaciones, bienes e informacion del Instituto, asi como emilir las normas necesarias para
la operacion, 'desarro_llo-y_ vigilancia e'h ia materia que orderie y eslablezca la autoridad
competente del Estado; ' _

Establecer los mecanismos de coordinacion con las unidades adminisirativas del Instituto
para el fogro de objetivos comunes. __ :

Proponer al Secretario Ejepl_ﬁtvo mecanismos para simplificar y méjérér las disposiciones
administrativas en materia de planeacion;" presupuestacion y adminisfracion de recursos

humanos, financieros, materiales, y servicios generales que regulan fa operacion y

-funcionarnientd intemno del Instituto.

Evaluar el avance y deslgrrotlo-.ﬁe los programas de trabajo de la Direccion de
Administracion. -‘ » _

Coordinar, asesorar, supervisar y c&ntrolar' la operacién y funcionamiento Je loz Jrganos
Desconcentrados  det lnst'i_tu'lo, t;n las materias competencia de !l Défeccién de
Administracion. |

!

& ALl
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e

¥ Supervisar de manera oobrdinada con la Unidad Técnica de Vinculaca'én con el Instituto

Nacional Electoral, las sol;cntudes de informacion de dlcha autondad nacional, oompetenc:a

del érea para su puntua! desahogo '

Formar parte del Secretariado Técnico en los téminos de la ley, y asistir a sus reuniones

con derecho a voz y voto. Asimismo presentar a dicho Sé"cretariado:_ los informes l '
correspondientes sobre los avances alcanzados en el marco de Ja planeacion de la &é//

v

_ Direccion a su cargo. L
> Cumplir con los requerimientos de informacién que las comisiones respectivas les soliciten; ©
~ Designar a quienes fungiran coho enlaces en materia de lransparend'r'a Y 6oadyuvar para
garantizar el derecho a la informacion y Ja proteccién de datos pei;sonales, de acuerdo alo
previsto en el Reglamento def Instituto en esa materia, -
=~ Cumplir con los acuerdos del Consejo General y del Secretariado Técnica, que sean de- su
competencia, realizando las hotiﬂcaciones y desahogos que comespondan. De ser
necesano, podran solicitar la asesoria de la Direccion Juridica para el cumplimiento de dicha
atribucion, p
~ Formular dictdmenes y opiniones sobre asuntos propios de fa Direccion que fe solicite el
Consejo General, ¢ Presidente del Consejo General, el Secrefariado Técnico "o el
Secretario Ejecutivo. . : :
» Supervisar los proyecios de manuales de orgénizacién del Instituto, procedimienios y
servicios, de conformidad con los criterios del Secfela_riado Técnico y Ia Direccion de
Administracion.
= Acordar con la Presidencia y la Secrelaria los asunios de su competencia; y
» Las demas que les confieran olras disposiciones apli(:_abies, /\ .

8.1.1.1 Secretaria

Funciones:
> Recibir, registrar, separar y tumar I_Ia correspondencia de entrada y de salida.

;w Dar seguimiento a lz comespondencia refacionada con actividades del area.
> Elaborar documentacion diversa y presentaciones, canfnme & los a’eqmnmnﬁ% de-!

supetior.
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» Clasificar y conlrolar los archwos magnéticos y documentales del drea para la !dentiﬁcwén
de asunios, busqueda de informacién, efc. '

» Atender el feléfono, mensajero y comeo electronico lnst:tucronal

» Mantener actualizada la agenda del superior y conjuntar.ef directorio de apoyo al 4rea.

» Atender a las personas que acuden al area por algin asunto Instiluéional.' :

» Las demas que le confieran olras disposiciones aplicables o su supefior jerarquico.

9.1.2 Jefefa de Departamento de Recursos Humanos.

Funciones:
» Proponer y aplicar las politicas, normas, procedimientos y formatos necesarios para fa

administracién de los recursos humanos del Instituto. __
» Integrar &l anteproyecio:de pre'sﬁpuesto en lo relativo a las Remuneraciones al Personal del

instituto.

Proponer el tabulador de sueldos de! Instituto. /
Elaborar y maniener actualizada la plantilia de personal del !nsﬁtuto

Ejecutar las acciones para la actualizacién al proyecto de Manual.

Actualizer el Catélogo de Cargos y Puestos del Instituto.

Elaborar y gestionar la sué.c:ipcién de los nompramientos_ Y conlralos deli personal del

Y ¥ Y Y v

Instituto. :
» LUlevar el control de las plazas autorizadas con que Cuenta el Instituto, registrando los
movimientos de altas, bajas, promociones y cualquier otro cambio de nivel y rangs de

personal.

» Diseﬁar actualizar y operar ol sistema de remuneramones al personal del instijuto, @/
verificando que las mismas comespondan a las autorizadas presupuestalmente asi como

que se les apllquen jos descuentos que por conceplos de impuestos, cuoias de sagurided .
social, préstamoe incidencias del pefsona! y otros confonne a las disposiciones iegales y j
administrativas que resutien apl&cab!es

}.Caiculariosmpuestqsque wdmmmmym@emqmw
concepio de segundadl sotial deban qnbmse,_ tanto por &l instiuto como por el p pe
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mismo, y en su oportunidad, preparar las constancias de retencion de impu&stos

comespondientes.
» Emifr jos pagos de las remuneraciones que correspondan al personél del Instituto,
verificando que los mismos sean por servicios efectivamente prestados al instituto y recabar
\as firmas de dicho personal en los documentos respectivos. . L/
> Presentar las declaraciones y realizar los enteros en materia impositiva, asi como enterar las 7
cuotas de segundad social, ante las instancias comespendientes.
¥ Efectuar las conc:laac:ones financieras, contabies y presupuestales correspondlentes con
las instituciones bancanas y demas areas competentes del Inslituto, respecto de fos pagos
de percepciones y deducciones.
Gestionar 1a adquisicion y contratacmn de bienes y servicios para atender las prestaciones

Ao

al personal del Instituto.

¥ Llevar el control de amstenaa y puntualidad del personal dei Instifuto, conforme a las
disposicicnes establecidas. '

» Desaroliar las demas funmones que e encomiende el Titular del Area en.el dmbito de su
competencia. = :

» Calcular y realizar ef pago dei impuesto sobre ndmina del personal dei 1nsntuto

» Lasdemas que e conﬁeran otras disposiciones aplicables o su superior jerérqunoo

3.1.2.1 Contador/a

Funciones:
> Elaborar néminas de personal, aplicando actualizaciones que afecten el célculo del

impuesto y de otros oonc_eﬁlos def pago. afectar movimienlos de altas bajas, 1/1
modificacion de datos peféanaf_eé, aplicacion de quinquenios, incidencias y descuenios ’é;/
varios. e

» Generar el Layout de la lnsmuctén Bancaria que comesponda para ef pago a cada uno
de los empleados, '

> Elaborar la declaracion informativa de sueldos, saiarios y asimiledos e intagrar J2 base
de datos para ia émpresién de ias conslancias é}e serpepeiongs y deducciongs.

B Trimite de Alias, Bajas v Modificaciones ¢e los_izbajadores anie. o Instito d

Seguridad y Servicios Sociates de los Trabajedores del Estado. \\“.,;
k% B = M f: .

i
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» Resguardo y actualizacidn del archivo de los expedlentes de personal y sol:cltudes de

A empleo.

» Elaborar las identificaciones del personal. .
» Las demés que le confieran otras di_spoéiciones aplicables o su supérior jerarquico.

9.1.3 Jefela de Departamento de Recursos Financiercs.
Funcicnes: |

»

Coordinar as acciones necesarias con el fin de dar cumplurnento a Ias politicas nomas ¥
procedimientos en materia de recursos financieros;

Establecer los mecanismos para la operacion de los prooesos" internos de prog'rarnacié'n,
presupuestacién, evaluacion, control presupuestario y de contabilidad del Instifuto; |
Coondiﬁar aoci_dnes tendientes a la sistematizacion, automatizacion y simplificacion de
rémites financieros; |
$upewisa|' la integracion del anteproyecto anual de presupué%to del nstituto;

Suministrar, a los partidos politicos nacionales o© ]ocqleg, coaliciones y candidatos

independientes con registro, previo acuerdo con la Secretaria Técnica, el financiamiento_

publico al que tienen derecho;
Instruir las gestiones necesarias para la liberacién y solicitud de los recursos financieros

autorizados en el presupuesto def Instituto;

Presentar 4l Director de Administracion, para awertlo con’ el Sectetano Eiecutivo, el ejercicio

de recurscs financieros para actividades adicionales que realicen las diferenies unidades
administrativas del instituto fuera de programa; - -

. Analizar fos movimientos por conoepto de traspasos al pfesupuesto autorizado;

Analizar of avance pmgraméﬁoo—presupueslal para identificar variaciones y estabboe:. de

. sef necesario, medidas de ajuste;

Anaﬁzaf y |'amsar &l monto de los rawrsos financiercs que podrén ser objeto de inversiones;
Supmvsarladabo@nypmseniaubndeioses@osﬁnmmemsy pmsupuestaiesde!

instiuto; ; : :
miam@gm&mmmmmmnomdosa

/.
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18 mme

> Supervisar o reglstro y control de las as&gnactones y enteros oorrespondlentes al

financiamiento publuco alos part:dos politicos;

» Vlgltar que el pago por los diversos conceptos de egresos se reallcen conlorme a las nomas
bi prooedlmlentos establecidos; y S

> Las demas que le conﬁeran otras d|$p09|c¢ones aphcab!es osu supenor Jerarquico.

9.1.3.1 Auxiliar administrativo.
Funcicnes: ) |
» Colaborar en Ja recepcion de oﬁclos y documentos para su contral y seguimiento.
> Realizar {rabajos de fotocoplado y engargoiado, asi como reportar fallas para conservar los
equipos de oficina en funcmnarmento |
> Auxiliar en tareas de ambito genera! asi como en actlvldades de orgamzauon a fin de llevar
a cabo las actividades del area’, _
. Colaborar en'la entrega de documentac:on en oﬁcznas del Instituto y lugares requeridos.

.Y

» . Operar el vehiculo oficial para traslado oportunamente a diversos iugares para llevar a cabo
actividades de caracter c-ﬁc:ai -

»  Mantener cumunlcacrbn con las diversas areas del Instltuto para dar segunmtento alas
Instrucciones del superior 1erérqwco _ ,

% - Participar en los trabajos -de\ fogistica y operatividad necesarios en evenlos organizadbs por
el Instituto. R ‘

» Apoyo técnico al desarrollo de actividades inherentes al area, brindado la informacion que le

~ seasolicitada, " | . |

3> Apoyar en el4ramite, recepcion ¥ entrega de los requerimientos nec;esams pam el comecto | é/
desamoilo de actividades de! area '

» Lasdemas quele confieran olras dlsposuones aphcabies 0 SU supenor }erérqmco

9.1.4 Jefela de Departamento de Recy rsos Materiales

Funciones: 3
> Coordinar las aoclones necesanas con fa ﬁnahdad de dar cumplurmento a Ias poﬂﬁcas

- nommas y procedimientos en materia de recursos matenales
> Proponer sistemas automali en materia de recursos maloriales.

N
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A

Controlar y evaluar las actividades referentes a adquisiciones, arendamientos, contratacion
de servicios, enajenaciones y suministro de bienes muebles y consumibles.

Supervisar la actualizacion de proveedores yio prestadores de servicios del Instituto; asi
como, el control de bienes consumibles. ' _
Supervisar la formulacion e integracién del programa anual de adquisiciones,
amendamientos y contratacion de servicios; _
Dar seguimiento a las adquisiciones, arrendamientos, contrataciones de senvigios y
engjenaciones, para que se realicen conforme a las disposiciones aplicables;.

Coordinar, controlar y supervisar el padron vehicular, disefiando y evaluando las bitdcoras
de mantenimiento y operacién del mismo;

Verificar los procedimientos para ef alta, asignacion, resquardo, mantenimienio y
conservacién del patrimonio institucional;

Autorizar el suministro de recursos materiales a las unidades. administrativas del Instituto,
Elaberar los informes y reportes inherentes al ambito de sus atribuciones;

Controlar 1a entrega de dotaciones de combustible; i '

Las demas que le confieran otras disposiciones aplicables o su superior jerarquico.

9.1.4.1 Awtiliar administrativo.
Funciones:

L

s

.

Colaborar en Ia recepcidn de oficios y documentos para su control y sequimiento.
Realizar trabajos de fotocopiado y engargolado, asi como reporiar fallas para consesvar los

equipns de oficina en funcionamienio,

-Auxiliar en tareas de ambdito general, asi como en aclividades de organizacion a fin de llevar

& cabo las actividades del drea.
Colahorar en ia entrega de documentacion en oficinas dei instituto v iugares requarndos.
Operar los vehicuios oficisies para trasiado oportunamente 2 diversos lugamss donde se

-levaran a cabo actividades de caracter oficial.
Wanierer comunicacion con las diversas freas dal hnstituto, para dar saouimismin 2 g

misiatcionss del supentr jerérguico.
Parficizar 20 ks rebaios deloglelios v operabvided nensearine on ovenls organangdss ooy

4

il
il

& frgtituto,
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» Apoyo tcnico al desarrolio de actividades inherentes al area, brindado la informacion que ke

Sea'solicitada.

v

Apoyar en el tramite, recepcion y entrega de los requerimientos necesarios para el correclo
desarrollo de actividades det area. '

> Las demas que le confieran ofras disposiciones aplicables o su superior jerarquico. .

9.1.4.2 Intendente.

Funciones:
Mantener impias las areas de lraba;o e instalaciones sanitarias.

»
¥ Organizacion de cafeteria para cursos o conferencias.
» Soficitar enseres y materiales para realizar sus labores. -

QOperar equipo de limpieza coma ‘aspiradora, pulidora, elc.

»
% Realizar |as actividades de fardineria para mantener armonia en las areas verdes de la
institucion. ' |
> Realizar el aseo de Ioé vidrios y ventanales de forma periddica.
> |as demas que le confieran otras disposiciones aplicables 0 su superior jerarquico.
9.1.4.3 Vigilante.
Funciones:

LY

» Efectuar recorridos o rondas continuas por ias instataciones.

# Llevar el registro y cantrol deli INgresoy salida de personas, moblhano y olros,

» Realizar !a inspeccion ocular de bolsos, portafolios, mochilas, vehiculos, efc.

5 Brindar atencion e informacioh a visitantes y canalizarlos hacia el area o personal
indicado. . /

» Encender y apagar fas iuces de las instalaciones, y desconectar aparatos elécticos
cuando se requiera. .

» Comunicar al tumo entrante los asuntos pendientes, ordenes recibidas, asi como lo

sucedido en e_ll area. |

> Mantener el orden dentro de las instalaciones, y reportar las incidencias af superor

inmediato: ) L
= Las demas que le confieran ofras disposic‘tones-apiicables 0 SU SUperior jerarguico. _ \ \
" AR
U :
SRS
W
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10. Secretaria Técnica
Objetivo
Garantizar el cumplimienic de los derechos, prerrogativas y obligaciones de los partidos politicos,

W
A3

agrupaciones politicas eslatales y los candidatos independientes, incluyende 1o relativo al

;

financiamiento pablico, franquicias postales y telegréficas, asi como el acceso a radio v ielevision:
mediante la verificacion, gestion, coordinacion, control y seguimiento correspondientes: para
contribuir al desarrollo de la vida democratica en el estado de Durango.

De igual manera, conducir los mecanismos para la celebracion de las sesiones del Consejo General,
Comision de Partidos Politicos y Agrupaciones Politicas, Comision de Fiscalizacion y Secretariado
Técnico, con el propésito de confribuir at cumplimienio de los principios reclores de la funcion

electoral.
Organigrama de la Secretaria Técnica

TN
Secretario/a
Téenicofo
S’
’ Auxiliar
Administrativo
\__/ \a.._.-/ 1
Coordinador/a de -
Prerrogativas y Partidos
Paliticos

Secretaria

o Técnico/a de
Prerrogativas y Partidos
Politicos
W
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10.4 Secretariofa Tecmco
Funciones:

>

>

e

Apoyar en sus funciones al Secretario Ejeculivo det Instituto. _

Conducie el controt y gestuon de los recursos requetidos en la celebracmn de las sesiones y
1a difusion de las determinaciones del Consejo Generat, Comlsmn de Partidos Politicos y
Agrupaciones Politicas, Comision de Fiscalizacion y Secretariado Técnico.

Dirigir ia integracion y d1stnbuc10n de la informacién generada anterior ¥ posteriommente, a la
celebracion de as sesiongs del Consejo General, Comision .de Partidos Politicos ¥
Agrupaciones Politicas, Comision de Fiscatizacion, Secretariado Técmco y cuando lo
solicitan las demas Comisiones del Organo Superior de Direccion.

Establecer los mecanismos de control para la documentacion derivada de los acuerdos,
resoluciones, dictamenes e informes establecidos: por el Consejo General, Comision de
Partidos Politicos y Agrupaciones Politicas, Comision de Fiscalizacion y Secretariade
Técnico, conforme a las disposiciones aplicables.

Dirigir la gestién para la publicacion en el Periddico Oficiat det Gobiemo del Estado de

Durango, de los acuerdos, resoluciones, entre otros, generados por el Consejo General, e -

Secretariade Técnico 0 alguna otra instancia del Instituto.

Participar de manefa coordinada con la Secretaria Ejecutiva y demas: Direcciones y
Unidades Técnicas de} Instituto en el seguimiento al cumplimiento de los acuerdos y
resoluciones, aprobados, €n las sesiones del Consejo General, Comisiones ¥ Secretariado
Técnico. '

Asistir al Secretario Ejecutivo en su funcion como Secretario Técnica de la Comision de

. Fiscalizacion.

Dirigir la integracion y analisis de los expedlentes de las solicitudes formutadas por las
organizaciones de ciudadanos que pretendan constituirse cemo partidos politicos locales o

COMO agrupaciones politicas estatales y realizar las labores pertinentes.

* Recibir las solicitudes de registro de (as organizaciones de ciudadanos que hayan curnphdo
- ios requisitos establecidos en la Ley Eiectoral local para constituirse como partido politico o

como agrupacion politica, e integrar €l expedaenle respectivo para que e Secretario

Ejecutiva lo someta ala consideracién del Consejo Gemw
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L

Coordinar la elaboracién de proyectos de resolucion re‘lativds -a las modfficaciones de Ii;s
documentos bélsmos de.fos partldos politicos locales y agrupaciones pollticas estatales para
su presentacnbn a las instancias’ oorrespondlentes

Coordinar las actividades para inscribir en el ibro respectivo ef reglstm 0 acreditaciones de
partidos y agrupaciones politicas, asi como fos convenios de fusion, frentes, ooa!ncrones.
acuerdos de participacion y candidatura comun.

Coordinar las actividades para mantener actualizado el libro de registro de los inlegrantes de
los drganos directivos de os partidos politicos y de sus representantes acreditados ante los
drganos del Instituto a nivel estatal y municipal, el de ios dirigentes de las agrupaciones
politicas y de los representantes de los candidatos independientes.

Disponer y organizar las acciones conducentes para ministrar los recursos del
financiamiente pubtico-local al que tienen derecho los Partidos Politicos, las Agrupaciones
Politicas Estatales y los Candidalos Independientes, en coordinacion con ta Direccion de
Administracion y conforme a la normativa aplicable. ; L "

Instruir las acciones periinentes para la revision y' andlisis dé la documentacion presentada
por los partidos politicos y candidatos independientes para el registro de sus platafornas
electorales y la elaboracién de ios proyectos de acuerdo respectivo.

Lievar el libro de registro de los candidalos a los puesios de eleccion popular.

Certificar los documentos gue cobren en ios archives del Institulo,

Recibir las notificaciones de modificacion a los documentos basicos de los Partidos Politicos
Locales.

Supervisar et sequimiento al cobro de las mulias i?npuestas por el nsiituto Nacional Electoral
a los Partidos Politicos, Candidatos y Candidatos independientes.

Asistr a Ias sosiones del Conssio General.

Fungir como Secrelaric Técning de la Comigidn de Parifos Polfticos y Agrupaciores
Politicas. '

£n matsra de ransparenciz, designer & servidor oliblise habilitado de! rea pars slendsr
ton requenimiantos ds gsoadn © la infoomanidn,

i Taoming de Vipoulanids oon of B, e
2 rvmpelandiz de s Becoawis

Supervissr &8 mangy

syliofuties de Wi
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¥ Acordar con e} Secretario Ejecutivo del Instituto los asuntcs de su competencia.

» Las demas que le confieran otras disposiciones aplicables.

10.1.1.1 Secretana

Funciones: - &/’

-

AT A

v

Elaborar las actas de |45 sesiones de Conse}o General, Comision de Partidos Politicos y e

* Agrupaciones Politicas, Comision de Fiscalizacion y Secretario Técnico.

Recibir, regisirar, separar y turnar Ja correspondencia de entrada y de salida,

Dar sequimiento a la correspondéncia retacionada con actividades de! area.

Elaborar documentacion diversa y presentaciones, conforme a los requerimientos del
superior. _

Clasificar y confrolar los: archivos }nagnéﬁoos y documentales del area para la ldentificacion
de asuntos, bisqueda de informacion, etc. |

Atender teléfono, rnens.ajero y correo electronico Inshtuaonal

Mantener actualizada ta agenda del superior y conjuntar e durectono de apoyo al area.

Atender a las personas que visitan el &rea. -

101 1.2 Auxiliar Adminis .tratlvo
Funciones:

»

Apoyar en la elabofacién:_v. de oﬁcios;' convocatoria, quiones;” ﬁibyeclos de acuerdo,
resoluciones y actas, para las sesiones del Consejo Generat, Comision de Partidos Politicos
y Agrupaciones Pdliticas, Comision de Fiscalizacion y del Secretariado Téenico.

.Proporcionar, dar seguimientq"y actualizar la informacién competencia del area para ia

pagina web institucional. = _ _
Dar seguimiento a las ac!wrdades del Conse;o General, Comision de Parhdos Pollticos y é'//
Agrupaciones Polmcas Comision de Fiscahzacrbn y del Secretariado Técnico.
Colaborar en la enh*ega de documnnlamén interna ¥ externa Entre otros, la oonvocatoria a
sesiones del Consep Cseneral Comns&ones Secretariado Técmoo requenmaentos y oficios.
Brindar apoyo logistico en las reuniones en las que interviene el Secretario Técmco
Coiaborar continuamente en otras labores admin tstrahva‘s-.asagﬂadas por st jefe inmediato. ( E
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1EEG)
3 ilevar el libro de registro de los inteQrantes de los Grganos directivos de los partidos politicos

¥ SU$ representantes.

» Apoyar en la caplura de documentos, fotocoplado, escaneo y archivo de la documentacion.

" o }—

Recibir ta correspondencia, registraria y entregarla. _
Responsable de llevar el registro y control de los oficios consecutivos de fa Secretaria
Ejecutiva y de la Secretaria Técnica.

Las demas que fe_conﬁerah otras disposiciones aplicables o su superior jerarguico.

10.1.2 Coordinador/a de Prerrogativas y Partidos Politicos - -
Funciones:

ol

Supervisar el funcionamiento de los mecanismos de registro de candidatos, partidos
politicos y agrupacicnes poiiticas en la entidad federativa', asi como su participacion en los
comicios para puestos de eleccion popular, con el objetivo de promover la participacion de
los ciudadanos y agrupaciones politicas que deseen ejercer su derecho y cumplan con los
requisitos previstos en la ley local. J -

Coordinar I3 inscripcion de los nombramientos de los representantes de partidos politicos, y
en su case, de candidatos independientes ante el rganc superior de direccion de este
Organismo Pablico Local, én los terminos previstos por [as leyes locales, con el objelivo de
promaver ia participacion de los ciudadanos y agri;pac_iones politicas que deseen ejercer su
derecho y cumptan con los requisitos previstos en las disposiciones aplicables.

Coordinar y evaluar ei proceso de asignacion de los recursos publicos otorgados a los
parlidos politicos y candidatos independientes, de acuerdo a los criterios que marca la
Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos y 1a gy focal, con &i fin de que ios
misnos puedan desaroifar 'as actividades para los ﬁnes conferidos.

Supervisar la coordinacidn de este Insfitulo con el INE y otros actores piiblicos y privados
involucrados, con el proposito de garantizar 3 los partidos poiiticos y candidatos el acceso &
radio v television, asi como a las franﬁuécéas postales 2 que tizne derechc en ia entidad
federativa.

Qingir y coorginar ¢f ramite a saguir sobre jas soliciiudes para Ja sonsttucion de los partidos
potiticos estatales v égr{spzaci_en«es poiltticas insaias, con & fn de promover ia particinacion ea

- # mpereicio de los derschos goiiticos. : R e
_ N o
.m;_'\_!‘ L™
N
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>

Supervisar la realizacion de los estudios necesarios para la determinacion de topes de

‘gastos de precampafia y campafa, para la aprobacion por parle de la autoridad

correspondiente con la finalidad de preseivan fa equidad en la contienda y generar certeza
en los procesos electorales locales.

Coordinar la e!aboracnon de proyecios de acuerdo para que sean propuestos al Consejo
General de este Instituto, con el objeto de dar cumplimiento a las facultades en la materia.

10.4.2.1 Técnicola de Premogativas y Partidos Politicos.
Funciones:

T
~

L%

v

campafia, para la aprobacion por parte de las autoridades correspondientes, con 13 finaltdad

de preservar la equidad en la contienda electoral y generar certeza en los procesos

electorales locales.

Efaborar los estudios necasarios para la determinacitn del calctio de financiamiento piblico

a partidos politicos locales p'aira el sostenimiento de sus actividadhes en la entidad federativa.
Revisar el regisiro d.e partidos politicos iocales, asi como el -de _Cc_)nvenios. coaliciones,
candidaturas comunes, candidaturas independientes y los defﬁas aclos que eslos celebren
en los términos de la legislacion aplicable, para el cumplimienio de sus responsabilidades.
Compilar la dogumentacion inherente a la fase de regisiro de candidatos locales, con el fin
de que los mismos puedan désarroliaf las actividades para los fines conferidos.

Verificar el funcionamiento de los mecanismos de registro de candidatos, Partidos politicos,
agrupaciones poliicas, y en su caso, de candidatos independientes en la entidad federativa,
asi como su participacion en los comicios locales para puestos de eled:ibn popular, cdn et
objeto de promover la pammpacnon de los ciudadanos y agrupaciones politicas locales que
deseen ejercer su derecho y cumpian con los requisitos previstos en la legislacion local
Revisar la operacion de los procesos que perrnltan 2 los partidos politicos Iocales nombrar
represeniante ante la autoridad electoral ocal, en los términos previstos por las Leyes locales
vigentes, con el objeto de promover la participacion de I_os ciudadanos y agrupaciones
politicas locales que deseen ejercer su derecho cumgliendo con los requisitos aplicables.

Elaborar los estudios necesaries para ia determ‘in'aci_f)n de topes de gastos de precampafiay
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Asesorar a los grupos de ciudadanos sobre la constitucion de partidos politicos estatales y
agmpa&:iones politicas iocales, con el fin de promover la participac'i()n en el ejercicic de los
derechos politicos. :

Lievar a cabo las actividades de este Instituto en coordinacion con el Instituto Nacionai
Electoral, y ofros actores piblicos y privades involucrados, para ga'ranﬁzar a los partidos
politicos y candidatos el acceso a radio y television, asi como al as franquicias postales a

que tiene derecho en la entidad federaliva.

a1
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11. Oficialia Electoral

Objetivo

Tiene por. objeto coadyuvar con et Secretario Ejecutivo para hacer efectivo el ejercicio de la funcion
de |a Oficialia Electbral-por parte de los servidores plblicos del Instituto Electoral y de Participacion
Ciudadana del Estado de Durargo, asi como fas medidas para el control y registro de las actas
generadas en el desempefio de la propia funcion y ei accese de los partidos poiiticos, candidatos

independientes y drganas del inslituto a la fe piblica electoral.

Organigrama de Oficialia Electoral

SN

Ttular de la Oficialia Electoral

S
N

Técnicola

Jefefade Departamenio
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11.1 Titular de la Oficialia Electoral

Funciones:
> Constatar denfro y fuera del Proceso Elecloral, actos y hechos que pudieran afectar la

equidad en |a confienda electoral

R d Evitar, a fravés de su certificacion, que se pierdan o alteren los indicios o elementos
relacionados con actos o hechos que constituyan presuntas infracciones a ia legislacion
efectoral; .

¥ Recabar, en su casp, elemenios. probatorios dentre de les procedimientos instruidos por fa
Secretaria Ejecutiva, o los Secretarnios de los Consejos Municipales del Instituto.

¥ Certificar cualquier otro acio, hecho o documento refacionado con las afribuciones propias
del insfituto. .

» Coadyuvar con el Secretario Ejecutive en la coordinacion y supervision de las labores de los
servidores publicos del Instiwlo que ejerzan {a funcidn de Oficialia Efectoral, a fin de que se

apeguen a los principios rectores de la funcion eiectoral.

v

Detectar y proponer las né'c:e'sidades de formacion, capacitacion y actualizacion del personal

de! Insfituto que ejerza la fe pablica como funcién de la Oficialia Electoral,

v

Atender de manera inmediata las peticiones y consultas de su competencia.

Las demas que le confieran otras disposiciones aplicables o su superior jerdrquico.

11.1.1.1 Técnico de la Oficialia Electoral

Funciones:
- FEiaborar acuerdos de {tramite} recepcion, admision, desechamiento de los escritos de

solicitud de fe pablica, asi como elaborar cédulas de notificacion.

= Levanlar aclas de minutas que le sean séficitadas pOr sUY sUperior jerarquico.

»  Integrar expedientes.

~ Llevar un control de oficios.

~ Registrar las solicitudes en et libro que af efecto fleva la Oficialia Etectoral,

> Levar el registro y'archivo de las peticione's recibidas en la Secretaria Ejecutiva o ante los
Consejos Municipales, asi como de las actas de las diligencias que se lleven a cabo en ¢f

aiercicio de la fincidn, o B

N
A
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»

Las demas que le confieran otras disposiciones aplicables o su superior jerarquico.

11.1.1 Jefela de Departamento
Funciones:

=

Dar seguimiento a la funcién de Oficialia Electoral que desempenien los secretarios de los
Consejos hjunicipales.asi como los senvidores plblicos electorales en los que el Secretario
Ejecutiva defegue la funcion.

Atender de manera inmediata las peticiones y consultas de su competencia.

Analizar y, en su caso, proponer la autorizacion de fas solicitudes de ejercicio de ta fe
piblica que, en apoyo de sus funciones, hagan los drganos del Instituto al Secretanio
Ejecutivo. .

Etaborar acuerdos de (lrdmite) recepcidn, admision, desechamiento de los escnios de
Solicitud de fe publica, asi como elaborar cédulas de natificacion.

Las demas que le confieran otras disposiciones aplicables o su superior jerarguico.
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12, Unidad Técnica del Servicio Profesional Electoral

Objetive

Coadyuvar en la Seleccion, Ingreso, Profesicnalizacion, Capacitacidn; Promocion, Evaluacion,
Cambios de Adscripcion, Rotacion, Titularidad, y Permanencia, de acuerdo con la normativa y
disposiciones que determine el Instituto. Fungir como érganc -de enlface entre la DESPEN y el

" fistituto.

Organigrama de Ja Unidad Técnica del Setvicio Profesional Electora)
/"—\\
Titular de !a Unidad Técnica dé Servicio
Profesional ;Elfcteral__

N’

Coordinadorfa de la Unidad Técnica
de Servicio Profesional Elecioral

N

PN

Térnicgfa
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12.4.4 Titular dela Unidad Técnica de Servicio Profesional Electoral

Fu

»

w7

L

nr,iones:

Coadyuvar en la Seleccion, Ingreso, Profesionaiizacion, Capacitacion, Promocion, Evaluacion,

Caimbios de Acisc_ﬂpciéh, Rotacion, Titularidad, y Permanencia, de acuerdo con la nommativa y

-disposiciones gue detemmine el Instituto en io relativo al Servicio Profesional Flectoral Nacional.

Fungir como enface con la-DESPEN para la atencion y seguimiento de la fotalidad de asunios
referentes al Servicio Profesicnal Electoral.

Vigilar fa correcta implementa|i56n de jos dispuesto Estatuto del Servicio Profesional Electoral
Nacionai y de la Rama Administra:tiva. asi como de los lineamientos que deriven del mismo y
demés normatividad aplicable'.

Diseriar la Estrategia para la afencion de loé asunlos”due correspondan al Servicio Profesional
Elecioral, _ " : '

Previa designacion de la Comision del Servicio Profesional .Eiec:toral, fungir como Secretario
Técnico de la misma.. B

Cbservar las disposiciones 'genera-les. regtas, lineamienlos, criterios y formatos relativos
al Servicio que establezca el lhf;ﬁiuto. en ejercicio de la rectoria que le confieren ta Constitucién,
laLey, el pfesente Estatuto :Q_deamés normativa aplicable. |

* Fungic como Secretario Técnico deta Comisionde Seguimiento del Servicio Profesional

-Electorai Nacional, la cual tiene caracter permaneniey eslaresponsable de garantizar ia

Lol

comecta implementacisn y funcionamiento de los mecanismos del Servicio, bajo 1a rectoria del
Instituto y conforme las dispd;iciones de la Constitucion, la Ley, del Eslatutoy demas
ordenarmientos aplicables. ) '

Informar a Ja Corpisién del Servicio ﬁof%ional Electoral y al Secretario Ejecutivo, sobre el
ejercicio de las aéﬁvidades_ relativas al Servicio en el ambito de su competencia, conforme a.io
previsto pof ¢l Estatuto, asi como de los ﬁheamientos comespondientes y demas  normativa
aplicable. : .

Supervisar las actividades que nealioéﬁ los Miembsos del Servicio adscrites al Instituto.

Fommuiar dictamenes y opiniones sobre asuntos propios de ta Unidad Tecnica que le solicile el
Consejo General, et CEnse}@m--PresHeﬂ&e, ol Secretario Ejecutivo, ta Comisién comespondiente

¥ ai Secretaniado. o : #__%,
N\

i
IR el

¢
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Formular el anteproyecto de presupuesto de fa Unidad Técﬁica a su cargo, de acuerdo con la
normatividad y criterios confbrmidad con las medidas administrativas y de planeacisn que fije ef

Secretario Ejecutivo anua!mente para la eiaboracion del anteproyecto de presupuesto del = . -

Instituto,. : _ .
Formuiar ios anteproyectos de los manuales de organizacién, procedimientos y servicios de la

Unidad Técnica a su cargo, de conformidad con los criterios det Secretariado y la Direccién de
Administracion.

Coadyuvar y asesorar técnicamente a las comisiones, a solicifud de !os presidentes de las
mismas. _
Designar a quienes fungiran como enlaces en malera de transpéren'cia y'ooadyuvér para
garantizar el derecho a la informacion y la proteccién de datos personales, en términos de lo
establecido en el Reglamento del Insttuio en esa materia.

Supervisar de manera coordinada con la Unidad Técnica de Vinculaci{@n' con el Instituto Nacional

Elecloral, las solicitudes de informacion de dicha autoridad nacio_hal’, competencia del area, para

su puntual desahogo.
Acordar con la Presidencia Y la Secretariz los asuntos de su competencia.
Las demés que resultan ap!acabtes de acuerdo con la Constitucion, la-Ley, el Estatuto ¥ demas

normative que ermla el instituto en la materia,

12.1.1 Coordinador/a de ia Unidad Técnica de Sesvicio Profesional Electoral
Funcionss: :

; P Coordinar ia elaboracitn de los documentos referenﬁes a SPE, como convocalorias,

circulares o comunicagos;

> Integrar, en forma fisica y digital, ydar muimeento de los expedmws de los paricipanies
y migmbros def SPE; o

» Proparar, dssamoliar y dar segulmuenea antemo de ia documentasién

o ma?svadsigopemdefasmmdelspﬁ
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Preparar, 'desamllarydaﬁ seguimiento a las actividades que deriven de la Comision

del Servicio Profesional Electoral.
Dar seguimiento al avance académico en las preparaciones intemas del personal que

. participe en las convocatorias de ingreso al Servicio Profesional Electoral.

>

Las deméas que le confieran otras disposiciones aplicables o su superior jerarquico.

" 12.1.1.1 Auxiliar Técnico
Funcaones '

»

L

vvv_v

Segmm:ento y archivo, tanto en fom\alo :mpreso como digital, de 1a documentacm propia y
recibida en la UTSPE. :
Llevar el archivo fisico y digital "qg_\los expedientes de los miembros y participantes de! SPE.

Seguimiento y archivo de |a docunientaciﬁn fisica y digital, de la Comision de! Servicio-

Profesional Electoral.
Digitalizar ia dawmentacuon fisica recibida para lntegraC|6n cel archlvo digital.

Fungir como enlace adm;_mstrahvo con las distintas areas al interior del Instituto.

Requisitar ios suministros necesarios parala operatividad de la unidad.

-Fungir como enlace - para con la Unidad Técnica de Transparencza para Eos temas

comespondienies a dicha area

Vigilar la comecta publx.aclon dentro del siic web del Institubo de ia tnfonnacnbn
comespondiente al SPEN y.ala CSSPEN. '

Las demas que le confieran otras dlsposmlones aplicables o su superior jerarquico.
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13. Unidad Técnica de Transparéncﬁa

Objstive

Supervisar la aplicacion de los principios, bases generales' y procedimientos para garantizar el
derecho de écceso a la informacion piblica, estableciendo mecanismos y buenas préclicéS para
foralecer la cullura democratica de la transparencia, rendicion de cuentas y proteccidn de datos
| ;;é'rsonales, enmarcados en el principio de maxima publicidad. Asimismo, atender lo establecido en
los articulos 45 de la Ley 'Genera_l Transparencia y Acceso 2 la Informacién Pablica y 42 de ia Ley

\C

del Estado de Transparencia y Accese a la informacion Pablica.

Organigrama de la Unidad Técnica de Transparencia

7N

Titular de la Unidad Técnica der
Transparecia

Ay

Jele/a de Departamento

N’

N

Auwsiliar Administretivo " Programadoria de Software

S p—
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13.1 Titular de la Unidad Técnica de Transparencia
Funciones:
> Recibir y desahogar Jas solicitudes de acceso a la informacion piblica presentada ante el
Instituto;
# Diseftar y aplicar los mecanismos necesarios para garantizar e derecho a2 1a
autodeterminacion - informativa de los fitulares de los datos personaies que obren en ef y
Instituto. o \i*
» Dar cumplimiento a las resoluciones emifidas por el © los organismos garantes de
transparencia, accaso a la informacion v la proteccién de datos personales.
> Proponer ai Comité de Informacion los procedimientos intemos que contribuyan a la mayor
eficiencia en la atencion de solicitudes de acceso a la informacion piblica y de acceso,

rectificacion, cancelacion y oposicion de datus personales; y

¥

Establecar \os procedimientne intemnos que asequren la mayor eficiencia en |a gestion de as

soficitudes de acceso a la informacion, ast como ser la ventanilla dnica recepiora para dar

trémite a las solicitudes de acceso a la informacion. -

> Rendir fos informes correspondientes al ente garante en materia de transparencia, acceso a
a informacion asi come proteccion de datos personales. '

# Proponer al Secretario Ejecutivo los critenos para la organizacion y concentracion de los

Archivos del Instituto, con base en 1a normativa aplicable.

\f

Atender las demas funciones que encomiende el Secretario Ejecutivti-,"den!ro de} ambito de /1

su competencia. : P

A

v

Participar como secretario/a técnicola en las comisiones permanentes y temporaies que
integre ef Consejo General, de conformidad. con o dispuesio en la Ley o el acuerde de
creacicn comrespondiente;

» FPresentar a la consideracion  del Secretariado, por conduclo de su Presidente o dei
Secrelario Ejeculivo, segun come_sﬁonda, en los téminos de este Reglamento, para su
presentacion ante el Consejo Genéral, los infbn'nes trimestrales v anuales oor;espondientes
2 los avances y résultados alcanzades en ef marco de la plangacidn de ia Unidad Téonics a

PR
‘u@&_,‘sﬂm’”
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¥

aprobados por el Consejo General y el Secretariado, en sus respectivos ambitos de

atribuciones:

Formular dictamenes y opiniones sobre asuntos propios_ de la Unidad Técnica que le solicite

6l Consejo 'General, el Consejero Presidente, el Secretario Ejecutivo, la Comision

cormespondiente y el Secretariado;

Formular el anteproyecto clelpresupuesio'de la Unidad Tecnica a su cargo, de acuerdo con
la normatividad y criterios cdnfpnnidad con las medidas administrativas y de planeacion que
fije el Secretario Ejecutivo anualmente, para la efaboracion del anteproyecto de presupuesto
del Instituto; __ | |

Formutar los antéproyectos de los manuales de organizacion, procedimientos y servicios de
la Unidad Técnica a su cargo, de conformidad con los criterios del Secretariado y la
Direccion de Administracién: _ " |
Coadyuvar y. asesorar técnicérhente a las comisiones, a solicitud de los presidentes de las
mismas; |

Coadyuvar con la Direccién Ejecutiva de Capacitacion Electoral y Educacion Civica en fa
instrumentacion de f_a§ “politicas aprobadas por el Consejﬁ General para orentar las

actividades relativas a la educacion civica, a contribuir al desarrollo de la vida democrética,

velar por la autenticidad del sufragio y fomentar una cultura de igualdad de género y no
discriminacion; .
Acordar con la Presidencia y ia Secretaria los asuntos de su competencia; y

Las demas funciones que le confiera el Consejo General, el Secretario E}ecujtivo ¥y !as_'.

disposiciones aplicables.

13.1.4 Jefela de Departamento™ _ -

Funcionas:

>

‘rectificacion, cancelacién y oposicién de dalos parsonaies

Lievar el registo de las soficitudes de acceso a la informacion pablica v de acceso,

W A

\ .
Y
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|

Auxillar al Comlté de Informacion en la celebracsén de Ias sesiones, elaboracion de ac.uerdos

e implementacién de las poliicas intemas en matena de . transparencra acceso 3 Ia

mformaclén ¥ proteccabn e datos personales.
Recibir y dar tramite a las solicitudes de acceso ata informacion. .
Auxifiar a la ciudadania en a elaboracion de solicitudes y, en su caso onentarlos sobre los

. sujetos obligados que pudieran tener la informacién que solicitan.

Capacitar at personal necesario de los sujelos obligados para recibir y dar tramite a las
solicitudes de acceso a la informacion. .

Informar al Titutar de umclad sobie la negahva de entrega de :nformaclén por parte de algln
servidor pliblico o personal de los su;etos obligados. . :

LLas demas que le confieran ofras disposiciones aplicables o su superncr ;eférqum

13.4.3 Programador de Sofiware y Analista de Sistemas
Funciones:

B
»

Administrar dominio y servidores de Hospedaje.

Desarollo del sitio web del Instituto donde se muestra toda ia documentacion e informacion

piblica que se crea mediante los procesos del miSMO.

Establecer un fAci acceso a la ciudadania con contenido inferactivo y f4ci de comprender.
Tener actualizado los contenides para dar wtnﬁ!irm‘ento ala normatividad de la materia.
Asesorar y dar soporie constante en Tecnologias de la Informacion y Comunicaciones al
personal de esta Unidad. |

. Resguardar y administrar el equipo de cémputo para solventar de manera inmediata

- cualqmer falla a equipo ai.lgnado al personal de esta Unidad.

. Las demés que Je confieran olras disposiciones aplicables ¢ su superior iemrdu'm.

13. 1 1.4 Aunliisr A.dmlnlsta’sﬁvo
Funtiones:

>

}

mamwwamyammmmmmme
transparencia, a!matlamfomadénylammmdsmm
msmwmammmmﬁ@mmmmmm@
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Coordinarse con las direcciones y unidades administrativas dei Instituto, para la gestion de

informacion-para cumplir con Jas funciones de su competencia. ;
Coadyuvar en la creacién, articuiacion, programas y actividades.de difusion para fomentar fa

: cultura' de transparencia, acceso a la informacion y proteccion de datos y combate a la

conupcwn
Coondinar el disefio yia actuallzacion de las paginas electonicas mslltucmnales
Las demas que le confieran olras disposiciones aplicables o su superior jerarquico.
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14, Unidad Técnica de Vinculacion con el INE

Objetivo
Promover- y hacer efectiva la vinculacién, coordinacion. y cooperacion institucional con el iNE.
Proponer y ‘organizar actividades que el ‘Instituto: desarrolla como parte; de la vinculacién M

e
o

interinstitucional.
. P

" Organigrama de ks Unidad Técnica de Vinculacion con e INE

Titular de lalinidad
Téenica de Vineculacidon
con el INE

N

Coordinador/a de
Vinculacién con el INE

Técnico/a d;e-_‘\iinc_uia;cién
con el INE
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14.1 Titular de la Unidad Técnica de Yinculacion con el INE.
Funciones:

W

A

v

Dar seguimiento € informar 2 la Comision de Vinculacién las funciones delegadas al Instituto
pof el INE. | -

Promover la coordinacion entre &l Instituto y el INE para el desarrolio de la funcién electoral.
Reaiizar los estudios e informes que le solicite la Comision de Vincuiacidn con el INE. |
Elaborar en el afio anterior al de la eleccion que comesponda, el calendario y ¢f plan integral
de coordinacion con el INE para los procesos electorales de la entidad, y coordinar su
entrega para conocimiento del Consejo General.

Poner a disposicion de la Comision de Vinculacidn con el INE los informes anuales, respecio
del ejercicio de facultades detegadas u otras materias que corresponda conocer al Instituto.
Establecer lazos de vinculacién con el INE, para desanollar actividades conjuntas durante el

proceso electoral.

Participar en actividades y cursos en materia politico electoral, que promuevan instituciones
eléctorales o académicas. P :

Atender las demas funciones que encomiende el Secretario Ejéc:.itivo, dentro det ambito de
sy competencia. '
Participar como secretariofa técnico/a en las comisiones permanentes y temporales que
integre el Consejo General, de conformidad con o dispuesto en la Ley o el acuerdo de
creacion correspondiente;

Presentar a la consideracion del Secretariado, por conducto de su Presidente o del
Secretario Ejecutivo, segun carrespanda, en los términos de este Regfamento, para su

presentacion ante el Consejo General, los informes trimestrales y anuales coespondienies

a fos avances y resultados alcanzados en e marco de la planeacicn de la Unidad Técnica a

su cargo asi como de aquellos que refiejen ios avances en el cumplimienio de los acuerdos

aprobados por el Consejo Genera! y el Secretanado, en sus respectivos ambilos de

atribuciones; |

Formular diciéﬁnenes y opiniones sobre asuntos propios de fa Unidad Técnica que le solicita

el Consejn General, ef Consejerc Presidenie, el Secreiario Ejecutivo, la Comisién

correspondiente y e Seotta;ﬁado; /fj—’c«~ g
S !

/
N . |
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v

Formular el anteproyecio de presupuesta de la Unidad Técnica a su cargo, de acuerdo con
la nomatividad y criterios conformidad con fas medidas administrativas y de planeacion que
fije et Secretario Ejecutivo anualmente, para la elaboracion del anteproyeclo de presupue'éto
del Instituto,

Formular los anteproyectos de los manuales d_ebrganizacién. procedimientos y servicios de
la Unidad Técnica a su cargo, de conformidad con los criterios del Secretariado y la
Direccion de Administracion;

Coadyuvar y asesorar técnicém_ente 3 las comisiones, a solicitud de los presidenies de las
mismas;

Coadyuvar con la Direccién Ejecutiva de Capacitacion Electoral y Educacion Civica en la
instruh'léntacién de las politicas apmbaﬁas por el Consejo General para orentar las
actividades relativas a la educacmn cwu:a a contribuir al desarrollo de la vida democratica,
velar por la aulenticidad del sufragio y forneniar una cultura de igualdad de género y no
discriminacion;

Acordar con la Presidencia y la Secretaria los asuntos de su competencia; y

Fungir como Secretano!a Técnicofa de la Comision de Vinculacion con el INE.

lLas demas funcignes que le conflera el Consejo General, el Secretario Ejecutivo y las
disposiciones aplicables.

Todas aquellas atribuciones conferidas en la normatividad aplicable.

14.1.1 Coordmador!a Vmculamon conel INE
Funciones:

) >

v

Coordinar la ejecuc;|6n cle- Ios acuerdos CONvVemnos y dISDOSIClOFIE.'S en el marco de las
actividades de vinculacion con et INE o de las funciones que éste le delegue para la
organizacion de los procesos e!ecto_rales locales. _
Coordinar los mecanismos de Comuriicacion y sequimiento entre el Instituto y el INE para ef
desarmolio de la funcién electoral en su ambito de competencia. ‘

Coordinar la elaberacion del marco normativo def Instituto para facilitar el ejercicio de las
facultades que, en su case, delegue el INE en ¢l émb:to de sus atribuciones respecto a olros

I T Ry

J

temas afines. : T
_, T
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kel

Coordinar la implementacion de las funciones que le comesponden at Instituto, en apego &

marco normativo vigehle. derivadas de la facuitad que tiene el INE de atraccion y asungion

total 0 parcial.

Coordinar las acciones que realice el Instituto para el cumplimiento de los convenios

celebrados con &l INE o de las funciones que éste le delegue.

Coordinar la vinculacion del Instituto con la UTVOPLE y demas organos del INE para &l \l%/

seguimiento de temas y actividades relacionados con la organizacion de procesos
electorales. .
Gestionar la celebracion de los convenios que asuman el Instituto y el INE para facilitar el
desarrollo de los procesos electorales, en coordinacion con su Comision comespondiente.
Coordinar el envia de informacion a la UTVOPLE, para contribuir en la elaboracitn del Pian
y-Calendario integral def Proceso Electoral Local. -

Coordinar |a captura de la informacion en los sistemas informéticos establecidos por el INE
para el sequimiento de las actividades relevantes reat izadas por el Instituto.

Coordinar ia elaboracion de los informes que presente el Insfitulo al iNE relativo al ejercicio

de facultades delegadas u otras materias relevantes.

14.1.1.1 Técnicola de Vinculacion con el INE.
Funciones:

¥

W!

Apoyar en fa ejecucion de los acuerdos, convenios y disposiciones en el marco de las
actividades de vinculacién con el INE o de las funciones que éste le delegue para la
organizacion de los procesos electorales locales. _

Asistir en iz instrumentacion de los* mecanismos de comunicacidn y seguimiento ente e
Institulo y ef INE nara el desérrqlld ds 1a funcion electoral en su ambito de competancia.
Apovar e 1a efaboracion deih'marcb noln;hazivo necesanio en e Instiulo para facilitar el
aiaécir:‘ic te las facuitades que tiene ef INE ea &) ambito de iz ceiegacion de alribuciones v
oiros Semas afines. "

Registrar 1as aclvidades dedvadas de la a‘gs“%r{zr& det marso nommativo emiido, pars
bt 2 1o asurcion o alrecoie

ool gyicarren e b fenelener o ign Sioar
farifrr of plercicin de (as fanalianes rue fiene o
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Apoyar las acciones gue realice éi Instituto pare el cumplimiento de los convenios
celebrados con el INE o de las funciones que ésie le delegue. ’
Registrar informacion derivada de la instrumentacion de los mecanisfﬁos de vinculacion del
Inslitufo con la UTVOPLE y demas érganos del INE, para el .__se'guimiento de temas y
actividades reiacionadoé cen la organizacién de procesos electoralés. '
Aportar |a informacion necesaria para la celebracién de los convenios que asuman el
instituto y el INE para facilitar &} adecuado desamolio de fos procesos electorales en
coordinacién con su Comssu:m comespondiente. .

Integrar |2 informacion que genera el Instituto para su envio a2 la UTVOF‘I_E para centribuir
en Ia elaboracion del Plan y Calendario Integral del Proceso Electoral Local.

Preparar la informacion para incorporarse a los sistemas informaticos medlante fos cuales el
Instituto comunica al INE las actividades relevantes reallzadas

Recopilar gatos para la elaboracion de los informes que presenie el Instituto al INE, relativo

al‘ejercicio de facultades delegadas u otras matenas relevantes.

. /&T%
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15. Unidad Técnica de Computo

Objetivo _ . _
Coordinar |a implementacion del Programa de Resultados Electorales Preliminares, asimismo apoyar

a las areas del !nslituio en la plang_acién ¥ ejecucion de proyectos instifucionales que requieran la ‘\71/;-'
-utilizacion de tecnologias de informacion a través de la dotacion y adminisiracion de servicios de <

| redes, cbmunicaciones, equipamiento informatico, soporte técnico, capacitacién y procesamienio
electronico.de datos, que incluye, ta operacion de los sistemas de informacion y actualizacion de las
paginas electronicas institucionales. -Asimismo, investigar nuevas tecnologias de informacion que

mejoren la infragstructura informatica.

Organigramia de la Unidad Técnica de Computo

Titula@nidad

Técrica de
Comeutp
TN e
Auxiliar
Administrativo
N _ /,4!
Jefefa de
Departamenio
Wlantenimiento de
Ytemss
Disefador/a ds /,:7/—3“&4&;“
- Sofware - EL
N\ |
X
\\\. '\_\“‘
AV
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15.4 Titular de la Unidad Técnica de Computo
Funciones: '

>

Coordinar la operacién de los servicios de red disponibles en el Instituto, asi como los de
telecomunicaciones y de seguridad informatica. a

Coordinar la implementacién y operacion del Programa qe' Resuftados Electorales
Preliminares en los Procesos Electorales. | '

Planear la red de telecomunicaciones que permita |a interaccion a distancia entre las
diferentes oficinas de los organos centrales y consejos municipales.

Supervisar la organizacion y desarrollo de las transmisiones de video de eventos
institucionales hacia la red interna e internet. :

Planear el manienimiento preventivo ylo correctivo al equipo de compulo, y a las

instalaciones de la red de voz y datos institucionales.

Coordinar el establecirniento de politicas y salvaguardas de seguridad para la infraestriciura

informética del Instituto.

‘Coordinar la asesoria sobre el use de paquetes computacionales ¥ aplicaciones

desarroliados por |a Unidad. ' !

Coordinar la seleccion y capacitacion del personat operador del equrpo de cOmputo
asighado a cada consejo municipal.

Proponer, establecer y vigilar la aplicacion de las politicas informé&ticas en las actividades
informaticas de los consejos municipales.

Coordinar el disefio, aplicacion y mantenimiento de la normatividad intema que sobre
sequridad de |a informacion se tenga en et Insmuto ‘poniendo énfasis en los procesos de su
responsabilidad.

Diseiiar e implantar {a infraestructura de computo, comunicaciones y soporie técnico para
procesar los resultados electorales preliminares.

Planear y desarrollar talleres, platicas y cursos de capacitacion relacionados al &rea dingida
al personal.del |nsmuto ,

Coordinar 13 lnvesngaclén de nuevas tecnologias de mfonnac:én apficables en el lnsmulo
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Pa-rtic'ipar como secretario/a técnicofa en las comisiones permanentes y temporales que
integre el Consejo General, de conformidad con o dispuesto en fa Ley o el acuerdo de
creacion correspongdiente. _ o

Presentar a la consideracion del Secretariado, por conducld de su Prasidente o del
Secretario Ejecutivo, segiin carresponida, en los téminos de este Reglamento, para su
presentacion ante el Consejo General, los informes trimestrales y anuales correspondientes
a los avances y resultados alcanzados en el marco de Ja planeacion de |a Unidad Técnica a
su cargo asi come de aquelios qhe reflejen los avances en el cumplimiento de los acuerdos
aprobados por el Cansejo General y el Secretariado, en sus respectivos ambitos de

airibuciones.

Formular dictamenes y opiniones sobre asuntos propios de la Unidad Técnica que le solicite

el Conseje General, el Consejero Presidente, ef Secretario Ejecutivo, la Comision
correspondiente y el Secretariade. -

Formular el anieproyecto de presupuesto de la Unidad Técnica a su cargo, de acuerdo con
la normatividad y criterios cdnformidad con las medidas adminisirativas y de planeacion que
fije el Secretario Ejecutivo anualmente, para la elaboracitn de! afiteproyecto de presupuesto
del Instituto. ' '

Formular los anteproyectos de tos manuales de organizacion, procedimientos y servicios de
la Unidad Técnica a su cargo, de conformidad con los criterios del Secretariado y la
Direccion de Administracion. ..

Coadyuvar y asesorar técnicamente a las comisiones, a solicitud de.los presidentes de las
mismas, | ' .

Coadyuvar con la Direceion Ejecutiva de Capacitacién Electoral y Educacion Civica en la
insfrumentacion de las politicas ap"robafdas por ¢l Consejo General para osientar las
actividades refativas a la educacion civica, a contribuir al desarrolio de la vida democraiica,
velar por la autenticidad del sufrég_io‘ y fomentar una cultura de iguakdad de género y no
discriminacion, |

Designar a quéeneé- fungiran como enfaces en matenia de transparencia y coadyuvar para
garantizar el derecho a la informacion y la proteccion de datos perscnaies, en termines de o
establecido en af Reglamenio de! instiluto en 235 materia. K '

\ i Jl
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> Supervisar de manera coordinada con la Unidad Técnica de Vinculacion con el INE, las
solicitudes de informacién de dicha autoridad nacional, competencia del area, para su

puntual desahogo.

> Acordar con la Presidencia y la Secretaria ios asuntos de su competencia; y { ii P
» las demas que le confieran otras disposiciones aplicables o su superior jerarquico. /7&-

15 1.1.1 Auxiliar admlmslratlvo

Funciones: -
» Recibir, registrar, turnar y dar seguimiento a Ia cormespondencia de entrada y de salida;

~ Elaborar documentacion diversa conforme a los requerimientos del supenor;

» Clasificar y controlar los archivos magnéticos y documentales de! area para la ldentificacion
de asuntos, bisqueda datos y de informacion varia;

> Atenabn telefonica, registro de repories y emision de tickets del Sistema Soporte Infonnatnoo
a Usuanos :

~ Mantener aclualizada la agenda virtual institucional. :

» Apoyar en la elaboracién de oficios, convocatoria, guiones, proyecios de ‘acuerdo y
resoluciones para la Comisiones y Comilés comespondientes.

» Apoyar en las actividades necesarias admlmstrahvas para las sesiones de Ias Comisiones y

f

Comités correspondientes.
"» Realizar trabajos de fofocopiado y engargolado;
> Auxiliar al titular en Ja Unidad, asi como en aclmdades de organizacion a fin de lievar a cabo é/
las actividades del 4rea,
» -'Fungnr como enlace ton la Unidad Técnica de Transparencia para ls temas _
comrespondientes a dicha area; .
> Las demas que e _oonﬁeran olras diqusiciones _aplicabie:; 0 54 superior jeramquico,

15.1.2 Jefela de Dopartamemto de Ia Unidad Técmca de Computo

Funclones:
» Entrevistar a ias éraas usuanas para aelenmnar el tipo y nivel de Jecnologia en matsria de

sistamas de mfonnacm que satsfaga ios remsenr[nanbs do.cada una de ollss;
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Determinar Jas posibilidades de automatizacion en las diferentes fases de los procesos

L%

electorales y de las actividades ordinarias; }
» Administrar la red interna y a usuarios dentro del dominio y conﬁgurér politicas de segundad
de acceso 2 la informacién y comunicacion entre usuarios; |
» Administrar redes inalambricas con un mayor numera de puntos de cobertura para brindar
Un Mejor semvicio, " P
. » Colaborar en el desarrolio de las sesiones del Consejo General y las diferentes Comisiones ‘
medianie el manejo de equipo de audio y control de fiempo de intervenciones de fos
oradores. Administracion y aprobacion para su publicacion de eventos inscntos en la
Agenda Institucionai;
» Realizar concentrado y esiadisticas def Sistema Soporte informatico a Usuarios;
»~ Realizar concentrado y estadisticas del equipo Firewall bara monitoreo y uso def trafico de
red intema y consumo de ancho de banda;
» Coordinar la implementacidn de los sistemas que apoyen la realizacidon de las actividades
ordinarias de desamollo institucional y del proceso elecloratjq:je requiera el Instituto.
» Supervisar y coadyuvar en el mantenimiento preventivo ylo correctivo al equipo de cémputo,
y a las instalaciones de Ja red de voz y datos institucionales.
» Las demas que le confieran otras disposiciones aplicables o su superior jerarquico.

15.1.2.4 Auxiliar de Mantenimiento de Sistemas

Funciones: :
~ Asesorar y dar soporte constante en Tecnologias de |a Informacion y Comunicaciones & l0s :/._.'s

usuarios del institute,

» Proveer manienimiento comectivo y programar petiodicamente mantenimiento preventivo g
squipo de computo;

~ Instalar paqueteria de use informatico a todos los equipos del instituto;

= 'Diar soporte a usuarios de la Direccidn de Administracidn en ia instatacidén, configuracién,
mianeio, (atias y respaldo de sistemas adminisirafivos y conlables, los cuales esian alpiados

gn &l servidor, mantener conslants comunicacion con og praveedenss g asios sislemas
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Administracion y configuracion de Firewall Fortinet;

Instalar redes de area local, equipo portati, proyectores, pantallas y equipo necesario 'en
caso de capacitaciones al personal del Instituto 0 en even fos del mismo;

Resguardar y administrar el equipo de cémputo para solveniar de manefa inmediata
cualquier falla a equipo asignado a los usuarios,

Configurar y administrar el Sistema de Video Vigilancia Interno;

Brindar asesoria y soporte iécnico a los 39 Consejos Municipates, de manera presencial,
telefonica o de manesa remoté-segﬁn fa necesidad.

Las demas que le confieran otras disposiciones aplicables o su superior jerarquico.

15.1.2.2 Disefadot/a de Software -
Funciones: ‘

.

»

\'d

Anatizar v desérroilar sisteres de informacion de consumo interno principalmente para los
periodos electorales tales como Registro de Candidatos, Registro de Actas, Computos
Electorales, Agenda Institucionai, entre otros, y desarrollar diversos sistemas y bases de
datos segdn la carga de trabajo que &l Instituto asi to requiera - ~ |

Realizar pruebas y estudios con nuevas tfecnologias a implementar, tales como
transmisiones de eventas del Instituto Online.

Realizar pruebas de usabilidad en los sistemas desarrollados por fa Unidad Técnica.
Proponer el desarrolio de herramientas informaticas que 'rn'eio.ren los procesos
administratives y operatwos del Instituto, con la finalidad de simplificar tareas, reducir
tiempos o ahorrar [ECUTSOS.

Apoyar en todas [as aclividades a|enas a esta Unidad Técnica cuando asi io solicite la
Presidencia del Consejo y la Secretaria Ejecutiva. '
Desarrofiar las demas funciones inherentes al area de su competencia.

Las demas que ie confieran ofras dis;iosiciones aplicables 0 su superior jerarquico.
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16. Unidad Técnica de Comunicacién Social

Objetivo _

Planear, coordinar y ejecutar poliicas de comunicacion, orienladas a aprovechar de manera
oportuna y éptima la presen'cia del- Instituto en fos medios masivos de comunicacion, estableciendo
un vinculo de comunicacion continua y oportuna para la difusion de aclividades, avances y

resultados que muesiren una vision integral y coherente con los objetivos establecidos del Instituto.

Organigrama de la Unidad Técnica de Cor_nunic'aéién Social

o ™~
Titutar de ja Unidad
Técpica de
Comunicacion Sociaf

Auxitiar Administrativo 1. Auxiliar administrativo .

_Jefefa-g!e Departamento

 Bisefiador Gfeﬁco

T
Y U
%
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16.1 Titular de 12 Unidad Técnica de Comunicacion Socual
FuncuoneS"

»

v

Proponer al Presidente del Consejo y la Secretana Ejecutiva, la eS!fategia de comunicacion

social necesaria. para difundir las actividades y funciones que desarrolfa ef Insiituto para que,
una vez que sea aprobada por el mismo, se incorpore a Ia propuesta de politicas y
programas generales del instituto. -

Informar al personal directivo del Institule sobre la informacion que generan los diferentes
medios de comu'ni(#acitm, -impreso's y eiectronicos relativos a las actividades y funciones que
desarrofa el Instituto. )

Coordinar con las- autoridades del instituto ias ruedas de prensa, conferencias, foros y
enfrevistas necesarias para la difusion de las actividades institucionales.

Vigilar el programa de Comunicacion Social del Instituto.

Asesorar, en apoyo a las acciones de comunicacion social a los Corisejos Municipales, en
ceordinacion con la Secretaria Ejecutiva. £

Determinar y establecer los vinculos necesarios con instituciones, dependencias publicas,
organismos privados, y empresas que sean susceplibles de propon:iona[r apoyo a las
acciones del Instituto, en matena de comunicacion social.

Definir las estralegias de comunicacion con base en el andlisis de la informacion que, sabre
ei Instituto, difundan los medios masivos de comunicacion, mediante la elaboracion de
productos como la sintesis de prensa y [a de monitoreo de medios electrdnicos.

Evaluar la imagen del Instituto 3 fravés de los mecanismos que, para tal efecto, acuerde con
el Consejero Presidente y la Secretana E}ecutiyé; |
Controlar el envio de corles video graficos de los eventos institucionales a los medios de
comunicacion locales que lo requieran para su difusion inmediata.

Organizar con las avloridades det Instituto, tas ruedas de prensa, conferencias, foros y
entrevistas de los medios de comunicacion, para la difusion de las actividades. |
Supervisar Ia dlsmbuaén de comumcados y boletines de prensa sobre las actividades - dei
Instituto en los medrcs electidnicos. "

Manejar y administrar fas redes sociales Insuwcsonaies bajo e! principic de madma
publscndad g
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)

Participar como secretariofa técnico/a en las comigiones permanentes y temporales que

-integre el Consejo General, de conformidad con lo dispuesto en la Ley o el acuerdo de

creacion comespondiente;

Presentar a la consideracion del Secrefari’ado, por conducto de su Presidente o del
Secretario Ejecutivo, segiin comesponda, en-los témninos de este Reglamento, para su
presentacion ante el Consejo General, los informes {rimestrales y anuales corespondientes
& los avances y resultados aicanzades en el marco de la planeacidn de Ja Unidad Técnica &
su cargo asi como de aquelio’s_que reflejen los avances en el cumplimiento de los acuerdos
aprobados por el Consejo General y el Secrefariado, en sus respectivos ambitos de
am'buc-iones;

Formuiar dictamenes y opiniones sobre asuntos propios de la Unidad Técnica que le solicite

el Consejo General, el Consejero Presidente, &) Secretario Ejecutivo, la Comision _

correspondiente y el Secretariddo;

Formuitar el anteproyecto dé présupues!o dela Unidad Técnica a su cargo, de acuerdo con
la normatividad y criterios conformidad con las medidas administrativas y de planeacién que
fije el Secretario Ejecutivo anualmente, para la elaboracion del anteproyecio de presupuesto
del Instituto; |

Coadyuvar y asesorar tecnicamente a las comisiones, a solicitud de los presidentes de las
que indique el Secretario Ejecutivo.

Coadyuvar con fa Direccion Ejecutiva de Capacitacion Electoral y-Educacidn Civica en la
instrumentacién de las politicas aprobéacias por &l Consejp General para orentar !as
actividades relativas 2 la aducacién civica  y la participacion ciudadana, a coniribuir al
desarrolio de-la vida democréﬁcaél. velar por fa autenticidad del suf}agio y fomentar una
cultura de iguaidad de género vy ne discriminacion; '
Designar a quienes fungiran coeﬁo enlaces en maleria de ransparencia y coadvuvar para
garantizar ef derecho a la informacion v Ia-ﬁroteccéén de dalos personales, en iéminos de by
estabiacido en ef Reglamento del instifu'o en esa malera;

Supsrvisar de manera socrdinada oon la Unidad Téonica de Yinculacibn con ¢ INE, ias

gnictudss de informacidn de dichs suteddad naiongl, compelencie de dwg pars R

it deeahans.

e i Presidencis
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%
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> Lag demas que ie confieran ofras disposiciones api;it:ab!es 0 SU- SUPERor jerarquico.

16.4.9.1 Auxitiar Administrative

Funciones: _ \\v’*
B> Actualizar directorios de medios electrbnicos. _,//
> Cubrir eventos def instituto, de los Canssjeros Electorales y de ias acciones instilicionaies. 7
» Crear y mantener el archivo documental def rea, & fin de cortar con un acerve de

informacion y de auciid guz proves a los medios de cemunicaciéﬁ gé insumos necesarios

para sus espacios informativos.

Monitcrear medio de comuricacion,

Etaboracion de la sintesis informativa diaria.

Analizar los medios de comunicaciony de informacién derivada de los mismos.

Realizar convocatoria a rueda de prensa, conferencias ¥ reuniones con medios de
{

Y ¥ W v

comunicacion.
Apoyar en diversas actividades del instituto, como en trastados de personai y otras.
Fromocionar fas actividades que se realizan en el instituto. :

Servir de enlace con medloa, de comumcacuén .

Desarroliar fas actividades, acciones y funciones que designe la Secretarla E;ecmlva det

YV ¥ ¥

Instituto.
Apoyar en matetia de difusion, promocidn y desarmlio de eventos.
¥ Apoyar en asclividades de promocion y difusion 2 las distintas areas y Direcciones del C‘} '/,/'
anstsmm ’ -
» Coadyuvar en el momtorm de medios de cumumcac&én Lrnpresos para el monitoreo de
encuestas, y ios demdas qua sean solicitados.
» Colaborarenel monﬂa;e de evenios e@peaa&% ded insiituio,
» Realizer sctividades de mantenimignto, organizacion y clasificacibn de equips, archives y

A4

matetizles.
%-.
;:li _w,-;;muzg‘—‘%ﬁ;;‘—“ T ;Zu E"ﬁ \\\ﬁ
b g AL g g h%
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16.1.2 Jefela de Departamento de Comunicacion Soclai
Funciones:

P

v

v

7

Supervisar el apoyo de materiales, fotografico, vidéo grafico y audio graﬁoo a los medios de
comunicacion que lo soliciten. '

Coordinar en conjunto con el titular del area la planeacu)n y elaboracion del Programa Anual
de Actividades de la Unidad ¥ el proyecto de presupuesto correspondiente en materia de
difusion.

Proponer proyectos y estrategias para impiementar €l monitoreo de medios impresos y
electfénicos para cubrir 1as actiyidadés_lnsti'tucionaies ordinarias y de proceso electoral,
Brindar atencion a los representantes de los medios de comunicacion que cubren la fuente
del Instituto. H |

» Coordinar eventos, conferencias, ponéncias y olras actividades.

% Coordinar las actividades gel Centro de Produccion Audiovisual, para realizar proyectos

Yj

.v

audiovisuales derivados de las actividades ordinarias y extraordinarias establecidas en la
ley. ) _
Coordinar la atencion de las actividades y eventos que sean soficjtadés a la Unidad.

Coordinar fas actividades relativas al disefio gréﬁco. aplicaci'é:n dé'imagen ¥y servicios de

impresian especificos que sean solicitados por las unidades administrativas que integran el

instituto, que deriven de 1as actividades ordinarias y de procesc electoral establecidas en el
Programa Anuat de Actividades. ' ‘

Coordinar la atencion de las actividades y eventos que sean solicitadas a la Unidad.
Desarrollar las demés funciones gue le encomiende el tituiar def area en el ambito de su
competenua . |

Coordirar actividades con la Secretana Técnica en materia de |2 prerrogatwa de radio y

ielevisian,

% Crear guiones de ideas para spdts de radio y television.

Administrar {a Pauta de Radio v Television del Instituto.

i35 demas que ke confieran otras disposiciones aplicables o su superior jerarquico.

e A ¢
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16.1.2.1 Disenador Grafico
Funciones:

»

b
>

Crear contenidos para redes sociales.

Crear bolefines y comunicados
Mantener un stock de'video y audio actualizado para cumplir con solicitudes de infofmacion

de Consejeros, funcionarios y medios de comunicacion.

Disefiar imagenes para redes sociales ¥ eventos especiales.

Disediar los contenidos de informacion que permitan elaborar capsulas promocionales para
su difusion en medios de comunicacion _ _

Programar ios proyectos de disefio grafico, servicios de impresion y aplicacién de imagen
que sean solicitados por Jas unidades administrativas del Institute

Proponer y coordinar Jas_ aplicaciones de imagen de los productos audiovisuales de indole
institucional; _

Establecer fa coordinacion necesania con las unidades admjni}stmtivas usuanas, para realizar
proyeclos audiovisuales Supervisar las propuestas, disefios y- realizacion de cortinilias,
spots, capsulas, animaciones e imagenes institucionales

Las demas que le conﬁé:a st superiof jerarquico.

16.1.2.2 Productor/a

Funcicnes:
Crear contenidos para redes sociales y para la pauta de radio y television.

Crear boletines y comunicados en video.
Mantener en funcionamiento las lrasmisiones en \nvo que se realizan de las comisiones y

- sesiones del Instituto.

Desarvollar actividades en video y de audio con el fin de oontnbunr a la vida democratica y la
pafhmpacadn caudadana ' '

Desaniar achvsdades en las que se mforme a través de video y de audio, las funciones de

la Institucion. :
Generar aﬂemautfvas de video'y audio pa.ra promoverlos vaiores democréiicos on ol estado

- de Durango.

Q/

Desan‘ollaresquemasdewdm para ammmwmw __ '
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