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Área: RECURSOS HUMANOS											                                                              Fecha de elaboración:                       
	CÓDIGO
	NOMBRE DE LA SERIE
	VALOR DOCUMENTAL
	VIGENCIA (AÑOS)
	PLAZOS DE CONSERVACIÓN (AÑOS)
	DISPOSICIÓN DOCUMENTAL

	
	
	ADMTIVO
	LEGAL
	CONTABLE / FISCAL
	
	ARCHIVO DE TRÁMITE
	ARCHIVO DE CONCENTRACIÓN
	BAJA
	CONSERVACIÓN
	MUESTRA

	3.1.9.1
	DIAS FESTIVOS DE SEMANA MES DE FEBRERO
	X
	
	
	2
	1
	1
	X
	 
	 

	3.1.8.1
	HORAS EXTRAS DE SEMANA
	X
	
	
	2
	1
	1
	X
	 
	 

	3.1.8.2
	HORAS EXTRAS DE QUINCENA MES (FEB) 
	X
	
	
	2
	1
	1
	X
	 
	 

	3.1.12
	OFICIOS DEL SINDICATO MES DE    ( FEB)
	X
	
	
	2
	1
	1
	X
	 
	 

	3.1.17
	LISTAS DE ASITENCIA  (FIGURAS,)
	X
	
	
	2
	1
	1
	X
	 
	 

	3.1.20
	CURSO DE CAPACITACION
	X
	
	
	2
	1
	1
	X
	 
	 

	3.1.20
	CURSO DE CAPACITACION
	X
	
	
	2
	1
	1
	X
	 
	 

	3.1.26
	REGISTRO DE TIEMPO DIARIO EXTRAORDINARIO
	X
	
	
	2
	1
	1
	X
	
	

	3.1.19
	CURSO DE INDUCCION
	X
	
	
	2
	1
	1
	X
	
	

	3.1.21
	SEGURIDAD E HIGIENE
	X
	
	
	2
	1
	1
	X
	
	







Área:   RECURSOS HUMANOS 												Fecha de elaboración:                       
	CÓDIGO
	NOMBRE DE LA SERIE
	VALOR DOCUMENTAL
	VIGENCIA (AÑOS)
	PLAZOS DE CONSERVACIÓN (AÑOS)
	DISPOSICIÓN DOCUMENTAL

	
	
	ADMTIVO
	LEGAL
	CONTABLE / FISCAL
	
	ARCHIVO DE TRÁMITE
	ARCHIVO DE CONCENTRACIÓN
	BAJA
	CONSERVACIÓN
	MUESTRA

	3.1.24
	REGISTROS DE TIEMPO DIARIO EXTRAODINARIO
	X
	
	
	2
	1
	1
	X
	 
	 

	3.1.5
	 EXPEDIENETES BAJAS DEL PERSONAL
	X
	
	
	2
	1
	1
	X
	
	 

	3.1.9.1
	DIAS FESTIVOS DE SEMANA DE DIFERENTES AREAS
	X
	
	
	2
	1
	1
	X
	 
	 

	3.1.12
	OFICIOS DEL SINDICATO                  ( ENE- FEB)
	X
	
	
	2
	1
	1
	X
	 
	 

	3.1.8.1
	HORAS EXTRAS DE SEMANA DEL MES DE MARZO
	X
	
	
	2
	1
	1
	X
	 
	 

	3.1.9.2
	DIAS FESTIVOS DE QUINCENA DE DIFERENTES AREAS
	X
	
	
	2
	1
	1
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